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Compartimentul Manageri Publici

I Actele normative care reglementeazd organizarea gi functionarea Institufiel
Prefectului - judetul Hunedoara - hitps://hd. prefectura. mai.gov.ro/despre-
noiflegisiatie/

Art. 23 din Constitutia Roméniei, republicati;

Ordonanta de Urgenté a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ;

Hotiirirea Guvernului Romdniei nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonangei
de Urgenth a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificirile §i completiirile
ulterioare;

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii — republicats;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenfa decizionali in administrajia public¥;

Legea nr. 360/2002 — privind statutul polifistului;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea gi sanctionarea faptelor de coruptic;

Legea 153/2017 — privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

Legea nr. 319/2006 - Legea securithii §i sinfititii in munec#, cu modificarile §i completérile ulterioare;
Ordonania de urgentd a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul funcfionarului public denumit manager
public, aprobati prin Legea nr, 135/2009;

Hotérérea Guvernului nr. 78/2011 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare & Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public;
Hot#irirea Guvernului nr.432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, modificats gi
completatli de HG nr. 522/2007;

Hotétrérea Guvernului nr. 1425 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitifii §i sinkit#{ii in muncd nr. 319/2006;

Hot#rérea Guvernului nr. 611/2008 privind organizarea §i dezvoltarea carierei fumcfionarilor publici;
Hotlirfrea Guvernului nr. 341/2007 privind intrarea in categoria Inalfilor funcfionari publici,
managementul carierei §i mobilitatea Inalfilor functionari publici, cu modificrile si complethrile
ulterioare;

Hothréirea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticii si deontologie al poligistului;
Ordinul nr. 177/2016 privind activitatea de management resurse umane in unithfile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne;

Ordinul nr, 94/2011 privind evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului
contractual incadrat in Ministerul Afacerilor Inteme;

Ordinul nr. 62/2018 privind organizarea activititilor de prevenire a coruptiei si de educafie pentru
promovarea integritiifii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne;
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Ordinul Prefectului nr, 364/14.09.2022 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare gi Functionare a
Institutiei Prefectului — judeful Hunedoara;
Ordinul Prefectului nr. 376/23.12.2015 pentru aprobarea Regulamentului de Ordine Interioara al Institutiei
Prefectului — judeful Hunedoara;
Ordinul Prefectului nr. 117/28.06.2013 pentru aprobarea Codului de Conduit a angajatilor Institutiei
Prefectului — judetul Hunedoara.
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II. Structura organizatoricd, aiributiile serviciilor §i compartimentelor, programul
de funcﬂmre, pragmm! de audlen;e al amﬂﬁpl sau msamﬂcc publice -

A) STRUCTURA ORGANIZATORICA:
» Numiir de posturi aprobate — 84,
» Numir personal angajat — 78
» Numir posturi vacante — 6
Actuala structurli organizatoricli a Institutiei Prefectului — judetul Hunedoara este aprobatéf prin ordinul
Prefectului nr. 216/30.06.2022. Astfel, Institutia Prefectului — judetul Hunedoara este organizati dup# cum
urmeazi:
v Prefect;
v Subprefect (2);
v' Secretar General.
Structuri de specialitate (in subordinea prefectului):
Colegiul Prefectural;
Cancelaria Prefectului (CP);
Compartimentul Corpul de Control al Prefectului (CCP);
Compartiment Audit Intern (CAI)
Compartimentul Financiar-Contabil, Resurse Umane, Administrativ gi Achizitii Publice (CFCRUAAPIA);
Compartiment Informare, Relatii Publice, Secretariat si Arhivare (CIRPSA)
Serviciul Verificare a Legalitdfii, a AplicArii Actelor Normative si Contencios Administrativ
(SVLAANCA):
7.1. Compartiment Controlul Legalititii, Contencios Administrativ, Aplicarea Apostilei, Proces Electoral
si Indrumarea Autoritigilor Locale;
7.2. Compartiment Aplicarea Actelor cu Caracter Reparatoriv;
8. Serviciul Conducerea Institufional# (SCI);
8.1, Compartiment Strategii i Programe Guvernamentale, Dezvoltare Economicl, Afaceri Europene,
Absorbtie fonduri europene, Relafii Internationale §i Relatia cu minoritatile nationale;
8.2. Compartiment Servicii Publice Deconcentrate, Situatii de Urgenfii si Ordine Publici;
8.3. Compartiment Servicii Comunitare de Utilitlifi Publice.
3.4. Compartimentul Romi (CR)
8. Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte (SPCP):
9.1. Compartiment Emitere si Evidenfs Pasapoarte, Probleme de Migriri, aplicarea masurrilor restrictive
§i a acordurilor de readmisie;
9.2. Compartiment Informatic;
9.3. Compartiment Restrictii.
10. Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatricularea Vehiculelor (SPCRPCIV):
10.1. Compartiment inmatriculare gi Evidenta Vehiculelor Rutiere;
10.2, Compartiment Regim Permise de Conducere §i Examiniiri;
10.3. Compartimentul Informatic.
11. Compartimentul Structura de Securitate (in subordinea subprefectului);
2. Compartimentul Manageri Publici (in subordinea secretarului general);
g
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B) ATRIBUTIILE SERVICIILOR SI COMPARTIMENTELOR:
L Prefectul, in calitate de reprezentant al Guvernului, indeplinegte urmétoarele atributii principale:

(1)  Prefectul indeplinegte urméatoarele categorii de atributii:
(@)  atribufii privind asigurarea implementiirii la nivel local a politicilor guvernamentale $i respectlirii
ordinii publice;
(b)  atribufii in exercitarca rolului constitujional de conducere a serviciilor publice deconcentrate ale
ministerelor §i ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din unititile administrativ-teritoriale;
(c)  atributii privind verificarea legalitifii actelor administrative ale autorititilor administratiei publice
locale si atacarea actelor administrative ale acestor autoritiii pe care le consideri ilegale;

(d)  atributii de indrumare, la cererea autoritifilor administratiei publice locale, privind aplicarea normelor
legale din sfera de competent#;

(s)  atributii in domeniul situatiilor de urgenta.
(2)  Prefectul indeplineste i alte atributii previizute de Codul administrativ §i de alte legi organice.
(1) Atributii privind asigurarea implementiirii le nivel local a politicilor guvernamentale gi respectiirii
ordinii publice
(8)  asiguri monitorizarea aplicéirii unitare §i respectirii Constitujiei, a legilor, a ordonantelor i a
hotérdrilor Guvernului, precum §i a celorlalte acte normative de ciitre autorititile administratiei publice locale
§i serviciile publice deconcentrate, la nivelul judetului;
(b)  analizeazi modul de indeplinire in judef a obiectivelor cuprinse In Programul de guvemare si
informeazi Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoneaz4 institutia prefectului, cu privire lz stadiul
realiziirii acestora, in conformitate cu atributiile ce §i revin potrivit legii;
(c)  monitorizeazd activitatea de implementare In mod coerent gi integrat in judet a politicilor publice
promovate de ciitre ministere §i celelalte autorititi ale administrafiei publice centrale din subordinea
Guvernului §i informeaz# Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoneazi institutia prefectului
asupra stadiului de realizare a acestora;
(d) acfioncazi pentru menjinerea climatului de pace sociald §i a unei comunic#ri permanente cu toate
nivelurile institufionale §i sociale, acordénd o atentic constants prevenirii tensiunilor sociale:
(€)  monitorizeazi acfiunile de prevenire a infractiunilor §i de aplirare a drepturilor §i a siguranfei
cetiifenilor, desfiigurate de cétre organele legal abilitate;
(D verificd modul de aplicare a normelor Iegale care reglementeazi folosirea limbii minorititii nationale
fn raporturile dintre autoritifile administrafiei publice locale §i serviciile publice deconcentrate, pe de o parte,
§i cetiifenii aparfinind minoritifilor nationale, pe de altd parte, in unitifile administrativ-teritoriale tn care
acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului recensimént.
(2) Atribugii in exercitarea rolului constitufional de conducere s serviciilor publice deconcentrate

(8)  verificd, in conditiile art. 259 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
compietdrile ulterioare, modul in care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor i ale celorlalte organe
ale administratiei publice centrale i5i indeplinesc atributiile de monitorizare gi de control tn domeniul in care
activeazi;

(b)  avizeazi proiectele bugetelor §i situatiile financiare privind execufia bugetard ale serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administrajiei publice centrale din subordinea
Guvernului §i le transmite conduchtorului institufiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat.
Avizele au caracter consultativ;
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{¢)  poate propune ministrului, respectiv conducitorului organului administratiei publice in subordinea
cliruia aceste servicii publice 13i desfisoardi activitatea cercetarea disciplinaréi a conducstorului serviciului
public deconcentrat in cazul in care apreciazi ci acesta a sivirit, tn legiitursi cu realizarea atributiilor, o faptii
ce constituie abatere disciplinari sau, dupd caz, poate sesiza direct comisia de discipling competents;

(d  desemneazii prin ordin un reprezentant al institufiei prefectului in comisia de concurs pentru ocuparea
postului de conduciitor al unui serviciu public deconcentrat din judet.

(3) Atributiile prefectului in relafia cu serviciile publice deconcentrate

(1)  Prefectul conduce §i coordoneazii activitatea serviciilor publice deconcentrate de la nivelut
Judefului pentru asigurarea implementdrii mésurilor din programul de guvernare gi In situatii care implic¥
interventia urgentsi a organelor statale in teritoriu. In tndeplinirea acestui rol, prefectul exercits atributiile
previizute la art. 21 din prezentul Regulament, precum i alte atribufii previizute de lege.

(2)  Ministerul de resort, respectiv organul de specialitate al administratiei publice centrale competent
§i prefectul au obligatia de a colabora in vederea exercitiirii competentelor legale privind conducerea serviciilor
publice deconcentrate din unititile administrativ-teritoriale.

(3)  Ministerele §i celelalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale sunt obligate si
comunice prefectilor actele cu caracter normativ emise in domeniul de activitate al serviciilor publice
deconcentrate, pentru care legea nu prevede publicarea in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea L.

(4) Atributii privind vertficarea legalithtii

(1)  Prefectul verifici legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale consiliutui local gi
ale primarului,

(2)  Prefectul poate ataca actele autorithtilor previizute la alin. (1) pe care le consideri ilegale, in fata
instantei competente, in conditiile legii contenciosului administrativ.

(5) Atributii de indrumare

(a)  primeste solicitirile de indrumare transmise de autoritiifile publice locale gi, dup# caz, consulti celelalte
autorititi ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct de vedere;

(b)  emite puncte de vedere ca urmare a solicitdrilor de indrumare primite de la autorititile administratiei
publice locale;

(¢) comunica solicitantului punctele de vedere emise conform lit. b).

(6) Atribuiiile in domeniul situatiilor de urgenti

(a)  dispume, in calitate de pregedinte al Comitetului judeean pentru situatii de urgent%, mésurile care se
impun pentru prevenirea §i gestionarea acestora;

(b)  utilizeazd, in calitate de gef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de stat si baza
logistic de interventie in situatii de criz#, in scopul desfiguririi in bune conditii a acestei activitati;

()  vegheaziila desfiigurarea in bune condifii a interventiilor §i a altor activitiifi necesare restabilirii situatiei
normale in plan local. '

(1)  In cazuri care necesiti adoptarea de miisuri imediate pentru gestionarea situatiilor de crizi sau de
wrgend, prefectul poate solicita primarului sau pregedintelui consiliului judefean intrunirea unei gedinfe
extraordinare a consiliului judefean ori a consiliului local.

(20 In situatia declaririi stirii de alertt, in condiiile legii, pentru rezolvarea intereselor locuitorilor
unitifilor administrativ-teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de indat a consiliului judefean oti a
consiliului local, dup¥ caz.
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(3)  In situatii de urgenti sau de crizli, autoritiitile militare i componentele din structura Ministerului
Afacerilor Interne au obligafia si informeze gi s& sprijine prefectul pentru rezolvarea oricirei probleme care
pune in pericol ori afecteazi siguranta populatiei, a bunurilor, a valorilor §i a mediului Inconjur#itor.

(7) Alte atributii

(1)  Prefectul indeplinegte 3i urmiitoarele atributli:

(@)  sprijini, la cerere, in limita competentei, autoritiile administratiei publice locale pentru evidentierea
prioritiitilor de dezvoltare economici teritorialii;

(b)  sustine, la cerere, acfiunile desfiiyurate de cétre serviciile publice deconcentrate, respectiv de ciitre
autoritiifile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

(¢)  hotiriigte, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institufii similare din tar# §i din strin#tate, in
vederea cregterii gradului de profesionalizare a institutiei prefectului;

(d  indeplineste atribuiiile stabilite prin legi speciale in domeniul organiziirii 3i desfiguriirii alegerilor
locale, parlamentare, prezidentiale, alegerilor pentru membrii din Roménia in Parlamentul European, precum
5i a referendumurilor nationale ori locale;

(e)  asiguriidesfligurarea in bune conditii a activitifii serviciilor publice comunitare de pagapoarte, respectiv
regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor, precum §i a activitiifii de eliberare a apostilei pentru
actele oficiale admindstrative;

(f)  alte atribufii previizute de lege, precum gi inséircindirile stabilite de Guvern,
(8) Atributii care pot & delegate prefectului

(1) Minigtrii §i conducatorii celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului pot delega prefectului unele atributii de conducere gi control, precum:
(a)  verificarea modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice deconcentrate;
(b)  verificarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;
(¢)  analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop cregterea
calitligii serviciilor publice;
(d)  reprezentarea fn fata instanjelor judec#toresti, in cazul in care serviciile publice deconcentrate din
subordine pu pot fi mandatate;
(e) alte atribufii stabilite prin ordin al conduc¥torului institutiei ierarhic superioare serviciului public
deconcentrat.

("

IL. Subprefectii indeplinesc, in conditiile legii, urmitoarele atribufii:

(1)  Pentru indeplinirea atribufiilor §i prerogativelor legale, prefectul este ajutat de 2 (doi) subprefecti
conform art. 249 alin. (5) din Ordonania de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completiirile ulterioare.

(2)  Subprefecfii sunt subordonafi prefectului, tnlocuitorul de drept al acestuia fiind desemnat unul
dintre subprefecti, prin ordin al prefectului.

(3)  Atributiile subprefectilor sunt stabilite prin Hotéirfre a Guvernului.

{4)  Prefectul poate sii delege subprefectilor, prin ordin, o parte din atributiile sale,

(5  In cazul in care nu s-a emis ordinul previizut la alin, (2), inlocuitorul de drept al prefectului este
desemnat prin ordin al ministrului care coordoneazit institufia prefectului.
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Subprefectii au urmitoarele atributii principale:

1. cu privire la exercitarea, in numele prefectului, & conducerii serviciilor publice:

(a)  analizarea activitiitii desfiigurate de serviciile publice deconcentrate, de serviciile publice comunitare
de pagapoarte §i de serviciile publice comunitare regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor gi
elaborarea de propuneri pentru tmbuniitiifirea activithfii acestora, pe care le tnainteazi prefectului;

(b)  examinarea, impreunii cu conduc#torii serviciilor publice deconcentrate §i cu autoritétile administratiei
publice locale, a stadiului de executie a unor lucriiri §i actiuni care se deruleazii in comun;

()  consultarea conduciitorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului prin care
se stabilesc miisuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

(d) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului avénd ca obiect stabilirea de mésuri cu caracter tehnic sau
de specialitate ciitre conduchitorul institufiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat, prin grija
personalutui din cadrul institutiet prefectului;

(e)  asigurarea examinfirii proiectelor bugetelor, precum gi a situatiilor financiare privind executia bugetari
intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupi caz, prin ordin al ministrului
ori al conducitorului organului administraiei publice centrale organizat la nivelul unititilor administrativ-
teritoriale, in vederea emiterii avizului prefectului;

(f) asigurarea intocmirii proiectului regulamentului de funcfionare a colegiului prefectural, cu respectarea
prevederilor regulamentului-cadru;

(¢  dispuncrea misurilor in vederea organizirii gedinjelor colegiului prefectural, stabilirea, dupé
consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de z gt a listei invitatilor, pe care le
inainteazii prefectului;

(h)  urmirirea modului de indeplinire a hotirdrilor luate in cadrul colegiului prefectural, prin grije
secretariatului colegiului prefectural, §i formularea de propuneri in cazul nerespectirii acestora, pe care le
nainteazli prefectului;

(i)  gestionarea gi urmirirea misurilor dispuse de ciitre prefect in calitate de pregedinte al comitetului
judegean pentru situafii de urgent, precum §i a hotéirérilor luate in cadrul comitetului judepean pentru situaii
de urgent¥;

2.  cu privire Ia conducerea operativil a institutiei prefectului:

(8)  asigurarea conducerii operative s institutiei prefectului, cu excepfia cancelariei prefectutui;

(b)  asigurarea elaboriirii proiectului ordinului prefectului privind infiinfarea §i organizarea oficiilor
prefecturale sau desfiinfarea acestora, precum §i transmiterea proiectului ordinului citre ministerul care
coordoneazli institutia prefectului;

(¢)  acordares de consultanfii autoritifilor administragiei publice locale privind proiectele acordurilor de
colaborare, cooperare, asociere, Infritire §i aderare, inifiate de acestea;

(@  verificarea documentafiei §i eliberarea apostilei pentru actele oficiale administrative intocmite pe
teritoriul Roméniei, care urmeazii s# producs efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al Conveniei cu
privire la suprimarea cerintei supralegalizirii actelor oficiale striiine, adoptatd Ia Haga la 5 octombrie 1961, la
care Roménia a aderat prin Ordonanfa Guvernului nr. 66/1999, aprobati prin Legea nr. 52/2000, cu
modificlirile ulterioare;

(e)  exercitarea atribufiilor rezultate ca urmare a apliclrii actelor normative cu caracter reparatoriu §i
convocarea in gedinte lunare a comisiilor care au ca obiect punerea in aplicare a acestor legi.
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() alte atributii sau sarcini date de ciitre prefect in legiiturii cu activitatea institutiei prefectului.

(1)  Atibufiile previzute la alin. (1) se stabilesc, pentru fiecare subprefect, de citre prefect, prin
Ordin,

(2) La intocmirea ordinului pentru fiecare subprefect se vor avea In vedere §i atribuiile pe linia
protectiei informatiilor clasificate pentru subprefectul desemnat sef al structurii de securitate, conform
prevederilor legale in vigoare. Seful structurii de securitate este desemnat subprefectul care coordoneazi
activitatea serviciilor publice deconcentrate.

(3)  Ordinul prefectului prin care se stabilesc in sarcina subprefectului atributii de gef al structurii de
securitate se transmite spre avizare structurii responsabile pentru indrumarea, coordonarea §i controlul
activitiifilor referitoare la protectia informatiilor clasificate, conform prevederilor legale in vigoare.

(4)  Atribugiile pe linia protectiei informatiilor clasificate, stabilite pentru subprefectul desemnat gef
al structurii de securitate, nu pot fi delegate altor persoane.

cs

IIL Secretarul general

(1)  Secretarul general al institufiei prefectului are urmitoarele atributii principale:
(a)  asigurarea stabilithifii funcfionlirii institufiei prefectului, continuitates conducerii §i realizarea
legiiturilor funcfionale intre compartimentele institufiei prefectului;
(b)  sprijinirea activith{ii prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitiifii, previizute la
art. 255 din Ordonanta de vrgenj# 8 Guvernului nr. 57/2019, cu modific#rile $i completirile ulterioare;
(c)  coordonarea structurii de specialitate prin care se realizeazi atribufiile privind verificarea legalitifii de
ciitre prefect;
(d) elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei prefectului, pe care 1l
supune spre aprobare prefectului;
(e)  asigurarea transmiterii catre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter individual;
(59) monitorizarea primirii, distribuirii corespondenei §i urméirirea solufionirii acesteia in termenul legal;
() claborarea de studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care le prezintii
prefectului;
(h)  asigurarea fransmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ clitre ministerul care coordoneazi
institufia prefectului §i publicirii tn monitorul oficial local al judefului ori al municipiului Bucuregti, precum
§i pe pagina de internet a institufiei prefectului;
@) indrumarea secretarilor generali ai umitd#jilor administrativ-teritoriale §i ai subdiviziunilor
administrativ-teritoriale ale municipiilor;
()] gestionarea gi urmérirea indeplinirii mésurilor dispuse de c#tre prefect cu privire la realizarea sarcinilor
rezultate din actele normative in vigoare;
(k)  urmiirirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de activitate
specifice institutiei prefectului;
()  inaintarea citre prefect a propunerilor cu privire la organizarea gi desfisurarea circuitului legal al
lucriirilor, informarea documentard, primirea gi solufionarea petitiilor, precum si la arhivarea documentelor;
(m) aprobarea eliberiirii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institufiei prefectului, cu exceptia celor
care contin informatii clasificate;
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(n)  asigurarea secretariatului comisiei judefene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judefene;
(0)  urmiirirea indeplinirii mAsurilor dispuse de prefect;
(p) indeplinirea altor atributii previzute de lege sau sarcini date de clitre prefect.
(2) Atfribufiile previizute la alin. (1) se stabilesc de ciitre prefect, prin figa postului.
(3) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de clitre secretarul general al institugiei prefectului, care

are sarcina de a le pune in aplicare.
¢

IV. Coleglul prefectaral are urmitoarele atribufii principale:
(2)  analizeazdi activitatea serviciilor publice deconcentrate §i propune masuri in vederea imbun#titirii
acesteia;
(b)  stabileste domeniile §i sectoarele in care este necesar san In care se poate realiza cu eficienfii actiunea
coordonati 4 mai multor servicii publice deconcentrate;
{c) stabilegte misurile necesare implementfirii programelor, politicilor, strategiilor i a planurilor de
actiune adoptate la nivel national;
(d)  organizeazi acfiunile comune ale mai multor servicii publice deconcentrate in vederea solutioniirii unor
situatii deosebite;
(¢) analizeazh misurile necesare in vederea realizhirii unui sistem comun de management al informatiei, al
resurselor materiale, financiare ori umane.

g

V. Atributiile principale ale Cancelariei prefectului

(8)  asigurarea conditiilor necesare desfiisuriirii gedintelor de lucru ale prefectulu;

(b)  analizarea datelor oferite de sondaje, statistici, studii §i informaren prefectului gi a subprefectului cu privire
la principalele probleme gi tendinte ale mediului social §i economic din judet;

(c)  organizarea intRinirilor prefectului cu reprezentanti locali ai societhii civile, ai sindicatelor, ai patronatelor
si ai partidelor politice;

(@) elaborarea sintezelor mass media pentru informarea rapidé si corects a prefectului gi a subprefectulud, la
solicitare;

(e)  orpanizarea, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de naturdi si informeze opinia public# §1 mass media
cu privire la actiunile prefectului;

(  punereala dispozifia mijloacelor de informare in mas# a informafiilor destinate opiniei publice, in vederea
cunoagterii exacte a activitiitii prefectului, prin informéiri i conferinte de pres# organizate ori de cite ori este nevoie;
(g) intocmirea de studii, sinteze i rapoarte pe domenii specifice, la cererea prefectului;

(h)  participarea la activitiifile prefectului, ori de céite ori este necesar;

@ organizarea §i urmdrirea respectlirii agendei zilnice de lucru a prefectului;

G)  asigurli informarea permanentii a instituiilor i a persoanelor interesate, in legéturs cu programul pe termen
scurt al prefectului;

(k) participareala intAlnirile de pregiitire a vizitelor reprezentantilor autorittilor administratiei publice centrale
sau & omologilor gefilor de institutii;

()  elaboreazii diferite materiale cu caracter documentar;

(m) elaborares, in colaborare cu CAERI, 4 evidentei centralizate a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu
pentru activitatea de relaii internagionale a prefectului;
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(n)  asigurdl legitura §i informarea celorlalte departamente ale institujiilor implicate in aparitiile publice ale
prefectului sau ale altor reprezententi ai institutiei;

(o)  asigurd condiiile optime de desfisurare a actiunilor de presti, a declarsatiilor si a conferinfelor de presh ale
prefectului.

(p)  colaboreazd §i informeazii structurile de specialitate ale institufiei prefectului implicate 1n aparifii publice
ale prefectului sau reprezentantii serviciilor publice deconcentrate;

(@)  colaboreaz} la realizarea, intrefinerea gi actualizarea site-ului oficial al institufiei prefectului;

()] asigurd, ori de céte ori este necesar, sonorizarea gedinfelor gi inregistrarea video a diferitelor evenimente;
() intocmegte nota de fundamentare a actiunii de protocol, & manifestiirii sau a actiunii cu caracter specific.

4.1. Atributiile de purtiitor de cuviint al institufiei sunt indeplinite de un consilier din Cancelaria Prefectului
si se referfl, In principal, la urm#toarele:

(8) 1l consiliazh pe prefect gi pe subprefect in domeniul relatiilor publice;
(b)  elaboreazi comunicate de presH, precum gi alte materiale, pe care le multiplicli pentru buna organizare
a conferintelor de presé, in colaborare cu structurile de specialitate ale institutiei;
(¢)  reprezint institutia in limita mandatului primit la diferite intdiniri, reuniuni, conferinte;
(d)  asigurdl transmiterea unitaré a mesajului public institutional 5i mediatizarea informatiilor publice prin
toate mijloacele de comunicare, in urma dispoziiei prefectului;
(¢} pune la dispozifia mijloacelor de informare in masi informatii destinate opiniei publice, in vederea
cunoagteril exacte a activititii institutiei prefectului, prin informéri §i conferinte de pres organizate ori de céite
ori ¢ste nevoie;
i) elaboreazii sintezele mass media pentru informarea rapidi §i corectsl a prefectului §i a subprefectului;
(8  realizeazii acliuni de mediatizare & activitiifii institutiei prefectului prin intermediul paginii de internet
a institufiei, a cormmicatelor §i a informérilor de presd, numai dup# aprobarea acestora de prefect;
(h)  elaboreazi planuri/ programe/ proiecte/ activitiifi ce pot conduce la cregterea vizibilitatii activititii
institutiei prefectului §i coordoneazi implementare lor;
@) actualizeazli baza de date cu privire la jurnaligtii acreditati pe 14ngh institutia prefectului;
)] asigurd actualizarea secfiunii dedicate comunicatelor de presi de pe site-ului oficial al institutiei
prefectului,
(k)  reprezintdl institufia prefectului la diverse manifestiiri, intflniri, conferinte, seminarii etc., in limita
mandatului dat de prefect.

3

VI. Compsertimentul Financiar, Contabilitate, Resurse Umane, Achizitii Publice, Informatici i
Administrativ are urmétoarele atributii, imp#rtite pe domenii principale de activitate, astfel:

VL L. Activitates financiar-contabilii

(e)  asigurd indeplinirea sarcinilor privind folosirea raionali a resurselor financiare §i materiale alocate
pentru buna functionare a institutiei;

(b)  asigurdi respectarea prevederilor privind parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a
cheltuielilor, respectiv: angajarea, lichidarea, ordonanfarea gi plata cheltuielilor;

(c) intocmegte proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli gi rispunde de execufia acestuia, dupé aprobare;
(@  conduce evidenta contabili analitichi gi sintetich a Tncas#irilor §i plifilor, a salariilor, 2 materialelor, a
obiectelor de inventar i a mijloacelor fixe;

(¢) intocmegte lunar balantele de verificare a conturilor, dérile de seam# contabile trimestriale si anuale
privind executia bugetului de venituri si cheltuieli aprobat si le prezintd Ministerului Afacerilor Interne la
termenele stabilite;
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(f) fundamenteazi necesarul fondurilor de salarizare in corelatie cu statul de functiuni aprobat, determini
fondul de premiere gi intocmeste documentatia necesari premierii, dupé caz, a personalului din structurile de
specialitate ale institutiei prefectului;

(g) stabilegte necesarul fondurilor pentru cheltuieli materiale corelat cu volumul de activitate al structurilor
de specialitate din institutia prefectului;

()  intocmegte statele de platii, precum §i declaratiile privind contributia pentru asiguririle sociale, somaj,
contribufia pentru sénfitate, impozitul pe salarii, figsele fiscale;

o efectueazii plitile privind drepturile béinegti ale personalului institutiei prefectului ¢i asigursi decontarea
tuturor cheltuielilor;

()  urmiregte ncadrarea cheltuielilor fn buget si pe destinatiile aprobate, iar dac este necesar intocmeste
un raport fundamentat pentru suplimentarea bugetului la anumite categorii de cheltuieli necesare, pe care il
supune spre aprobare;

(k)  asigurhi evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare i legale;

()] intocmegte propuneri privind planul de investifii §i de reparatii pentru imobile, instalatii si alte mijloace
fixe aflate in administrare, urmireste cuprinderea in buget a lucrérilor de investitii gi de reparatii curemte sau
capitale ale institufiei prefectului §i face plata in condifiile legii;

(m) asigurli, lunar, efectuarea la trezorerie a controlului salariilor gi prezintii in acest scop spre verificare
documentele necesare;

(n)  asigur}i efectuarea controlului financiar preventiv gi réispunde de exercitarea acestui control;

(o) Intocmesgte rapoarte gi prezint# informdri cu privire la actele respinse la viza de control financiar
preventiv §i propune miisuri pentru imbunitifirea activititii financiar-contabile pe care le supune analizei
prefectului;

(p)  asigurd efectuarea operafiunilor financiare §i contabile privind bunurile imobile, obiectele de inventar
si materialele §i face confruntiiri lunare cu magazia, referitoare la gestionarea bunurilor aflate in folosint3, la
stocul materialelor din magazie, §i ia mésurile necesare pentru recuperarea eventualelor pagube;

(g)  asigurd plata furnizorilor de energie electricli §i termicé, de apk, de telefonie, i a altor prestatii de
servicii §i materiale, pofrivit contractelor incheiate §i actelor normative in materie.

()  tine evidenia la zi & debitorilor §i a creditorilor institutiei prefectului §i Intocmesgte actele necesare in
vederea recupertirii debitelor;

(s)  elaboreazi ordinul prefectului privind inventarierea periodici a bunurilor, privind casarea sau
transferul acestora la alte instftugii intocmind actele pentru tnregistrarea acestor operatiuni in contabilitate;

(t)  efectueazi Incasérile gi plitile in numerar §i conduce evidenta operativ a acestora;

(u)  asigurd intocmirea situatiilor statistice financiare lunare, trimestriale gi anuale previzute de legislatie;

(v)  receptioneazii, plistreazi gi elibereazii materialele necesare bunei desfigurdiri a activitifii structurilor de
specialitate in baza referatelor i a aprobirilor date de prefect;

(w) asiguri evidenfa operatiunilor financiar-contabile pe fiecare lunii, péstrarea acestora péni la controlul
efectuat de autorititile previzute de lege, in vederea desclirciirii de gestiune si le preda apoi la arhiva institutiei
prefectului,

VL2, Activitatea de resurse umane

(2)  urmiregte aplicarea gi respectarea prevederilor In vigoare referitoare la tnaltii funcfionari publici, la
functionarii publici, la functionarii publici cu statut special gi la personalul contractual;

(b) intocmegte in conditiile legii, organigrama structurilor de specialitate ale institutiei prefectului,
proiectul statului de functii gi al statelor de personal pe baza organigramei gi le supune spre aprobare celor in
drept;

(¢) intocmegte, actualizeazi ori de cate ori este cazul, evidenta functiilor i a functionarilor publici, inclusiv
a celor cu statut special, a functiilor contractuale precum §i a contractelor de muncé;
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(d) intocmeste, actualizeazli §i piistreazii dosarele de personal pentru salariafii institufiei §i propune
promovarea personalului institutiei, conform prevederilor legale in vigoare;

(¢)  colaboreazi cu Agenfia Nationald a Functionarilor Publici In privinfa evidentei functiilor publice,
fntocmegte §i supune aprobirii celor in drept documentele privind avizares, modificarea sau orice alte situatii
care privesc functiile gi functionarii publici, In conditiile legii $i comunic# modific#rile intervenite;

(f)  intocmeste documentatia necesars privind incadrarea, modificarea §i incetarea raporturilor de serviciu
sau de muncl, dupl caz, precum gi, la inceputul fiecirui an, proiectele de ordin privind trecerea in trepte de
vechime in muncl, a personalului din structurile de specislitate ale institutiei prefectului;

{g) intocmeste, completeazii gi plistreazi, in conditiile legii, registrele de evidents a salariatilor;

(h) intocmeste, in colaborare cu conductitorii celorlalte structuri de specialitate ale institutiei, si propune
spre aprobare figele posturilor prezente In statul de functii, figele de evaluare a posturilor si de apreciere a
activitiitii individuale a salariafilor instituiei gi asigurii p#istrarea acestora;

)] asigurdl respectarea §i aplicarea legislatiei in vigoare privind salarizarea inalfilor functionari publici, a
functionarilor publici i a personalului contractual al institutiei prefectului;

)] organizeazi concursurile pentru ocuparea funciiilor vacante, documentafia de incadrare si stabilegte
salariul pentru ficcare salariat al institutiei prefectului la angajare §i periodic, in conformitate cu dispozitiile
legale;

(k)  asiguriiintocmnirea, cu sprijinul celorlalte structuri de specialitate, a documentatiei necesare organizirii
si desfiguriirii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, asigurii respectarea gi aplicarea legislatiei tn
vigoare privind ocuparea functiilor publice si a functiilor contractuale;

()] intocmesgte documentatia necesari §i emite proiectul ordinului prefectului de numire a candidatilor
declarati admigi la concursurile pentru ocuparea posturilor vacante;

(m) intocmegte dosarele de pensionare ele salariafilor institutiei gi le tnainteazs Casei Judetene de Pensii §i
Asigurfiri Socisle;

(n)  intocmegte, in colaborare cu celelalte structuri de specialitate, programarea anuald a concediilor de
odihnd, programarea lunar¥ a personalului pentru serviciul de permanents ia nivelul institufiei prefectului, o
supune spre avizare subprefectului;

(o) tine evidenta i monitorizeazi permanent, efectuarea de ciitre salariati a concediilor de odihni §i a altor
concedii legale, precum si a zilelor libere acordate in urma efectudirii serviciului de permanenti pe institutie;
(p)  asigurd accesul salariatilor la programele de perfectionare a pregiitirii profesionale, urmiregte modul
de desfiisurare a programului de perfectionare, intocmind trimestrial situatia cu privire la perfectionirile
necesare de efectuat;

(@) tine evidenfa ordinelor de numire in comisiile de concurs §i de solutionare a contestatiilor a
functionarilor din institufia prefectului, emise de pregedintele Agentiei Nagionale a Functionarilor Publici,
comunicind copiile ordinelor functionarilor desemnati;

(9] asigur¥i eliberarea legitimatiilor de serviciu tuturor salariatilor, gi le reactualizeazi;

(s}  asigurli primirea, publicarea §i plistrarea declarafiilor de avere §i de interesc ale angajatilor §i
completeazii Registrul declaratiilor de interese precum §i Registrul declaratiilor de avere;

® elibereazi adeverintele pentru stabilirea vechimii in muncd necesarii 1a pensionare si alte dovezi
solicitate de angajati;

()  intocmegte diirile de seami periodice i diverse raportiiri privind numéirul gi structura salariatilor, si le
comunich autoritétilor abilitate;

(v)  urmireste respectarea programului de lucru al salariatilor institutief.

V1. 3. Activitatea administrativll yi de achizitli publice

(a)  organizeazi, planificll §i conduce activitatea specificl in conformitate cu metodologia si legislatia fn
vigoare;
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(b)  elaboreazii planul anual de achizitii publice pe baza necesititilor i a priorititilor comunicate de

celelalte compartimente §i servicii, program care se aprobi de prefect gi asigur¥ aplicarea procedurilor de

achizitie public#;

(¢) eclaboreazi documentafia necesar¥i desflgurfirii procedurii de achizitie publici, indiferent de

modalitatea de atribuire sau de tipul contractului de achizifie public#;

(d  rispunde de indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, conform legii;

(¢)  rispunde de aplicarea §i finalizarea procedurilor de atribuire, conform legii, riispunde de stabilirea

circumstantelor de incadrare previizute in legislatia pentru aplicarea fiecirei proceduri de achizifie sau pentru

cumpdéirare directd;

(f)  elaboreazil i pistreazi toate documentele referitoare Ia achizitiile publice;

(g)  asiguri incheierea contractelor cu furnizorii de energie electric §i termicé, apd, telefonie gi diverse

alte servicii §i ia méisuri pentru indeplinirea corespunzitoare a acestors;

(h)  elaboreazi propuneri privind planul de investitii §i reparatii pentru imobile, instalajii aferente si

celelalte mijloace fixe aflate in administrarea institufiei prefectului, urméregte realizarea lucriirilor respective

gi participd la efectuarea receptiilor;

()  rispunde de executarea lucriirilor de intrefinere, de utilizarea gi evidenta imobilelor, a instalagiilor

aferente, a celorlalte mijloace fixe gi a obiectelor de inventar aflate in administrarea institugiei prefectului;

)] asigurd respectarea actelor normative in vigoare privind normares parcului auto, exploatarea,

intretinerea §i repararea mijloacelor auto din dotare, precurmn §i folosirea acestora in conditii de sigurants si cu

respectarea legii;

(k)  asigurdi, In conformitate cu normele legale carburanti, lubrefianti, anvelope §i piese de schimb i tine

evidenta foilor de parcurs, a deplas#rilor i a altor situatii legate de autoturismele din dotare;

()] asigurli efectuarea curitfeniei in birouri §i In celelalte incliperi si spatii aferente imobilelor prefecturii,

Intrefinerea ciilor de acces §i a spatiilor verzi;

(m) aplici miisurile de Imbuniitiifire a conditiilor de lucru §i prelucreazi cu intreg personalul noile actele

normative sau ondine ale prefectului de interes profesional;

(n) participi la elaborarea planului de pazii a instituiei §i asigur# respectarea prevederilor acestuia;

(o)  organizeazi i asigur}i accesul in prefecturs 5i peza generali a imobilelor din administrarea acesteia;

(p) rispunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea §i evidenta

stampilelor, sigiliilor, etc.;

(99  organizeazi fmpreund cu cancelaria prefectului gi cu compartimentul afaceri europene §i relatii

internationale activitiifile de protocol ale institufiei prefectului participind la organizarea reprezentiirii

institufiei la diferite evenimente (Ziua National#, Ziua Eroilor, comemoréri, primiri de vizite i de delegatii).
o8

VIL Atributiile Serviclului Juridic si Contencios Administrativ

VIL 1. ComEnImentnl Controlului Legalititii, Contenclos Administrativ, Aplicarea Apostilei, Proces
Electoral §i Indrumarea Autoritiifilor locale

VIL1.1. Activitates de verificare s legalitiitli, a apliclirii a actelor normstive 31 contencios
administrativ

(@) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autorititile administragiei publice locale si
judetene transmise prefectului, in vederea exercitlirii dreptului de control cu privire la legalitatea acestora,
precum gi evidenta actiunilor gi a dosarelor aftate pe rolul instangelor judecitoresti;

(b)  examineazi sub aspectul legalititii, in termenele previizute de lege, actele administrative adoptate sau
emise ale autorititilor publice locale, solicitind toate informatiile necesare exercitfirii atributiei de verificare;
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{¢) verificiilegalitatea contractelor incheiate de autoritéifile administratiei publice locale, asimilate potrivit
legii actelor administrative, ca urmare a sesizirii prefectului de céitre persoanele care se considerit vitimate
intr-un drept sau interes legitim;

(d  efectueazd, In conditiile legii, verificiiri cu privire la mésurile intreprinse de primar sau de pregedintele
consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritorial#, inclusiv la
sediul autoritiifilor administratiei publice locale, §i propun prefectului, dac3 este cazul, sesizarea organelor
competente;

()  propun prefectului sesizarea autoritéifilor emitente, in vederea reenaliziirii actului considerat nelegal in
vederea modific#rii san, dup# caz, a revocirii lor, sau a instanfei de contencios administrativ in vederea anuliirii
prevederilor socatite ilegale i sustine in faga instantei acfiunea formulatii, cu motivarea corespunzitoare;

63) intocmegte documentatia, formuleazs actiunea de sesizare, reprezint prefectul i institutia prefectului
si sustin in fata instantelor judecitoresti de orice grad, precum i a altor autoritéiti sau institutii publice, actiunile
formulate In numele sau impotriva sa;

(g)  asigurdi, la solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei primului ministru, dupi
caz, reprezentarea Guvernului sau a primi-ministrului in fats instantelor judeciitoresti;

(h)  desfigoard actiuni de indrumare gi verificare privind modul de exercitare de primari & atributiilor
delegate gi executate de acestia in numele statului; .

6 centralizeazii datele, elaboreazii rapoarte i prezint} inform#ri prefectului cu privire la actele verificate,
la modul de organizare a executiirii legilor 5i a altor acte normative, de primari §i de presedintele consiliufui
judetean, de consiliile locale si de consiliul judefean, réispunzénd de veridicitatea datelor cuprinse in rapoartele
intocmite;

6)] analizeaz¥ proiectele de hotéirfiri de guvern propuse de prefect §i de Consiliul Judefean Hunedoars,
respectiv proiectele de acte normative transmise de Guvernul Roméniei, face propuneri pentru imbuniitifirea
continutului lor i le avizeazi, dupi caz, din punct de vedere al legalitiitii;

(k) fintocmegte documentatia necesarii emiterii ordinelor prefectului privind actele administrative din
domeniut de activitate, avizeazli din punct de vedere al legalititii ordinele prefectului precum §i actele care
angajeazii rispunderea sa patrimoniala;

() verificll petitiile inaintate de persoanele fizice referitoare la drepturile ce li se cuvin In urma aplicérii
Legii nr. 10/2001, acordénd asistenti persoanelor fizice fn elucidarea unor probleme pe care acestes le ridics
referitor la drepturile pe care urmeazi s le primeasc;

{m) asigurii aplicarea actele normative cu caracter reparatoriu, executénd lucriirile de secretariat al comisiei
judetene pentru aplicarea Legii nr. 290/2003 ¢t a Legii nr. 9/1998 precum gi al Biroului judetean pentru
aplicarea unitar a Legii nr. 10/2001;

(n) verifici dispozifiile privind solutionarea notificéirilor depuse in baza Legii nr. 10/2001 la autorititile
administratiei publice locale, precum si continutul documentelor care stau la baza acestora;

(o) intocmeste referatele de specialitate gi referatele de legalitate referitoare la propunerile de acordare a
misurilor cu caracter reparatoriu;

(p) instrumenteazi dosarele juridice avind ca obiect actiuni in justifie referitoare la aplicarea Legii nr.
10/2001.

(@)  realizeazd inscrierea, evidenfa gi solufionarea tuturor dosarelor privind cererile depuse de cetiifeni
pentru acordarea despdgubirilor;

(© transmite dosarele comisiilor tehnice, in vederea evaludrii bunurilor pentru care se acordi despigubiri;
(s)  Intocmeste referatele de specialitate §i referatele de legalitate privind propuneri de acordare/ respingere
a despéigubirilor;

® redacteazd proiectele de hotliréri ale comisiei judetene de aplicare a Legilor nr. 9/1998 si nr. 290/2003,
asigurdl semnarea §i comunicarea acestora;
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(W)  solicitii sprijin §i indrumare Autoritiiii Nationsle pentru Restituirea Proprietiifilor si pune in aplicare
recomandiirile primite;

(v)  realizeazl transmiterea tuturor dosarelor i documentelor solicitate de Autoritatea Nationald pentru
Restituirea Proprietiilor;

(w)  acordd audiente cetiitenilor care soliciti despagubiri in baza Legii 10/2001, Legii 9/1998 si a Legit
290/2003;

(x}  solutioneazi memoriile i petitiile adresate institufiei in legituri cu aplicarea Legii 10/2001, Legii
9/1998 si a Legii 290/2003;

(y)  asigurdi secretariatul Comisiei judefene de atribuire de denumiri. Comisia de atribuire de denumiri
functioneazii in baze Regulamentului aprobat prin ordin al ministrului Afaceriler Interne;

(z)  colaboreazi cu toate structurile de specialitate ale institufiei prefectului, in vederea informirii si
documentiirii juridice necesare realizfirii lucriirilor de specialitate;

(aa)  desfiigoardi actiuni de verificare la nivelul intregului judet cu privire la aplicarea si respectarea actelor
normative, elaboreazi studii §i rapoarte cu privire la constatirile fiicute i face propuneri privind imbunéititirea
stirii de legalitate, pe care le inainteaz prefectului;

(bb) efectueazli §i alte verificliri §i prezinthi concluzii in legiturdl cu uncle sesiziri privind activitatea
consiliilor locale si a primarilor viziind aplicarea gi respectarea actelor normative.

(cc) identificd eventualele obstacole in calea liberei circulatii a serviciilor gi a dreptului de stabilire a
persoanelor, existente in actele normative adoptate de autoritiifile administratiei publice locale.

VIL 1.2. Activitatea de administratie publicii localk §i de organizare a alegerilor

(@)  actioneazii in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul
organiziirii §i desfigurdrii alegerilor locale, parlamentare §i prezidentiale, precum $i a referendumului national
ori local;

(b)  asiguril si urmiireste aducerea la cunogtinga publicsi a numerotarii gi delimit#rii sectiilor de votare;

(c)  asigurdi distribuirea materialelor ce se asigurii prin grija prefectului necesare bunei desfiisuriiri a
alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale;

(d) eclaboreazli, pe baza datelor statistice oficiale, proiectul de ordin al prefectului pentru stabilirea
numirufui constlierilor locali §i judegeni i 1l supune spre aprobare prefectului, precum gi graficul de convocare
a consiliilor locale $i a consiliului judetean, in gedinta de constituire, urmiiregte gi coordoneazi pregitirea
corespunziitoare a acestora §i asigurdi participarea delegattilor prefectului la aceste gedinte;

(¢) tine evidenia comunelor, a oragelor gi a municipiilor in care sunt vacante posturile de primari sau in
care au fost dizolvate consiliile locale gi face propuneri Guvemului pentru stabilirea datei de organizare si
desfigurare a noilor alegeri;

(f)  efectucazii In conditiile legii verificiirile i intocmegte documentatia necesarii cu privire la dizolvarea
de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor mandate de consilier san de primar,
ori la incetarea de drept a unor mandate de primar, respectiv la incetarea tnainte de termen a mandatului
presedintelui consiliului judejean;

(8) mentine permanent legitura cu Autoritatea Electorali Permanentsi, cu autorititile administratiei
publice centrale i locale, transmifénd ciitre autorititile locale dispozitiile acestora gi intocmegte rapoarte si
informiiri statistice privind activitatea autorititilor administratiei publice locale, in domeniul alegerilor ;

(h) acordi consultantd autoritifilor administratiei publice locale privind proiectele acordurilor de
colaborare, cooperare, asociere, infritire §i aderare, inifiate de acestea.

VIL1. 3. Activitatea de Apostild

(a)  primegte documentele cerute de Instructivmile MAI nor, 82/2010 pentru eliberarea apostilei;
(b) verifich competents institutiei prefectului in domeniu;
(c) inregistreazi cererile de eliberare a apostilei;
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(d)  verifich semnitura i calitatea in care a actionat semnatarul actuiui pentru care se solicit} apostilarea
si, dacl este cazul, identitatea sigiliului sau a gtampilei de pe act;
(¢) completeazl apostila;
()  semneazi apostila gi aplich gtampila cu stemi;
(g) elibereazi apostila;
VIL 2, Compartimentul Aplicarea Actelor cu Caracter Reparatorin

(n)  efectueazil lucriirile de secretariat ale Comisiei judetene de stabilire a dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor;

(b)  prin Colectivul de lucru al Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenwrilor, asigurli verificarea veridicitiitii §i a legalititii propunerilor transmise de comisiile locale, precum
§i a contestatiilor depuse impotriva miisurilor comisiilor locale, controldnd in special existenta actelor
doveditoare, pertinenta, verosimilitatea, autenticitatea §i concludenta acestora;

{(c) inainteazli Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor
procesul-verbal cu concluziile gi propunerile colectivului de hweru, In vederea validiirii sau a invalidirii
propunerilor transmise de comisiile locale, precum gi a aproblirii sau respingerii contestatiilor depuse;

{d) verifich sesizlirile §i contestatiile si prezintii concluziile sale conducerii institutiei prefectului in legiturd
cu stabilirea dreptului de proprietate privatli asupra terenurilor, riispunzind de veridicitatea concluziilor
prezentate;

()  redacteazii ordinea de zi, procesul-verbal al gsedintei, precum gi hotérérile comisiei judetene pentru
stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor i asigurii comunicarea lor celor interesati;

(64] asigurdl fransmiterea documentatiilor complete, cu anexele validate, pentru punerea in posesie si
eliberarea titlurilor de proprietate;

(g) sprijind comisia judefeand pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor in
activitatea de indrumare gi control a comisiilor locale de fond funciar;

(h) intocmegte ordinele cu privire la componenta comisiilor locale, a colectivului de lucru al comisiei
judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra teremurilor;

6] asigurd evidenfa comisiilor locale de stabilire a dreptului de proprietate privati asupra terenurilor
luéind, atunci céind este cazul, mésurile de actualizare periodicX a componentei acestora;

)] piistreazil intreaga documentafie de reconstituire a dreptului de proprietate privats asupra terenurilor
pe localitiifi in cazul unitéifilor administrativ-teritoriale;

(k) intocmegte documentafia necesari pentru cauzele care se aflé in fata instantelor judecitoresti de orice
grad, cu privire la aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu, la solicitarea consilierilor juridici;

@) centralizeaz® datele, elaboreazsi rapoarte §i prezinth informiiri cu privire la stadiul aplicirii actelor
normative cu caracter reparatoriu;

(m) Intocmegte rapoarte gi informiiri legate de aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu la
solicitarea prefectului sau a subprefectului;

(n) verific documentatiile gi elaboreaz proiectele de ordin ale prefectului privind atribuirea in proprietate
a unor terenuri, rispunzénd de legalitatea, temeinicia §i veridicitatea datelor cuprinse in ordinul prefectutui;
(o) asiguri cadrul legal de aplicare a misurilor coercitive impotriva celor vinovati de incilcarea
prevederilor actelor normative cu caracter reparatoriu,
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VIIL. Atributiile Serviciului Conducerea Institufionali

VIIL1. Compartimentul Strategii si Programe guvernamentale, Dezvoltare economici, Afaceri
europene, Absorbfie fondurl enropene, Relatii internagionale §1 Relafia cu minorititile nationale

(8) intocmegte Planul anual de actiuni pentru realizarea obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;
(b)  monitorizeazi, pe bazs Programului de guvernare, programe §i strategii generale gi sectoriale gi de
dezvoltare economico-sociald a judetului sau a unor zone;

(c¢) elaboreazi gi prezintii prefectului informéri periodice cu privire la situatia i la evolutia stiirii generale
economice, sociale, culturale, precum §i cu privire la stadiul realizirii in judet a obiectivelor cuprinse in
programul de guvernare;

(d) realizeazi documentarea necesari §i elaboreazi pe baza acesteia, Raportul anual privind starea
economico-gociald a judetului, raport care se inainteazi potrivit legii Guvernului, prin Ministerul Afacerilor
Interne;

(e)  monitorizeazi modul de aplicare in judet a programelor §i strategiilor guvernamentale sau ministeriale
cu privire la restructurarea sectorial 5i la alte activitiifi;

(f)  urmiireste permanent §i 11 informeazi periodic pe prefect cu privire la stadiul apliclrii in judef a
programului de guvernare §i a strategiilor de dezvoltare economico-socialli §i sesizeazi ori de clte ori este
cazul disfunctionalitiitile constatate in realizarea programelor §i strategiilor respective;

(8) colaboreazi cu specialigtii Comisiei Nationale de Prognozi la efectuarea studiilor gi anslizelor de
dezvoltare durabill, precum i la Intocmirea programelor sociale §i economice.

(h)  in realizarea activitifilor sale, Compartimentul Afaceri europene gi Relatii internationale indeplinegte
urmitoarele atributii principale:

@) intocmegte anual planul de actiuni pentru realizarea in judef a politicilor nafionale, a politicilor de
integrare european4 §i de intensificare a relatiilor externe gi raportiiri intermediare ale stadiului de indeplinire
a actiunilor cuprinse In acesta, cu consultarea consiliului judetean §i a serviciilor publice deconcentrate;

)] elaboreazii planul de m#suri judetean, in conformitate cu documentele programatice referitoare la
integrarea europeanfi, In colaborare cu reprezentanfi ai consilivlui judefean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autorititilor administratiei publice locale, precum i ai societifii civile §i desfiigoardi actiuni
de sprijin pentru implementarea acquis-ului comunitar;

(k) actioneazi, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate i al structurilor de integrare europeant,
pentru cunoagterea documentelor privind integrarea europeani adoptate la nivel central;

()  actioneaz}i pentru atragerea societiifii civile la activitiifile care au leg#tur¥ cu procesul de integrare
europeand si participd la programele societitii civile in domeniul integréirii europene;

(m)  desfigoard activitdti menite sé conduci la cunoagterea de autorititile administrafiei publice locale si
de cetiifeni a programelor cu finantare extern# inigiate §i sustinute de Uniunea Europeani gi de alte organisme
internationale;

(n) intocmegte, gestioneazd prin evidentsi centralizatd §i monitorizeazl activitatea de relafii si de
colabordri internationale a institutiei prefectului;

(0)  elaboreaz3 evidenta centralizatii a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru orice activitate
de relatii internationale a institutiei prefectului, in colaborare cu cancelaria prefectulu;

(p)  analizeazhi, impreund cu SVLAANCA, actele normative adoptate de autorititile admindstrafiei publice
locale pentru a identifica eventuale obstacole In calea liberei circulatii a serviciilor i a dreptului de stabilire a
persoanelor, urmdireste eliminarea barierelor identificate i infocmeste rapoarte frimestriale pe care le
inainteazi DGAERI din Ministerul Afacerilor Interne; activitatea este realizatii de Grupul de lucru infiinfat
prin ordin al prefectului, grup al céirui secretariat este asigurat de CAERIT;
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(@)  colaboreazii cu Compartimentul Romi gi cu alte structuri de specialitate pentru indeplinirea obiectivelor
gi sarcinilor din Strategia de incluziune a cetéifenilor roméni aparjinfind minoritétii rome pentru perioada 2015-
2020, aprobate prin Hot#irdrea Guvermilui Roméniei nr. 18/ 2015, prin Biroul judetean pentru romi;

() monitorizeazii proiecte §i acfiuni specifice domeniului afacerilor europene gi al finanflirii din
instrumentele structurale realizate/ desfiisurate pe teritoriul judetului;

(s) claboreazli documentatia necesar#i solicitiirii de finanfare pentru proiecte prin programe fn care
institutia prefectului este eligibild ca beneficiar/ partener;

@® particip4 la elaborarea §i implementarea politicilor publice gi a strategiilor de dezvoltare economico-
sociall/ regionald la nivelul judetului, la solicitarea inifiatorului;

(W  identifich, in colaborare cu alte structuri de specialitate din institutia prefectului, cu consultarea
autoritiifilor administratiei publice locale §i a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, priorititi de
dezvoltare a judetului in concordanti cu documentele de programare la nivel national gi regional si formuleazi
propuneri pe care le prezinti prefectului;

(v)  inainteazl propuneri privind elaborarea documentelor programatice, precum §i a actelor normative, in
concordanti cu legislafia europeans in domeniu;

(w) coordoneazhi §i initiaz} actiuni care vizeazli adfincirea procesului de integrare europeant pe teritoriul
judetului;

(x})  acordd sprijin pentru ca proiectele de hotlirri de guvern inifiate la nivel judetean, pentru ca actele
emise de autoritifile administratiei publice locale, precum §i hotrérile comisiilor gi comitetelor judetene, si
fie in concordantii cu legislatia europeand In materie §i cu acordurile §i conventiile organismelor europene,
semnate si ratificate de Roménia, la solicitarea expresii a initiatorului;

(y)  elaboreazi/ prelucreazii gi difuzeazi materiale de informatie europeani destinate informiirii publice cu
privire la mecanismele institufionale, legislative §i financiare ale Uniunii Europene, a politicilor europene, la
programele de finantare inifiate §i sustinute de Uniunea Europeant si de alte organisme internafionsle pe care
le posteazii pe pagina de internet a institutiei §i pe care le transmite in format electronic beneficiarilor;

(z) se ingrijeste de redactarea §i de aparitia cu frecventli siptiménall a ,,Buletinului Informativ”® al
institutiei prefectului;

(as) acordi sprijin autoriti{ilor administratiei publice locale privind inifiativele de incheiere a unor acorduri
de colaborare/ cooperare, de asociere, de infrétire §i de aderare la organizatii/ organisme internationale si {ine
evidenta acestora;

(bb) acorddl sprijin autorititilor administrafiei publice locale in probleme referitoare la afaceri europens, la
solicitarea acestora;

(cc)  asigurli sprijin pentru cunoagterea de documente programatice gi pentru aplicarea de méisuri de reforma
§i de modernizare a administratiei publice locale;

(dd) monitorizeazi respectarca procedurii privind intocmirea §i actualizarea registrului de riscuri al
Institufiei Prefectului — judetul Hunedoara, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu ordinul
prefectului;

(ec) monitorizeazli respectarea procedurilor privind mésurile de protectie a persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea de acces a persoanei vizate la dstele cu
caracter personal care o privesc, in conformitate cu prevederile Legii nr. §77/2001 pentru protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal gi libera circulatie a acestor date gi cut Ordinul Prefectului,
VIIL 2. Compartimentunl servicii publice deconcentrate, situatii de urgen{ si ordine public

(a)  analizeazli activitatea desfiiguratii de serviciile publice deconcentrate, elaboreazii informéiri cu privire
la activitatea serviciilor publice deconcentrate §i face propuneri pentru imbunitiifirea activitiitii acestora, pe
care le inainteazé prefectului;
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(b))  examineazii, impreunsi cu conducstorii serviciilor publice deconcentrate i cu autoritiitile administratiei
publice locale, analizeazi stadiul de executie a unor lucriiri gi acfiuni care se realizeazi In comun;

(c)  elaboreazii, cu consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a proiectelor ordinelor
prefectului avénd ca obiect stabilirea de mésuri cu caracter tehnic sau de specialitate;

(d)  urmiregte transmiterea, prin Compartimentul Informare, relatii publice §i registraturi a ordinelor
prefectutui aviind ca obiect stabilirea de misuri cu caracter tehnic sau de specialitate citre conducitornl
institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat;

(e) asigurdi, in colaborare cu structurile de specialitate ale institutiei prefectului, examinarea proiectelor
bugetelor, precum si a situafiilor financiare privind executia bugetarl intocmite de serviciile publice
deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupi caz, prin ordin al ministrului ori al conductorului organului
administratiei publice centrale organizat la nivelul unitéifilor administrativ-teritoriale, in vederea emiterii
avizului prefectului;

() intocmeste proiectul Regulamentului de functionare a Colegiului prefectural, cu respectarea
prevederilor regulamentului-cadru;

{g) organizeazli gedintele colegiului prefectural, stabilegte, dupi consultarea conduci#torilor serviciilor
publice deconcentrate, ordinea de zi si lista invitatilor, pe care le inginteaz} prefectului;

(h)  realizeaz8 lucrlirile de secretariat pentru colegiul prefectural si prezentd propuneri cu privire la
programul de activitate al acestuia;

(i)  urméregte modul de indeplinire a hotéirdrilor luate de colegiul prefectural, prin grija secretariatului
acestuia §i formuleazii propuneri in cazul nerespectiirii hotiirdrilor, pe care le inainteaz} prefectului;

G) gestioneazli gi urmiiregte indeplinirea de serviciile publice deconcentrate a mésurilor dispuse de prefect
cu privire la realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

(k) elaboreazli studii §i rapoarte cu privire la aplicarea de serviciile publice deconcentrate a actelor
normative in vigoare, precum gi propuneri privind Imbunitiifirea stirii de legalitate, pe care le fnainteazi
prefectului;

() participé aliituri de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare, potrivit
competentelor, a modului de aplicare §i de respectare a actelor normative la nivelul judetului, in comisii mixte
constituite prin ordin al prefectului;

(m) asigur¥ organizarea §i desflisurarea sedintelor comisiilor san ale comitetelor constituite pe l&ngi
institutia prefectului potrivit legii, pe specificul activitifii desfigurate;

(n) conlucreazi cu compartimentele din aparatul propriu al presedintelui consiliului judetean, in vederea
elabor¥irii proiectelor de hotlirfire de guvern care au ca obiect solutionarea unor probleme de interes local ori a
initierii, prin Ministerul Dezvolt#irii Regionale §i Administratiei Publice, a unor proiecte de acte normative;
(0)  prehucreazh cu tofi salariatii gi asigurdl aplicarca normelor de prevenire si stingere a incendiilor in
imobilele din administrare, precum gi 8 normelor de protectia muncii;

{p) intocmegte figele de protectia muncii gi tine evidenta acestora;

(qQ)  pestioneazli §i urmiregte aplicarea mésurilor dispuse de prefect in calitatea sa de pregedinte al
Comitetului judetean pentru situatii de urgentd Hunedoara, precum si a hotéiririlor adoptate de acest organism;
()  efectueazi, in conditiile legii, verific#iri cu privire la mésurile intreprinse de primar sau de pregedintele
consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentan{i ai statului in unitatea administrativ-teritorials, inclusiv la
sediul autoritiifilor administratiei publice locale, §i propun prefectului sesizarea organelor competente daci
este cazul;

(s) fi prezint4 prefectului propuneri privind modul de utilizare a fondurilor special alocate de la bugetul de
stat in situatii de urgeni;

(1) intocmegte rapoarte §i informéri privind evolutia gi desfiigurarea evenimentelor in caz de dezastru,
precum i mésurile intreprinse de autoritiitile administratiei publice locale in acest domeniu, pe care le
Tnainteazi prefectului;

Paglna|20



(w)  asigurii informarea prefectului cu privire 1a iminenta producerii unor fenomene naturale periculoase;
(v)  asigurli informarea prefectului in perioada producerii fenomenelor naturale periculoase cu privire la
evaluarea preliminarii a efectelor §i a pagubelor produse, precum §i cu privire la situatia pagubelor produse in
urma evaludirilor finale efectuate dupé perioada producerii fenomenelor naturale periculoase;

(w) i prezinti prefectului propuneri pentru acordarea unor ajutoare umanitare in scopul protectiei
populatiei afectate de calamitiiti naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte fenomene periculoase;

(x)  verifici modul de distribuire a ajutoarelor umanitare gi a sumelor alocate din fondul de interventie la
dispozitia guvernului;

(y) intocmegte documentatia necesarsi emiterii ordinelor prefectului cu privire la situatiile de urgent si a
celor conflictuale;

(z) conlucreazi cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean, precum si cu structurile
de specialitate ale Institufiei Prefectului - judeful Hunedoara, In vederea elaboririi proiectelor de hotéirfire de
guvern care au ca obiect solutionarea unor situatii de urgenti, a unor probleme de interes local ori a initierii,
prin Ministerul Afacerilor Interne, de proiecte de acte normative;

(aa) tine evidenia §i arhiveazi, atfit pe suport electronic cét gi pe hirtie, propuneri de proiecte de hotliriri de
guvern, precum §i evidenta proiectelor de hotiréri de guvern promovate in vederea aprobirii;

(bb) conlucreazii cu unitiiile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne, a Ministerului
Aparfirii Nationale §i a Serviciului Romén de Informatii la elaborarea misurilor care se impun pentru
asigurarea respectiirii drepturilor individuale, ap#irarea proprietitii publice gi a proprietitii private, siguranta
cetfifenilor gi prevenirea infractiunilor.

VIIL 3. Compartimentul servicii comunitare de utilitii¢l publice

(a) monitorizeaz# aplicarea in teritoriu & mésurilor adoptate la nivel central pentru indeplinirea
angajamentelor Roméniei incluse in planurile de implementare a acquis-ului comunitar gi a programelor
sectoriale cu impact asupra serviciilor comunitare de utilitéifi publice;

(b)  raporteazli datele 5i informatiile solicitate de Unitatea Centrald de Monitorizare, comunicate de unitatea
judeteand §i de unitiitile municipale de monitorizare a serviciilor comunitare de utilitiiti publice;

(c) participi la reuniunile convocate la Unitatea Centrald de Monitorizare cu reprezentantii Comitetelor
de Monitorizare a serviciilor comunitare de utilitiifi publice din Institutia Prefectului — judetul Hunedoara, ai
unitétii judefene §i ai unitéfilor municipale de monitorizare.

(d) soliciti rapoartele de activitate ale unititilor de monitorizare de la nivel local.

VIIL4. Sferei de competentd 8 Compartimentului Romi i sunt circumscrise urmétoarele atributii, potrivit
prevederilor Strategiei de incluziune a cetiifenilor roméni aparfinind minorititii rome pentru perioada 2015-
2020, aprobate prin Hotérdrea Guvernului Roméniei nr, 18/ 2015:

(8)  asigurarea secretariatului tehnic al Grupului de lucru mixt (GLM) format la nivel judetean din
reprezentanti ai structurilor deconcentrate ale ministerelor, membrii organizafiilor neguvernamentale gi
delegati ai comunititilor locale cu un numiir semnificativ de cetlifeni romini apartindnd minoritiitii rome,
inclusiv consilieri judeteni/locali;

() GLM analizeazi §i adopth planul de miisuri pentru incluziunea sociali a cetlitenilor roméni aparfindnd
minorithiii rome elaborat la nivel judetean de BJR, in baza Strategiei. Fiecare institufie reprezentatsi in GLM
va fi responsabili pentru implementarea miisurilor din aria sa de activitate, cuprinse in planul judefean de
miisuri.

(¢) GLM adoptd raportul anual de progres referitor la implementarea planului judetean de masuri;

(d) intocmirea corespondentei din aria de responsabilitate;
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(e) solujionarea, in limita competentelor legale, de petitii (care-i sunt repartizate) adresate de cetifeni de
etnie roma;

(f)  participarea la audiente solicitate de cetiteni de etnie romi;

(g participarea la medierea de conflicte inter §i intracomunitare in echipe interdisciplinare;

(h)  participarea in calitate de invitat la gedinfe de consiliu local;

()] informarea celor interesati cu privire la acte normative, la oportunitii{i de finantare a ideilor de proiecte
menite si rezolve probleme ale romilor;

(i)  participarea la programe de formare §i perfectionare profesionals;

(k)  elaborarea de rapoarte individuale de activitate pe care le prezinti spre aprobare prefectului;

)] ¢laborarea de sinteze in urma participlirii la programe de perfectionare/ seminarii/ conferinte.
VIIL4.1. Biroul judetean pentru romi din care fac parte expertul pentru minoritatea roma gi functionarii
publici desemnati In (BJR) prin ordin al prefectului au urm#toarele responsabilitifi:

(a)  si intreprindd periodic, planificat, vizite de evaluare §i monitorizare a situatiei comunitiifilor de
cetiiteni roméni apartinfind minorititii rome, obin date §i informatii de la nivel local pe care le
centralizeazi la nivel judetean;

(b) i elaboreze planul judetean de mésuri privind incluziunea cetfifenilor rom#ini apartinfind minorititii
rome, prin armonizarea principalelor nevoi identificate prin procesul de facilitare comunitarsi sau
identificate de clitre autoritiifile publice locale, cu miisurile previzute in Strategie;

(¢)  monitorizarea implementérii mésurilor din aria de activitate & autoritifilor locale si a serviciilor
deconcentrate ale ministerelor de resort pentru indeplinirea obiectivelor gi sarcinilor din Strategie;

(d) sprijinirea implementiirii m#surilor stabilite in planul judetean prin acordarea de consultanfi
reprezentantilor serviciilor deconcentrate gi prin facilitarea accesului acestora fn cadrul comunitéilor
de cetéifeni roméni aparfinind minorit4tii rome;

() intocmirea rapoartelor anuaie de progres referitoare la implementarea planului judetean de misuri
privind incluziunea cetiifenilor roméni apartinind minorititii rome si, dupd adoptarea acestora fn
GLM, inaintarea ciitre prefect gi ANR;

(f) sl sustin# §i s promoveze introducerea miisurilor din Strategia Guvernului Roméniei de incluziune
a cetifenilor roméini apartindnd minoritifii romilor pentru perioada 2012 — 2020, conform
prevederilor Hotiirdrii Guvernului nr. 1221/ 2011 in planurile de dezvoltare urbang, in planul de
dezvoltare a judetului, in planul de dezvoltare regionals;

(2) sil colaboreze cu expertii locali pentru romi, cu grupurile de lucru locale, §i sa-i sprijine in evaluarea
nevoilor romilor gi a problemelor cu care se confruntd comunitifile de romi, in dezvoltarea gi
mentinerea unor relafii durabile de parteneriat intre comunititile de romi gi autoritiifile gi institutiile
publice locale, in vederea incluziunii sociale a romilor,

(h)  si faciliteze accesul romilor la informare, s contribuie la reducerea stereotipurilor si a prejudeciifilor
cu privire la romi, precum gi la consolidarea legaturilor intre populatia de romi §i populafia
majoritari.

(i) sk colaboreze §i si comunice cu autoritifile administratiei publice centrale de resort (ANR, MAI,
MDRAP), sii sprijine actiunile acestora in teritoriu.

8
IX. Compartimentul Manageri Publici are urmétoarele atributii:

(a)  asigurdl lucririle de secretariat pentru structura (comisia) de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologich a dezvoltdrii sistemului de Control intern/ managerial al Institufiei Prefectului - judetul
Hunedoara, sens In care realizeaz atributii de monitorizare §i indrumare metodologici a sistemului de control

intern/managerial in institutie;
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(b)  participare la procesul de planificare strategics g1 operationald in cadrul Institutiei Prefectului — judetul
Hunedoara;

(¢) revizuirea, evaluarea §i elaborarea de propuneri i recomandiri pentru simplificarea, modernizarea si
imbuniitifirea procedurilor gi a metodelor de lucru existente, a interfefei serviciilor publice in relafia cu
beneficiarii;

(d) formularea de politici, strategii si proceduri noi, actualizate sau imbuniititite;

(¢) ¢laborarca de planuri de acfiune pentru implementarea politicilor §i strategiilor in domeniul
administratiei publice;

@ analiza relaiilor organizationale existente (identificarea de lacune, suprapuneri sau duplicéri in relatiile
organizajionale existente), formularea de propuneri de imbuniitiifire a acestora;

() elaborarea de raportiri periodice, la cererea superiorului ierarhic, asupra activititilor desfiigurate in
cadrul instituiei;

(h)  evaluarea proiectelor, programelor gi a structurilor coordonate gi/san activitéitile desfisurate in cadrul
acestora i elaborarea propuneri de imbunititire;

(D) identificarea domeniilor care ar putea beneficia de asistenfa financiard externd privind reforma
administratiei publice, precum si alte domenii de activitate in legiturd cu realizarea atributiilor §i
responsabilitiiilor, precum si a proiectelor corespunziitoare acestora;

(i  elaborarea de metodologii de monitorizare continud gi control al calitéitii activititilor;

(k) evaluarea impactul misurilor dispuse de conducerea institutiei;

)] sustinerea de prezentiiri publice privind reforma administratiei publice si alte domenii de activitate in
legiituréi cu realizarea atributiilor postului si a responsabilitifilor care decurg din proiectele, programele,
structurile coordonate, din dispozitia superiorului ierarhic;

(m) coordoarea de activitiifi, proiecte, programe, implementarea unor instrumente de management sau a
altor instrumente de modemizare, potrivit actului administrativ al conduclitorului institifiei;

(n)  asigurarea de sprijin secretariatului tehmic al Grupului de lucru pentru prevenirea faptelor de coruptie
constituit la nivelul Institutiei Prefectului — judetul Hunedoars;

(0)  indeplinirea atributiilor ce decurg din dispozitiile Legii 544/ 2001 privind liberul acces Ia informatiile
de interes public §i ale Hotlirfirii Guvernului nr. 123/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii 544/2001, cu exceptia activitifilor desfigurate in relatia cu mass media care sunt realizate de
purtiitorul de cuvént; ’

> asigurarea accesulut la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

» furnizarea pe loc a informatiilor de interes public in cazul unei formuliiri verbale a solicitérii,
sau indrumarea solicitantului si adreseze o cerere scrisii;

» asigurarca de indatd, dar nu mai térziu de 5 zile, a informiirii solicitantului despre faptul c&
informatia solicitati este deja comunicati din oficiu in una dintre formele precizate la art. 5 din
Legea nr, 544/2001, precum ji sursa unde informatia solicitat# poate fi giisita;

» asigurarea comuniciirii din oficiu, dup#i avizul subprefectului/ aprobarea prefectului, a
informatiilor de interes public previizute de art. 5, alin. 1 din Legea 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, prin afigarea la sediul institutiei ori prin publicare in
Monitorul Oficial al Roméniei sau in mijloacele de informare fn mas#, in ,Buletinul
informativ’® sau pe pagina de internet proprie sau prin consultare la sediul instituiei in punctul
de informare — documentare, fn spatiul special destinat in acest scop;

» elaborarea buletinului informativ cu informatiile previizute de art. 5, alin. 1 din Legea 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, pe care il publicd in ,Buletinul
informativ’’ al Institufiei Prefectului — judetul Hunedoara sau pe pagina de internet si
reactualizarea anuali a acestuia;
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» identificarea structurii/ structurilor de specialitate competente ale institutiei in cazul in care
informatiile nu se incadreazi in categoria informatiilor comunicate din oficiu;
» asigurarea informérii solicitantului cu privire la faptul ci informatia solicitat# este identificati
ca fiind exceptatl de la accesul liber la informatie, n termen de 5 zile de la inregistrare;
> primirea de la structurile competente a rispunsului la solicitarea repartizati si elaborarea
rispunsului clitre solicitant impreunst cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii
ori a respingerii solicitiirii, in conditiile legii, In termen de 10 zile sau, dupi caz, in cel mult 30
de zile de la inregistrarea solicitiirii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucririlor
de documentare gi de urgenta solicitdirii;
comunicarea fn scris a refuzului furnizérii informatiilor solicitate cu motivarea
corespunzétoare, in termen de 5 zile de la primirea petitiilor;
asigurarea consultdirii si a accesului la informatiile de interes public care se comunica celor
interesai din oficiu sau la cerere, potrivit legii;
evidenta solicitiirilor de informatii de interes public adresate prefectului;
asigurarea afigérii diferitelor informéri ale structurilor de specialitate ale institutiei prefectului;
asigurarea transferului de informatii §i de cunogtinie clitre personalul institutiei, in functie de
necesitéile identificate §i in limitele competentelor atribuite.
3
X, Atributiile Compartimentului Informare, Relatii Publice, Secretariat gi Arhivi:

(a) formularea de propuneri cu privire la modalititile de imbun#tétire a activititii de relatii cu publicul
(b)  asigurii indrumarea cetlifenilor care se adreseazli institutiei prefectului in problemele generale sau
specifice relatiei cu publicul;

(¢)  orgemizares aclivititii de primire in audienti a cetiifenilor, intocmirea notelor preliminarii de audientt
pentru persoancle care au solicitat si fie audiate;

(d) participare la desfiigurarea awdieniclor, inregistrarca, evidenta, transmiterea notelor de audients ciitre
structurile de specialitate desemnate pentru solutionarea sesiziirilor consemnate, urmirirea solutionfirii in
termen a acestora;

()  sesizarea gefului ierarhic direct cu privire la depégirea termenelor de solutionare exprese sau legale ale
notelor de audientd repartizate de conducerea institufiei structurilor i/ sau persoanelor competente si le
solutioneze;

® gestionarea bazei electronice de date a audientelor;

(8) indeplinirea atribufiilor ce decurg din aplicarea dispozitiilor OG 27/2002 privind reglementarea
activitiifii de solufionare a petitiilor, aprobat cu modificari prin legea nr, 233/2002:

(h)  asigurarea primirii i inregistréirii petitiilor;

{)) verificarea preliminarii a fiechrei petitii (verificarea in baza de date a existeniei unei alte petitii a
aceleiagi persoane; verificarea i analizarea continutului petitiei si a riispunsurilor formulate anterior 1a petitiile
aceluiagi petent, dacé este cazul);

)] formularea unui rezumat al petitief prin intocmirea unei ,,Note™ atagate petitiei;

(k) formulares propunerilor de clasare §i redirectionare;

M transmiterea petitiilor inregistrate ciitre conducerea institutiei pentru repartizarea acestora spre
rezolvare;

(m) repartizarea (transmiterea spre solutionare) la structurile de specialitate §i persoanei desemnate st
solutioneze petiiile §i la entithitile vizate a sesizfirilor §i a petitiilor §i expedierea rispunsurilor spre cei
interesati;

(n)  gestionarea bazei de date a petitiilor prin operarea in registrul-tip si in evidenta electronici a datelor
legate de fiecare petitie;
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(o) indosarierea riispunsurilor la petitiile care sunt returnate institufiei din lipsa giisirii destinatarului;
(p) clasarea ;i arhivarea petitiilor si a documentelor aferente acestora;
(@  urmirirea solutiondrii in termenul legal a sesizirilor §i a petifiilor depuse de persoanele fizice si
juridice, precum §i comunicarea ciitre petent §i citre entitiifile interesate a rispunsului;
()  sesizarea gefului ierarhic direct cu privire la eventuala depéigire a termenelor de solutionare exprese sau
legale ale petitiilor, cererilor, sesizfirilor §i a notelor de audiente adresate conducerii institutiei prefectului si
repartizate diferitelor structuri de specialitate;
(s)  elaborarea §i prezentarea spre aprobarea conducerii institutiei a rapoartelor semestriale cu privire la
activitatea de solufionare a petitiilor §i de primire a cetiitenilor in audientli si transmiterea acestora citre
Ministerul Afacerilor Interne;
(4] elaborarea situatiei lunare a petitiilor care vizeazii activitatea serviciilor publice deconcentrate, situafie
pe care o supune aprobérii conducerii institutiei i pe care o expediazii Ministerului Afacerilor Interne;
(u)  indeplinirea atributiilor specifice activitiifii de registraturfi gi de relatii cu publicul stabilite prin
Normele privind intocmirea, evidenta, circulsiia, semnarea §i péstrarca actelor in Institutia Prefectului —
judejul Hunedoara;
{v)  rezolvarea petifiilor, a cererilor 5i a sesizirilor adresate conducerii institufiei prefectului, inclusiv prin
participare la verificliri in comisii dipuse prin ordinul prefectului, in limita mandatului primit;
(w) transmiterea §i preluarea corespondentei de la pogta specialii;
(x)  asigurdi secretariatul Comisiei de selectionare a arhivei §i aplici mésurile stabilite de aceasta cu privire
le gestionarea documentelor arhivistice §i predarea lor in condiiile legii, Intocmegte tmpreuns cu celelalte
structuri, nomenclatorul cu termenele de pistrare a dosarelor cu documente;
(¥)  executs mésurile stabilite cu privire la folosirea documentelor din arhivi, elibereazi certificate, copi,
extrase de pe acestea, potrivit dispozitiilor legale;
(z)  rdspunde de luarea miisurilor necesare pentru constituirea, plistrarea gi conservarea arhivei institutiei
prefectului, in condifiile legii;
(am) inregistrarea §i evidenta erdimelor prefectului, comunicarea ordinelor prefectului cu caracter
individual persoanelor fizice gi juridice interesate gi aducerea la cunogtinta publicii a ordinelor cu caracter
normativ, potrivit prevederilor legale in vigoare;
(bb) transmiterea ordinelor prefectului ia institutiile gi autoritiitile centrale;
(ce)  lucriiri de multiplicare a documentelor necesare desfliguriirii activitiitii compartimentului;
(dd) manipularea gtampilelor institutiei prin personalul anume desemnat prin ordin al prefectului.
(ee) asiguri realizarea lucriirilor de secretariat, conform repartiziirii stabilite;
(ff) realizeazi activitifile specifice de protocol si asistenifi managerialid a conducerii Institutiei Prefectului
— Judetusl Hunedoara,

8

XL Atributiile Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte

(e)  solutioneazi cererile pentru eliberarca pagapoartelor simple, in conformitate cu prevederile legii;

(b) colaboreazi cu serviciile publice comunitare locale de evidenffi a persoanelor pentru asigurarea
eliberiirii pagapoartelor simple, in sistem de ghiseu unic;

() administreaz §i gestioneazil registrul judejean de evidentli a pagapoartelor simple gi valorifics datele
cuprinse in acesta;

(@  asigu furnizarea permanentd prin Sistemul national informatic de evidenti a persoanelor a
informatiilor necesare actualizlirii Registrului national de evidenti a pasapoartelor simple;

(¢)  asigursi inscrierea de mentiuni in pagapoartele simple, in conditiile legii;

(f)  organizeazi gestionarea §i controlul eliberfirii pagapoartelor simple la nivelul judetului;
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(g)  asigurd solufionarca contestafiilor depuse la serviciul public comunitar pentru eliberarea i evidenfa
pasapoartelor simple;
(h) in exercitarea atribufiilor legale specifice, coopereazi cu structurile de specialitate ale institutiei
prefectului, precum si cu alte autoritiifi §i institutii publice;
6)] fntocmegte proiectul Regulamentul propriu de organizare si functionare, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament precum §i a actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il inainteazii
spre aprobare;
G) fntocmeste proiectul Normelor proprii de management privind redactarea, evidenta, circulatia,
semnarea, piistrarea §i arhivarea documentelor;
(k) elaboreazli rapoarte si prezinti informiri periodice cu privire la activitatea serviciului, la solicitarea
prefectului sau a subprefectului;
()] Personalul serviciului indeplineste si alte atributii dispuse de prefect sau de subprefect, ori stabilite prin
ordin al prefectului.

8
XTI, Atributiile Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere 3i inmatriculare a
Vehiculelor

(a) constituie §i actualizeazi registrul judetean de evidentii a permiselor de conducere gi a autovehiculelor
fnmatriculate §i valorificli datele cuprinse in acesta;
(b)  organizeazi examenele pentru objinerea permiselor de conducere a autovehiculelor, in conditiile legii;
(c)  solufioneazii cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare si a
plicilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere precum si radierea autovehiculelor, in
conditiile legii;
(d)  colaboreazii cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pentru asigurarea
eliberiirii certificatelor de inmatriculare gi a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere,
in sistem de ghigeu unic;
() ssiguri eliberarea permiselor de conducere, & certificatelor de inmatriculare a
autovehiculelor gi a plicilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere;
(f)  intocmeste planul anual de pregitire profesionald, urmiiregte Insugirea temelor lunare planificate §i
organizeazi sustinerea examenului de sfirgit de an;
(g) monitorizeazsi §i controleazi modul de respectare a prevederilor legale referitoare la asigurarea
protectiei datelor cu caracter personal, in domeniul de competenti.
(h)  asigurd solufionarea contestafiilor depuse la serviciul public comunitar regim permise de conducere §i
inmatriculare a vehiculelor;
(i) primegte, inregistreazdi si tine evidenta ordinelor, a dispozitiilor, a instructiunilor, a regulamentelor, a
stampilelor i sigiliilor, asigurénd repartizarea lor celor din serviciu;
G) in exercitarea atributiilor legale specifice coopereazii cu structurile de specialitate ale instituiei
prefectului, precum §i cu alte autoritiiti §i institutii publice;
(k) intocmeste projectul Regulamentului propriu de organizare gi functionare, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament, precum §i a actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il propune
spre aprobare;
()] intocmegte proiectul Normelor proprii de management privind redactarea, evidenta, circulatia,
semnarea, pistrarea i arhivarea documentelor;
(m) elaboreazii rapoarte gi prezint¥ informiri pericdice la solicitarea prefectului sau a subprefectului, cu
privire la activitatea serviciului,

8
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C.) PROGRAMUL DE FUNCTIONARE:
Institujia Prefectului - judejul Hunedoara i5i desfiigoardi activitatea dupé urmiitorul program:

Luni - joi intre orele 8- 16 gi vineri intre orele 8% - 14%,

PROGRAMUL DE RELATII CU PUBLICUL

e Ziua P@@gm
Lumi | 8.30— 16,30
Marti ! 8,30 — 16,30
Mliereurt 8,30 — 16,30
T 8.30 — 16,30
Vinerd 8.30— 16,30

L. Numele §i prenumele persoanelor din conducerea autoritdfii sau a institufiei
publice si ale fmcﬂonamlui rmponsnbﬂ cu difuzam Mformdor publice -

a) Numele §i prenumele persoanelor din conducerea Institupiel Prefectului Judepului Hunedoara:
Prefect: Cilin - Petru MARIAN

tel, 0254/211439, fax. 0254/215010

e-mail: cancelarie@prefecturahunedoara.ro
Subprefect:  Széll Lorincz

tel. 0254/211439, fax. 0254/215010

Gheorghe — Bogdan Urdea

&) Numele 5i prenumele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public:
Manager public: Roxana Diana Fillép

tel. 0254/211852, int. 29033,
fax. 0254/215099

e-mail: petitie(@prefecturahunedoara.ro
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1V.  Coordonatele de contact ale autoritifii sau instituiei publice, respectiv:
denumirea, sedlul, numerele de tequan,fm adresa de e—ml ;: i adresa paginii de

Institatia Prefectulul - judetul Hunedoara
Str. 22 Decembrie nr. 37, etaj 2 al clidirii ,,Ulpia Shopping Center”, Deva, cod
330025, judetul Hunedoara
telefon 0254 — 211 850
0254 - 211 439
Fax 0254 -215099
0254—-215 010

prefhd@prefecturahunedoara.ro
fhd 0.

prefhd@yahoo.com
cancelarie(@prefecturahunedoara.ro
Pentru petitii se va utiliza doar adresa:

petitie@prefecturahunedoara.ro,
www.hd.prefectura.mai.gov.ro

<1

Serviciul Public Comunitar de Pagapoarte
B-dul. Decebal, B1.P mezanin (intrare din str. Cuza Vod#), Deva, judetul Hunedoara

telefon 0254 — 223 355 Telekom
0354 — 802 599 RDS
Fax 0254—234 868
oart fi 1o

www.hd, prefectura. mai.gov.ro

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere gi Inmatricularea Vebiculelor
Str.1 Decembrie, nr.10, Deva, judeful Hunedoara

telefon 0254 —226 001
inmatricutari@prefecturahunedoara.ro

www.hd, .mai.
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V. Audiente - hitps:.

PROGRAMUL DE AUDIENTE:
. . Locul desigariirii
Functie/Numele Ziva Ora audientelor
PREFECT
Cilin - Petru MARIAN Marti 10,00-12,00 sediul institufiei
SUBPREFECT
SZELL LBrincz Miercuri 10,00-11,00 sediul institutiei
SUBPREFECT
Gheorghe — Bogdan URDEA Miercuri 11,00-12,00 sediul institutiei

Incepand cu data de 17 martie 2020 i pdnd in luna mai 2022, activitatea de interactiune directd cu cetdtenii
a fost suspendatd, din motive sanitare pentru evitarea raspdndirit virusului Sars Cov 2, astfel cd pe
parcursul intregului an 2021 activitatea de primire in audiente a cetdtenilor a fost suspendata.

L]

VI  Sarsele ﬁnaudare, bngdul 5t Manp‘ul com‘abil -

R g edmmi. ov.mﬂu ormﬂ-de-h nbM!lam‘ | ile/

Activitatea institufici este finanfat3 de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului Afacerilor Interne si
asigurii realizarea atributiilor prefectului referitoare la calitatea de ordonator texfiar de credite.

Institufia Prefectului judeful Hunedoara §i-a organizat activitatea financiar-contabild, aferents anului
2022, in conformitate cu O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilithfii institutiilor publice, a Legii contabilittii nr. 82/1991, republicati, cu
modifickirile §i completéirile ulterioare, a Regulamentului de aplicare, precum si a Legii nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificérile ulterioare, iar inregistriirile in contabilitate s-au efectuat, cu respectare
principiilor contabile legale, exclusiv pe baza documentelor primare legal si complet intocmite.

Din anul 2005, ca urmare a apliciirii prevederilor OG nr. 83/2001 privind infiinarea, organizarea i
functionarea serviciilor publice comunitare, a fost preluathi activitatea Serviciilor publice comunitare pentru
¢liberarea §i evidenfa pagapoartelor §i Regim permise de conducere §i Inmatriculare a vehiculelor, bugetul
institufiei a cuprins douli capitole de cheltuieli §i anume: cap. 51.01.-,,Autoritiifi Publice i Actiuni Externe” si
cap.61.01 ,,Ordine PublicH §i SigurantX Nationaly™.

Astfel, in cursul anului 2022, Ministerul Afacerilor Interne a repartizat, conform Legii nr. 15/2021
privind aprobarea bugetului de stat pentru anul 2021 §i a actelor normative cu privire 1a rectificarea bugetars
pe anul 2022, Institufiei Prefectului Jud. Hunedoara, credite in sums total de 7.997,00 mii lei:
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- pentru capitolul de cheltuieli 51.01 ,,Autoritiiti Publice §i Acfiuni Externe” suma de 4.833,00
mii lei,
- pentru capitolul de cheltuieli 61.01 ,,Ordine Publici §i Siguranti National#™ suma de 3.164,00
mii lei.
Bugetul Institutiei Prefectului Judeful Hunedoara in anul 2022, a fost mai mare cu 5,32% decAt bugetul
pe anul 2021.

La capitolele de cheltuieli 51.01. ,Autoritati Publice gi Actiuni Externe” gi respectiv 61.01. ,,Ordine

Public# §i Sigurantli National#” alocarea creditelor pe trimestre a fost influenfatsi de cheltuielile de personal
, materiele, investitii .
- Prin fila de buget 473.411/06.01.2022 a fost transmis unitiifii noastre bugetul inifial pe anul 2022,
defalcat pe capitole, titluri, articole §i alineate ale clasificatiei bugetare, prin fila de buget 474.749/25.01.2022
trimestrializarea bugetului pe anul 2022.Bugetul pentru Recensiméntul populatiei si locuinjelor s-a transmis
prin aceeasi fild de buget ca si cel pentru activitatea curentii. Diminuiiri ale bugetului s-au ficut la personal
prin filele de buget 502.042/18.11.2022 si 503.520/08.12.2022, la investitii prin fila de buget
483.722/04.05.2022 iar 1a recensfiméntul populatiei §i locuinfelor prin fila de buget 501.637/15.11.2022.

—  Prin filele de buget nr. 476.722,484.511, 493.103, 494.300,496.457,502.752/2022, a fost suplimentat
bugetul institutiei, la capitolul 51.01 ,, Autoritiifi publice i acfiuni externe” la cheltuieli materiale, de personal
, de judecats si investitii.

—  Prinfilele de buget nr. 481.614,490.495,502.752 /2022 a fost suplimentat bugetul institutiei la capitolul
61.01.”°Ordine Publici i Siguran{ii Nafionald”, la cheltuieli de personal gi cheltuieli materiale .

—  Pe parcursul anului 2022, au fost efectuate modificéri ale bugetului pentru capitolele de cheltuieli
51.014i 61.50,majoritatea dintre ele avind la bazi solicitiirile noastre. Modifickrile ne-au fost transmise prin
filele de buget 477.118,479.560,482.460,485.459,487.964,490.122,497.827,490.380,490.987.

—  In structurd analitich, creditele totale repartizate, la capitolul 51.01."Autorititi Publice §i Actiuni
Externe”, in anul 2022, In sumé de 4.833 mii lei, cuprind credite pentru plata cheltuielilor de personal,4.261
mii lei, credite pentru bunuri §i servicii tn sum¥ de 507 mii lei , credite pentru plata despligubirilor civile in
sumi de 6 mii lei, iar credite pentru investitii in sumé de 59 mii lei . Din totalul creditelor, 27 mii lei reprezints
sume destinate recensiiméntului populatiei $i locuintelor ( cheltuicli materiale).

— In structurd analitic, la capitolul 61.01.”Ordine PublicX §i Sigurant Nationals”, au fost repartizate
pentru anul 2022, credite pentru cheltuieli In sumii totals de 3.164 mii lei, fundamentate pe cheltuieli de
personal in sum# de 2.815,00 mii lei, cheltuieli pentru bunuri §i servicii in sum# de 223 mii lei, iar pentru
investifii 126 mii lei
—  Cheltuielile efectuate in cursul perioadei de raportare sau derulat cu respectarea prevederilor legale §i
incadrarea in creditele repartizate conform filei de buget final §i a contului de execuie bugetar realizat la
31.12.2022.
— Astfel, 1a Capitolul 51,01, "Autoritii{i Publice §i Actiuni Externe”, au fost achitate integral drepturile
salariale, precum §i toate sporurile conform prevederilor Legii nr.153/2017), pentru functionarii publici gi
personalul contractual, precum gi obligatiile aferente acestora la bugetul consolidat al statului.
— La Capitolul 61.01. "Ordine Publici §i Siguran{¥i Nafional¥™ au fost achitate imtegral drepturile salariale
§i toate sporurile conform prevederilor Legii nr.153/2017) functionarilor publici cu statut special i a
personalului contractual, precum §i obligatiile aferente acestora la bugetul consolidat al statului.

Pentru efectuarea cheltuielilor stabilite in buget, in cursul anului au fost tntocmite 2112 de ordine de

platé, 627 propuneri de angajare de cheltuieli, 627 de angajamente bugetare i 975 de ordonantiiri de plats,
conform prevederilor Ordinului Ministerului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
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metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si
organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale.

— Au fost asigurate stocurile de materiale necesare activitdtii (rechizite, carburanti, materiale pentru
curifenie, timbre pogtale, etc.), atit pentru aparatul de specialitate al prefectului céit §i pentru serviciile publice
comunitare. Rulajul debitor al contului 302 “Materiale consumabile” a fost de 88,01 mii lei iar rulajul creditor
de 48,17 mii lei.

—  Prin casieria unitifii au fost ficute pliti in sumi totald de 1.643,89 mii lei, iar prin conturile din
trezorerie au fost ficute pliifi in sumi totald de 7.862,85 mii lei. Au fost intocmite 155 dispozitii de plati, 326
foi de virsimdnt, 75 deconturi materiale §i 76 cecuri pentru ridicarea de numerar,

- Tncepénd cu luna iulie a anului 2016, conform ordonantei 41/2016, a fost deschis | nou cont la
trezorerie, prin care se desffigoarii plata pliicilor cu numere de inmatriculare permanente si provizorii . Astfel
rulajul contului a fost de 1.632,57 mii lei. Sumele au fost virate Directiei Regim Permise de Conducere si
inmatriculare a Vehiculelor.

— Mentionim c# Tn cursul anului 2022, au fost achizifionate obiecte de inventar strict necesare bunei
functionfiri a institutiei, in valoare de 96,87 mii lei gi casate obiecte de inventar in valoare de 196,93 mii lei .
Au fost achitate integral facturile de utilitiifi Ia 31.12.2021, Institufia Prefectului judeful Hunedoara

astfel prevederile OUG nr. 81/2003, art. 3, alin. 2. Rulajul creditor prin contul de furnizori fiind de 762,06 mii
lei.

- Am efectuat inventarierea patrimoniului unit#tii.

—  S-au efectuat activit#{i de arhivare a documentelor din cadrul compartimentului.

— A fost achitatfi integral contravaloarea tuturor bunurilor, serviciilor si lucriirilor executate n cursul
perioadei, cu scadenta in anul 2022, necontabilizindu-se cheltuicli neeconomicoase de natura major#rilor sau
penalitiifilor de intArziere a pliitilor.

— Tot in cursul anului 2022 a fost intoemit proiectul de buget pe 2023 precum si estimérile pe 2024-2026.

— Au fost intocmite rispunsuri la radiograme adresate acestui compartiment din partea unor directii de
specialitate din Ministerul Afacerilor Interne.

— Pentru desfiigurare activitifii financiar — contabile conform legislafiei in vigoare tn anul 2022, au fost
emise ordine ale prefectului, au fost intocmite proceduri operajionale, pentru aplicarea sistemului
FOREXBUG, privind efectuarea plitilor prin trezorerie, au fost intocmite lunar OPERATIUNI PRIVIND
CONTROL ANGAJAMENTE BUGETARE (CAB), s-au efectuat raportiiri lunare, trimestriale i anuale direct
ciitre Ministerul Finanfelor Publice prin intermediul FOREXEBUG.

- Lunar au fost intocmite §i inaintate Directiei Generale Financiare din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne situaii referitoare la monitorizarea cheltuielilor de personal, execufia bugetului, plifi restante, cereri
de deschidere de credite, indicatori de bilant, soldurile conturilor de trezorerie, stabilirea limitelor de credite
bugetare de angajament, execufia cheltuielilor efectuate pentru finanfarea mésurilor determinate de pandemia
Covid-19.

- Tot lunar au fost inaintate Trezoreriei Municipiului Deva situaii referitoare la arierate si plifi restante,
incadriiri in credite bugetare si lunar prognoza ridicrilor de numerar.

- Au fost efectuate Inregistritrile contabile gi intocmite registrele contabile, balaniele de verificare
contabild $i extracontabili.

— Lunar au fost transmise pe site-ul Institutului National de Statistich situafiile privind cAgtigurile
salariale lunare iar trimestrial situaiile privind investifiile efectuate de ciitre institutie.
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— Institufia Prefectului Judetul Hunedoara & intocmit §i depus ordonatoralui principal de credite situatiile
financiare trimestriale §i anuale aferente anului 2022 respectiind prevederile OMFP nr.1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i conducerea contabilitiifii institujiilor publice, planul
de conturi §i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificlirile §i completirile ulterioare, precum §i a
precizirilor din adresele Directiei Generale Financiare.

(2]

VII. Programele §i strategiile proprii - htips://id.prefectura. mai.gov. ro/despre-
i rame-si-strategil/

— Program de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial in Institufia Prefectului — judeful
Hunedoara

—  Planul strategic al Institujiei Prefectului - judeful Hunedoara
— Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
—_ Plan de perfectionare profesionald
—  Plan judetean de misuri pentru implementarea Strategiei de incluziune a cetiifenilor roméni
aparfinfind minoriti#i{ii rome aprobate prin Hotéirdre de Guvern
—  Planuri anuale de relatii internafionale

]

VIII. Lista cuprinziind documentele de interes public -
x ra. mai.gov.ro/lista-documente-publice/

in temeiul prevederilor art, 5 alin.1 lit. g din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public §i a H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

544/2001 modificate i completate prin H.G. 478/2016, se incadreazii in categoria informatiilor de

interes public comunicate urmitoarele:

— Acte normative care reglementeazi organizarea §i funcfionarea Institutiei Prefectului - judetul
Hunedoara, precum §i a structurilor subordonate acesteia;

— Structura organizatoricd, atribugiile serviciilor §i compartimentelor din Institufia Prefectului - judetul
Hunedoara, programul de funcfionare si programul de audiente;

— Numele §i prenumele persoanelor din conducerea Institutiei Prefectului - judeful Hunedoara, precum
si ale responsabililor cu difuzarea informatiilor publice;

— Coordonatele de contact ale institutiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail si adresa paginii de Internet;

— Ordine ale prefectului cu caracter normativ;

— Regulamentul de Organizare i Functionare;

— Regulamentul Intern;

— Codul de conduits;

— Programele si strategiile proprii;

— Sursele financiare, bugetul de venituri §i cheltuieli §i bilantul contabil;

— Informatii privind organizarea procedurilor de achizitii publice, conform legislatiei in vigoare, mai
putin cele clasificate, potrivit legii;
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— Contractele de achizitii publice, cu excetia celor clasificate;

— Lista serviciilor publice deconcentrate;

— Documente privind activitatea de monitorizare a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si
a celorlalte autoritiii ale administratiei publice centrale, organizate in judet;

— Documente privind activitatea de monitorizare a modului de aplicare in teritoriu a programelor i a
strategiilor guvernamentale;

— Documente legate de activitatea Comitetului judetean pentru Situatii de Urgents (CISU) Hunedoara;

— Informatii statistice privind petitiile adresate institugiei;

— Informatii statistice privind cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001;

— Componen{a comisiilor/comitetelor/grupurilor de lucru constitvite prin Ordin al Prefectului;

— Rapoarte ale comisiilor/comitetelor/grupurilor de lucru constituite prin Ordin al Prefectului;

— Planul de acfiuni pentru realizarea in judef a Programului de guvernare;

— Rapoarte privind realizarea Planului de actiuni pentru realizarea in judet a Programului de guvernare;

— Raport anual privind starea economici §i sociald a judetului Hunedoara;

— Raport anual de evaluare a activitiitii Institutiei Prefectului - judetul Hunedoars;

— Documente privind activitatea de verificare a legalitaifii actelor adoptate i emise de autorititile
administratiei publice locale;

— Situatiile statistice privind stadiul de solutionare a dosarelor avind ca obiect cererile de chemare in
judecaté, formulate de prefectul judetului impotriva actelor administrative;

— Documente privind activitatea de coordonare §i urméirire a indeplinirii sarcinilor ce le revin
autoritiitilor locale in domeniul alegerilor;

—+ Documente privind activitatea de urmérire §i aplicare actelor normative cu caracter reparatoriu
(Legea nr. 10/2001; Legea nr. 290/2003; Legea nir. 9/1998; legile fondului funciar);

—+ Informatii privind proiectele de hotiiréri de guvern initiate de prefectur# la solicitarea autorititilor
locale, institutiilor, societiitilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

—+ Documente privind activitatea Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea gi Evidenta
Pagapoartelor Simple Hunedoara;

— Documents privind activitatea Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor;

— Date statistice privind eliberarea apostilei de cltre institutia prefectului;

— Documente privind demersurile realizate pentru cresterea calititii relatiilor de cooperare
instituionals national si international® la nivelul judetului Hunedoara;

— Documente legate de monitorizarea problematicii minorititilor nationale;

— Documente legate de activitatea Comisiei de Dialog Social;

—» Documente legate activitatea Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Virstnice;

— Avizele Comisiei de atribuire de denumiri a judetului Hunedoara;

— Materiale de sintezii din domeniul afacerilor europene;

— Broguri cu tematicd specificd, pe linia afacerilor europene, destinate informarii diferitelor categorii
de public-tint3 (institutii publice, pres, proprii angajati);

— Comunicate de presd, buletine informative, documentare de pres#i, broguri, pliante, afige, ghiduri,

privind activitifile institutiei;

Materiale prezentate la conferintele de presi;

Materiele privind desfiigurarea unor campanii de informare publici;

Preciziiri sau puncte de vedere in legaturd cu unele subiecte supuse atentiei mass media;

Declaratii de avere gi declarafii de interese;

11l
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— Protocoale de cooperare incheiate cu autorithti §i institufii publice, precum §i cu organizatii
neguvernamentale.
o8

IX. Lista cnprinzﬁnd categande de documte pmdm ;%au gesnanate, potrivit

Cancelariz Prefectului

— Materiale pentru videoconferinfele primului ministru sau ale conducerii M.A.IL cu prefectii;

— Informiri privind acfiunile desfiisurate si evenimentele produse in judet;
Invitafii, corespondent# primiri delegaii oficiale;
Documente cu privire la organizarea ceremoniilor militare, publice §i alte ceremonii;
Documente legate de activitatea purtiitorului de cuvéint §i relafia cu mass-media;
Parteneriate, protocoalele, acorduri de colaborare incheiate de Institutia Prefectului cu instituii
publice, organizafii neguvernamentale;
Compartimentu! Financiar-Contabil, Resurse Umane, Achizitii Publice, Informatic# gi Administrativ

— Bilanfuri contabile;

— Buget aprobat;

— Statele de finctii pentru salariatii din aparatul propriu;

— Dosarele profesionale ale angajatilor;

~» State de personal;

— State de plati;

— Facturi;

-~ Declarafii fiscale;

— DBalanfe de verificare;

— Procese-verbale §i inventare privind primirea gi predarea gestiunii;

— Acte justificative contabile §i note contabile privind operatiunile financiare gi contabile ;

— Registru evidentli ordine de plath ;

— Registre de casii;

— Registrul jurnal;

— Registru inventor;

— Registrul numerelor de inventar a mijloacelor fixe;

— Conventii civile de prestiiri servicii (recensiiméntul populatiei si al locuingelor) ;

— Documente referitoare la organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul

de specialitate;

= Declaratii de avere §i interese;

— Acte de provenientii §i transfer a mijloacelor auto;

— Acte de provenienti §i transfer a bunurilor materiale;

— Contracte (achizifii bunuri, prestiiri servicii g luctfiri) ;

— Documente privind activitatea de achiziii publice din cadrul institutiei prefectului ;

— Figele mijloacelor fixe;

— Chitantiere, carnete CEC, cupoane;

— Bonuri de consum;

— Fige de magazie;

— Fige de activitate zilnic# a autoturismului (FAZ) ;

— Plan de perfectionare profesionald;

111
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—
—
—

—
—

—_

b
—

—

Raportiiri statistice lunare/semestriale;

Liste de inventariere §i subinventariere bunuri, casiri;

Raportiri referitoare la respectarea normelor de eticlt §i integritate (clitre Agentia Nationals a
Functionarilor Publici, Serviciul Judetean Anticoruptie, Ministerul Afacerilor Inteme etc.);
Lucriirile Comisiei de Disciplini;

Lucririle Comisiei Paritare;

Rapoarte §i informitri cu privire la fondurile de cheltuieli §i documentatii cu privire la actele respinse
la Control Financiar Preventiv ;

Adeverinte salarizare;

Rapoarte de monitorizare a activitifii ;

Planuri lunare de munci gi rapoarte de activitate siptiménale ;

Serviciul Juridic i Contencios Administrativ

—_

—

—

Rapoarte de monitorizare a activititii;
Planuri lunare de munci gi rapoarte de activitate siiptiménale ;
Documente, acte, proceduri operationale interne cu privire la conducerea si coordonarea serviciului;

Compartiment Controlulni Legalitiitii, Contencios Administratlv, Aplicarea Apestilei, proces
Electoral yi indrumares Autoritiitilor Jocale

—

—
-
-

l

L1

-
—

—

Cererile §i actele doveditoare depuse la cerere precum si modul de solufionare a acestora :

Informilri, sinteze, statistici;

Registre de evidentli;

Documentatii intocmite in vederea suspendiirii din functie sau incetdrii mandatului unor
primari/pregedintele consiliului judetean;

Documentstii intocmite in vederea sesiziirii Guvernului pentru dizolvarea consiliilor locale, incetarea
mandatului sau suspendarea unor consilieri;

Dosare proceduri prealabile, insotite de actele administrative pentru care acestea au fost intocmite;
Documentatii cu privire la actiunile in contencios — administrativ formulate pentru anularea unor acte
ilegale ;

Documentatii referitoare la reprezentarea Institutiei prefectului a comisiei judetene pt. stabilirea
dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor §i a comisiei judefene pentru aplicarea
L.nr.290/2003 in cauzele judiciare in care este parte ;

Rapoarte, informiiri, sinteze §i alte documente cu privire la aplicarea §i respectarea legii si a ordinelor
prefectului ;

Dosarele de gedin{i cu cercetarea sesizéirilor impotriva secretarilor UAT;

Adrese, circulare, radiograme transmise de Ministerul Afacerilor Interne gi/sau alte ministere, agentii,
autoritatii cu privire la aplicarea actelor normative;

Preciziiri, recomandliri i circulare, adrese referitoare la aplicarea unor acte normative, transmise
autoritétilor locale, unor persoane fizice sau juridice;

Informiiri, rapoarte, note, situafii statistice, sinteze referitoare la verificarea legalithfii actelor
autorititilor administrafiei publice locale;

Lucriri referitoare la organizarea §i desfiigurarea alegerilor §i a referendumului;

Programe, note, sinteze i alte documente referitoare la intdlnirile organizate cu primarii si secretarii
municipiilor, oragelor §i comunelor;

Note, informiri, sinteze i alte documente supuse aprobiirii prefectului privind controlul efectuat cu
privire 1a activitaiea primarilor, secretarilor din judet;
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— Dispozitii emise de primarii unitifilor administrative-teritoriale comunicate in vederea verifickrii
legalitifii;

— Hotliréri adoptate de consiliile locale ale unitiifilor administrative-teritoriale §i consiliul judejean
comunicate in vederea verific#rii legalititii;

— Dosare cu note de relatii si atenfiondiri céitre primari si secretarii UAT ;

— Adrese, circulare, comunicare situatii, cu Autoritatea Electorald Permanenti;

— Referate, réspunsuri §i alte documente Intocmite ca urmare a cercetiirii unor scrisori referitoare la
activitatea autoritiifilor locale;

—» Registre electronice de evideni#i a apostilei, in format de hértie ;

— Documentele comisiei judejene peptru atribuirea de denumiri ;

—> Dosare cu cereri insofite de documentele necesare ;

— Dosare cu radiograme, circulare primite de la autorithtile centrale ;

— Radiogramele transmise prin sistemul SMEC;

Compartiment Aplicirea Actelor cu Caracter Reparatorin

— Dosarele privind actele de constituire §i reconstituire a dreptului de proprietate privatii asupra
terenurilor ale municipiilor, oragelor §i comumelor ;

— Documente privind activitatea comisiei judetene de stabilire a dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor ;

— Hotiirfrile Comisiei judefene de stabilire a dreptului de proprietate privati asupra terenurilor ;

— Registrul de evident#i a hottirfirilor adoptate de Comisia judejeansi de stabilire a dreptului de proprietate
privatii ;

— Documente, cereri, dosare acordare despiigubiri, adrese §i procese verbale de transmitere a dosarelor
la ANRP ;

— Documente cu privire la recunoagterez limitelor (hotarclor) dintre unitifile administrativ- teritoriale,
conform programului RELUAT ;

—» Circulare, adrese, note transmise de Autoritatea National#i pentru Restituirea Proprietifilor, Agentia
Nationald de Cadastru §i Publicitate Imobiliars, R.A Romsilva, Ministrul Afacerilor Interne, alte
autoritifi gi institutii publice ;

— Documente intocmite de comisiile locale de inventariere pe Legea nr, 165/2013 ;

— Adrese, circulare, note, referate, cuprinzind activitatea de indrumare a comisiilor locale;

— , raspunsuri la solicitéirile persoanelor fizice i juridice cu privire la aplicarea legilor fondului
funciar ;

— Dosar constituire comisii locale de inventariere pe Legea nr, 165/2013 ;

— Adrese, circulare, recomandsiri privind activitatea comisiilor locale de inventariere;

— Dosare cu cofinantarea activititii de invemtariere pe Legea nr.165/2013 ;

—+ Documente privind constituirea comisiilor de expropriere a terenurilor din judef;

Serviciul Condncerea Institutionali

— Rapoarte de monitorizare a activititii ;

— Planuri lunare de munci §i rapoarte de activitate siptiménale ;

— Documente, acte, proceduri operationale interne cu privire la conducerea si coordonarea serviciului;

Compartiment Strategii 3! Programe guvernamentale, Dezvoltare economici, Afacerl europene,
Absorbtie fonduri europene, Relatli internz{lonale gi Relatia cu minoritiitile nafionale

— Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;
— Rapoarte anuale cu privire la starca generali economic3, sociald, culturalll §i administrativi a judetului;
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— Rapoarte trimestriale §i de sintezi cu privire la implementarea Planului anual de acfiuni pentru
realizarea in judef a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare ;

— Rapoarte lunare de monitorizare, informiri, sinteze cu privire la activitatea desflisurati de serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte autoritdi ale administratiei publice centrale
organizate in judet, precum §i de la alte institufii publice de interes judetean ;

— Registru anual relatii internationale;

— Planuri anuale de relatii internationale ;

— Rapoarte anuale privind activitatea;

— de relatii internationale;

— Documente de planificare strategicé ;

— Dosare implementare proiecte cu finantare externi ;

— Dosare cerere de finangare externii ;

— Documentele privind aplicarea anuali in judejul Hunedoara a Programului Operational Alimente
pentru persoanele cele mai defavorizate (POAD);

— Documente rezultate din activitatea de relafii internationale a institufiei ;

— Documente rezultate din procesul monitorizare indeplinire obligatii ale Roméniei ca fari-membrii a
UE;

— Informiiri ale prefectului, sinteze, adrese ale prefectului care vizeaz activitatea de integrare europeani
a serviciilor publice ale ministerelor §i ale celorlalte autoritiiii ale administratiei publice centrale si
locale ;

— Comuniciir] adresate autoritiifilor locale privind afacerile europene;

— Documente rezultate din activitatea Grupului Judetean de Modernizare a Administratici Publice
Hunedoara ;

— Documente privind activitiiile de informare, colaborare, cooperare;

— Adrese autoritifi ale administrafiei publice centrale/locale si servicii publice deconcentrate; circulare
interne, note interne, inform#ri ;

— Documente rezultate din activitatea de monitorizare a respectirii procedurilor privind mésurile de
protectie a persoanelor cu privire Ia prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea
de acces a persoanei vizate la datele cu caracter personal care o privesc.

Compartiment servicii publice deconcentrate, situatil de urgen{ii §i ordine publici

— Documente privind distribuirea ajutoarclor materiale sau financiare acordate de Guvernul Roméniei
pentru populatia afectatti de calamitiiti naturale ;

—» Proiecte de acte normative;

— Proiecte de documente de politici publice elaborate la nivelul judefului ;

— Situafii financiare, privind executia bugetars, ale serviciilor publice deconcentrate, avizate trimestrial;

— Rapoarte operative §i de sintezi ;

— Hotiiréri ale Comitetului judejean pentru Situagii de UrgentX ;

— Corespondentd cu direcia de resort din Ministerul Afacerilor Interne cu privire la dotéirile institufiei
in domeniul tehnologiei informatiilor §i comunicetiilor ;

— Adrese, informiiri, note, sinteze gi alte documente siptiminale/lunare/trimestriale, ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte autoritati ale administratiei publice centrale
organizate in judet, primdirii, regii autonome, societii{i comercinle i alte institufii, transmise Institutiei
Prefectului ;

— Proiecte de buget ale serviciilor publice deconcentrate avizate anual,

— Lucrdirile Colegiului Prefectural;

— Radiograme repartizate serviciului i lucriirile de solufionare ale acestora ;
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— Rapoarte lunare/trimestriale/semestriale, informiiri, note, sinteze ale activithtii Comisiei de Dialog
Social ;

— Rapoarte lunare/trimestriale/semestriale, informéri, note, sinteze ale activitifii Comitetului Consultativ
de Dialog Civic pentru Persoanele Vérstnice ;

Compartiment servicii comunitare de utilitii¢i publice

— Rapoarte, informiri ale unit¥ifii judefene §i ale unitlitilor municipale de monitorizare a serviciilor
comunitare de utilititi publice ;

Compartimentul Romi

= Plan judefean de miisuri pentru implementarea Strategiei de incluziune a cetitenilor roméni apartinind
minoritiii rome aprobate prin Hotéirére de Guvern ;

— Rapoarie anuale de progres referitoare la implementarea Planului judejean de mésuri ;

— Documente legate de activitatea BIR;
Documente privind activitatea Grupului de Lucru Mixt (GLM) pentru implementarea tn judeful
Hunedoara a Strategiei.

Compartimentul Management Public

— Rapoartele anuale de activitate ale Institutiei Prefectului ;

—+ Planuri anuale de acfiune pentru atingerea cbiectivelor institufiei ;

— Lucriiri ale Grupului de lucru pentru prevenirea faptelor de coruptie la nivelul Institutiei Prefectului —
judetul Hunedoara ;

— Proceduri de sistem §i operationale/ interne, instructiuni, registrul de evident’ a procedurilor de sistern
si operafionale/ interne;

— Programele /Planurile de dezvoltare a sistemului de control intern managerial ;

— Raportéri semestriale;

— Documentatie relevantfi implementare standarde de control intern/managerial ;

— Luweriirile Grupului de lucru pentru monitorizaren, coordonarea gi indrumarea metodologic a
dezvoltirii sistemului de Control intern/managerial al Institufiei Prefectului — judetul Hunedoara ;

— Documente rezultate din activitatea de autoevaluare a stadiului de implementare a sistemului de control
imern/managerial ;

— Documente privind participarea/ organizarea de evenimente organizate de autoritiifi ale administrafiei
publice centrale, locale, servicii deconcentrate, organizatii neguvernamentale;

— Adrese;

— Analize;

— Informiri;

— Note intemne;

— Rapoarte de monitorizare a activitfifii ;

-+ Planuri lunare de munca §i rapoarte de activitate séptimAnale ;

8

Compartimentul Informare, Relz{li Publice, Secretariat yi Arhivi

— Nomenclatorul arhivistic;

— Inventare ale fondurilor gi colectiilor arhivistice de la compartimentele functionale §i depozitul de
arhivd ;

—+ Lista de selectionare impreun cu aprobirile date de Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale pentru
eliminarea documentelor al cliror termen de pistrare a expirat ;

— Registrul de intrare-iesire a unit#tilor arhivistice;

— Registrul de depozit a documentelor arhivate ;
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— Registrul unic de evideni# a registrelor, condicilor de predare-primire gi borderourilor de expediie;

— Registrul de inregistrare a ordinelor emise de prefect;

— Ordinele prefectului si documentatia aferents;

— Condici de evident’ a ordinelor de deplasare ;

— Informiiri lunare si rapoarte semestriale statistice privind modul de solufionare a petitiilor gi
audientelor ;

— Borderou recomandate de expediere a corespondentei ;

— Registre petifii;

— Registre de evidentk a faxurilor primite §i fransmise pe nr. de fax existent la compartiment ;

— Registrul de evident a cererilor formulate in temeiul Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

— Registre de evidenti a audientelor;

— Cereri la Legea nr. 544/2001 §i rapoartele anuale privind implementarea Legii 544/2001;

—» Petifii §i documentatia aferentd solutiondrii acestora;

—» Note de audientii §i documentafia aferentll solutionarii acestors ;

Serviciul Public Comunitar de Pagapoartelor

— pasapoarte simple electronice sau temporare;

— dovezi referitoare la exercitarea dreptului la libers circulatie in striin#tate ;

— adeverinie privind numéirul de pagapoarte definute, necesare la diferite ambasade;

— dovezi privind cetiifenia romanii;

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere i inmatricularea Vehiculelor

— certificate de Inmatriculare §i dovezi inlocuitoare ale acestora;
— autorizatii de circulatie provizorie;
— certificate de radiere;
— ciirti de identitate vehicule;
— permise de conducere §i dovezi Inlocuitoare ale acestora.
(¢]

X Modalilifile de contestare a deciziei autoritdfii sau a institugiei publice in situatia
fn care persoana se considerd vdidmatd ir privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate -

hitps://hd.prefectura. mai.gov.ro/informatii-de-interes-public/soliciiare-
informasti/

Termene de riispuns (Art, 7 din Legea nr. 544/2001)

(1) Autorititile si institufiile publice au obligatia s# réispunds in scris Ia solicitarea informatiilor de interes public in
termen de 10 zile sau, dupd caz, in cel mult 30 de zile de la Inregistrarea solicitdrii, in fimctie de dificultatea,
complexitatea, volumul lucririlor documentare §i de urgenfa solicitirii, In cazul in care durata necesard pentru
identificarea §i difuzarea informatiei solicitate deplseste 10 Zile, riispunsul va fi comunicat solicitantului $n meximum
30 de zile, cu conditia ingtiintiirii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.

(2) Refuzul comunicérii informatiilor solicitate se motiveazii §i se comunica in termen de 5 zile de la primirea
petiiilor,
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(3) Soliciturea §i obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, dac¥ sunt intrunite conditiile tehnice
necesare, si in format electronic.
1<

— In conformitate cu prevederile art. 21, alin. (2), respectiv art. 22, alin, (1) din Legea nr, 544/2001 privind
liberul acces la informafiile de interes public, cu modificéirile §i completirile ulterioars si art. 32, 33,
respectiv art. 36, alin, (1) din Hotiirfirea nr. 123/2002 pentru aprobarea ,Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr, 544/20017, in cazul in care o persoani considerd ci dreptul privind accesul la
informatiile de mteres publlc a fost incilcat, aceasta se poate ad.resa. cu rechmntle administretivi

— Reclamatia se formuleazi in termen de 30 de zile de la luarea la mnogﬂnﬂ a refuzului explicit sau
tacit al angajatilor din cadrul antorititii sau institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
5441‘2001 gi ale normelor metodologice de aplicare.

— In cazulin care reclamatia se dovedegte intemelats, riispunsul la aceasta se transmite solicitantului care
s¢ considerdi lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei administrative. Acest riispuns va contine
informatiile de interes public solicitate inifial §i, de asemenea, va mentiona sanctiunile disciplinare
aplicate in cazul functionarului vinovat, in conditiile legii

—+ Solicitantul care, dupi primirea rispunsului la reclamafia administrativi, se considerd in continuare
lezat in dxeptunle sale previmte de lege, poate face plingere MMMMM

azii teritoriald do : -

:||

Plingerea se facetntenmndeSOdele de la data expiririi termenului de ritspuns,

Instanta poate obliga autoritatea sau institufia public#i si furnizeze informatiile de interes public solicitate
§i s¥ pliteascli daune morale gi/sau patrimoniale.

Hotlrérea tribunalului este supus recursului.

Decizia Curfii de apel este definitivii §i irevocabils.

Atit pléngerea, cht §i recursul, se judecH in instant in procedurd de urgentil §i sunt scutite de tax3 de
timbru

— Scutirea de taxa de timbru pentru pléngerea la tribunal §i recursul la curtea de apel nu include si scutirea
de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

Ll

L1l

Avizat,
SECRETAR GENERAL,
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