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INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL HUNEDOARA

Compartimentul Informare, Relaii Publice, Secretariat si Arhivare
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A 23 din Constitufia Romantei, republicata;

Ordonanta de Urgenis a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ;

Hotardrea Guvernului Roméniei nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonaniei
de Urgenid a Guvernului nr. 5772019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr, 33/ 2003 privind Codul Muncii — republicata:

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritdile publice. institutiile publice si din alte
unitéfi care semnaleazd inclilciini ale legii:

Lcgea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparen{a decizionald in administratia publica;

Lepea nr, 360/2002 - privind statutul politistului;

Legea nr, 7872000 pentre prevenirea, descoperirea i sanctionarea faptelor de corupie:

Legea 153/2017 - privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice;

Legea nr. 31920606 - Legea securitiin i sindtifii in munci. cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta de urgentd & Guvernului nr, 922008 privind statutul functionarului public denumit manager
public, aprebatd prin Legea nr. 135/2009;

Hotardrea Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de mésuri pentru combateres
birocrafiei in activitatea de relafii cu publicul:

Hotararea Guvernulul nr. 78/201 1 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr, 9272008 privind statutu] functionarului public denumit manager public;
Hotdrdrea Guvemulul nr. 43272004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, modificad 5i
completati de HG nr. 322/2007;

Hotdrdrea Guvernului nr. 1425/ 2006 pentru aprobares Normelor metodologice de aplicare a
prevederifor Legii securitafii i sdndudtii in munca nr, 31 92006;

Hotardrea Guvernului nr. 611/2008 privind organizarea si dezvollarea carierei funclionarilor publici:
Hotdrirea Guvernului nr. 341/2007 privind intrares in categoria inaltilor functionari publici,
managementul canerei §i mobilitates inalfilor functionari publici, cu modificirile si completarile
ultericare;

Hotarirea Guvernului nr, 991/2005 pentru aprobarea Codului de eticd si deontologie al polifistului;
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Art, 23 din Constitufia Roménier, republicata:

Ordonanja de Urgentd a Guvernului nr, 37/2009 privind codul administrativ:

Hotdrdrea Guvernului Romaniet nr. 9406/ 2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Chrdonaniei
de Urgenja a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 53/2003 pnvind Codul Muncii - republicata;

Legea nr. 571/2004 privind proteciia personalului din autoritagile publice, mstitutiile publice si din alie
unitili care semnaleasd incalciri ale legii:

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 5202003 privind transparen{a decizionald in administratia publici;

Legea nr. 36072002 — privind statutul polifistului;

Legea nr. TR2000 pentru prevenirea, descoperirea i sanclionares faptelor de coruptie;

Legea 153/2017 — privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea nr, 31972006 - Legea securitdtii si sanStagii in munci cu modificirile i completarile ulterioare;
Ordonania de urgentd a Guvernului nr. 9272008 privind statutul funcfionarului public denumit manager
public, aprobatd prin Legea nr. 135/2000;

Hotlirdres Guvernului nr, 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea
birocrafiel in activitatea de relajii cu publicul;

Hotérirea Guvernului nr. 7872011 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonaniei
de urgenta a Guvernului nr. 922008 privind statutul functionarului public denumit manager public;
Hotirdrea Guvernului nr.432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, modificatd si
completatd de HG nr. 52202007

Hotarirea Guvernului nr. 1425 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitdfii si sandtafii in muncd nr. 319/2006;

Hotdrarea Guvernului nr. 61 1/2008 privind organizares 5i dezvoliarea carierel funcfionarilor publici:
Hotirirea Guvernului ne. 34172007 privind intrarea in categoria inalfilor funciionari publici,
mianagementul carieres 5t mobilitatea inaltilor functionari publici, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotirirea Guvernului nr. 99172003 pentru aprobarea Codului de etica si deontologie al polifismlui:
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Owrdinul or. 177/2016 privind activitaiea de management resurse umane in unitdtile militare ale
Ministerulul Afacenlor Interne;
Ordinul nr, 94/2011 privind evaluares performanfelor profesionale individuale ale personalulu
contractual incadrat in Ministerul Afacerilor Interne;
Crdinul nr. 62/2018 privind organizarea activititilor de prevenire a corupliei 5i de educafie pentru
promovared integritdgii in cadrul Ministerului Afacerilor Interne:
Ordinul Prefectului nr, 725/26.11.2020 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare si Funciionare a
Institufiei Prefectului — judequl Hunedoara;
Ordinul Prefectului nr, 37623.12.2015 pentru aprobarea Regulamentului de Ordine Imtericard al
Institutiei Prefectului — judejul Hunedoara;
Ordinul Prefectului nr. 117/28.06.2013 pentru aprobares Codului de Conduild a angajatilor Institufiei
Prefectului — judequl Hunedoara.
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A STHUDTURA (IRGANIZATORICA:

= Numbr de postuun aprobate — 44
=  MNumir personal angajat - 39
F  Numir posturi vacante — 5

Actuala structurd organizatoric a Institugiei Prefectului — judetul Hunedoara este aprobata prin ordinul

Prefectulu nr, 206/27.05.2021. Astfel, Institufia Prefectului — judejul Hunedoara este organizata dups cum
wrmeazd:

v Prefect:
¥ Subprefect (2);
¥ Recretar General.

Structuri de specialitate {in subordinea prefectului);

ke o e

=

{1}

Colegiul Prefectural;

Cancelania Prefectului (CP);

Compartimentul Corpul de Control al Prefectului (CCP):

Compartiment Audit Intern (CAIL

Compartimentul Financiar-Contabil. Resurse Umane, Administrativ i Achizitii Publice

(CFCRUAAPIA);

Compartiment Informare, Relatii Publice, Secretariat 51 Arhivare (CIRPSA)

Serviciul Venficare ¢ Legalitagii, a Aplicirii Actelor Normative si Contencios Administrativ

(SVLAANCA):

7.1. Comparument Controlul Legalitajii. Contencios Administrativ, Aplicarca Apostilei, Proces Electoral
st Indrumarea Autoritafilor Locale:

1.2, Compartiment Aplicarea Actelor cu Caracter Reparatoriu;

Serviciul Conducerea Institutionald (SC1);

8.1, Compartiment Strategu $i Programe Guvemamentale, Dezvoltare Economica, Afaceri Europene,
Absorbtie fonduri curopene, Relafii Intemationale si Relatia cu minoritagile nationale;

8.2, Compartiment Servicii Publice Deconcentrate, Situafii de Urgenta si Ordine Publica:

8.3, Compartiment Servicii Comunitare de Utiliay Publice,

E.4. Compartimentul BRoma (CR)

. Berviciul Public Comunitar de Pasapoarte (SPCP):

4.1, Compartiment Emitere §i Eviden(a Pasapoarte, Probleme de Migrari, aplicarea miisurrilor restrictive
si @ agcordurilor de readmisie;

9.2, Compartiment Informatic:

9.3, Compartiment Restraciii.

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatricularea Vehiculelor (SPCRPCIVY:

10.1. Compartimen! inmatriculare si Evidenta Vehiculelor Rutiere;
10.2. Compartiment Regim Permise de Conducere si Examindri;
10.3. Compartimentul Informatic,
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1F, Compartimentul Striciura de Securitate {in subordines subprefectului);
12, Compartimentul Management Public (in subordinea secretarulul gencral):
oo

HY ATRIBUTHLE SERVICILOR 51 COMPARTIMENTELOR:
L. Prefectul, in calitate de reprezentant al Guvernului, indeplineste urmétoarele atributii principale:

i1 Prefectul indeplineste urmitoarele categorii de atributii;
{a) atribufii privind asigurarea implementarii la nivel local 8 politicilor guvernamentale si respectirii
ordinii publice;
(b atribujii in exercitares rolulu constitufional de conducere a serviciilor publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalie organe ale administrafiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale:

(e} atribugii privind verificares legalitdfii actelor administrative ale awtoritatilor sdministraiei publice
locale si atacarea actelor administrative ale acestor autorithi pe care le considers ilegale:

(dy  atrbufii de indrumare, Ia cererea autorititilor administratiei publice locale, privind aplicarea normelor
legale din sfera de competena;

(&) atribuii in domeniul situatiilor de urgenta.
(2} Prefectul indeplineste $i alte atribufii prevazute de Codul administrativ si de alte legi organice.

{1} Atribugii privind asigurarea implementirii la nivel local a politicilor guvernamentale si respectiirii
ardinii publice

{a) asigurd moniterizarea aplicirii unitare 5 respectdrii Constitugiei, » legilor, a ordonangelor s1 a

hotirarilor Guvemnului, precum si a celorlalte acte nommative de catre autorititile administragie publice locale

s serviciile publice deconcentrate, la nivelul judejului;

(h)  analizeazd modul de indeplinire in judel a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare si
informeazd Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoncazi institugia prefectului, cu privire 1a stadiul
realizdrii acestora, in conformitate cu atribufiile ce i revin potrivit legii;

{¢)  monitorizeazh activitates de implementare in mod coerent 5t integrat in jude) a politicilor publice
promovate de citre ministere si celelalte autoritdyi ale administraiei publice centrale din subordinea
Guvernului §i informeazi Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoncazd institujia prefectuluj
asupra stadiulu de realizare a acestora;

(d] actioneazi pentru menfinerca climatului de pace socialli si a unei comuniclri permanente cu toate
nivelurile institupionale 5 sociale. acordind o atentie constantd prevenini tensiunilor sociale:

(e} monitorizeazd actiunile de prevenire a infractivnilor 5i de apdirare o drepturilor si a sigurangei
cetdtenilor, desfsurate de ciitre organcle legal abilitate;

(n verificd modul de aplicare a normelor legale core reglementeazd folosirea limbii minoritatii nagionale
in raporturile dintre autoritigile administratiei publice locale s serviciile publice deconcentrate, pe de o parie,
i cetifenii aparfinind minoritdtilor nationale, pe de altd parte, in unitdfile administrativ-teritoriale in care
acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului recensimént.

(2} Atributii in exercitarea rolulai constitufional de conducere a serviciilor publice deconcentrate

(o) verificd, Tn condijiile wry. 259 din QUG 57/2019 priving Codwl administrativ, cn medificarile si
completdrile ulferioare. modul in care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe
ale administrajici publice cenirale isi indeplinese atributiile de monitorizare si de control in domeniul in care
activeazd:
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b} avizeazd proieciele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetard ale serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor $i ale celorlalic organe ale administraticd publice centrale din subordinea
Guvernului i fe transmite conductorului institutiei ierarhic supericare serviciului public deconcentrar.
Avizele au caracter consultativ:

(<) podte propune mimisirului, respectiv conducitorului organului administratiei publice in subordines
ciruia oceste servicii publice i3i desfiyoard activitatea corcetarea disciplinard & conductorului serviciului
public deconcentrat in cazul in care apreciazi ci acesta a shvirgil, in legdturd cu realizarea atributiilor, o fapia
ce constituie abatere disciplinard sau, dupd caz, poate sesiza direct comisia de disciplind competentiy;

{d)  desemneazii prin ordin un reprezentant al institgiei prefeciului in comisia de concurs pentru ocuparea
postului de conducitor al unui serviciv public deconcentrat din judes.

(3} Atribugiile prefectulul in relajia cu serviciile publice deconcentrate

{1} Prefectul conduce $i coordoneazd activitatea serviciilor publice deconcentrate de la nivelul
Judefului pentru asigurarea implementdrii masurilor din programul de puvernare i in situatii care implica
interventia urgentd a organelor statale in teritoriv. in indeplinirea acestui rol, prefectul exercitd atribufiile
previizite la art. 21 din prezentul Regulament, precum si alte atributii previzute de lege.

(2} Ministerul de resort, respectiv organul de specialitate al administrafici publice centrale competent
51 prefectul au obligatia de a colabora in vederea exercitirii competenielor legale privind conduceres serviciilor
publice deconcentrate din unitdfile administrativ-teritoriale,

h Ministerele §i celelalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale sunt ohligate 3
comunice prefectilor actele cu caracter normativ emise in domeniul de activitale al serviciilor publice
deconcentrate, pentru care legea nu prevede publicares in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea 1.

(41 Atributii privind verificarea legalitigii

(1) Prefectul verifica legalitatea actelor administrative ale consiliului judejean, ale consiliului local si
ale prismanalun,

(2} Prefectul poate ataca actele autoritafilor previizute la alin. (1) pe care le consideri ilegale, in faja
instaniei competente, in condifiile legii contenciosului administrativ,

(5) Atributii de indrumare

(@) pnimeste solicitdrile de indrumare transmise de auteritatile publice locale si, dupd caz, consuliii celelalte
autoritafi ale admimistratiel publice centrale in vederca emiterii unui punct de vedere:

(h)  emite puncte de vedere ca urmare a solicithrilor de indrumare primite de la autoritifile administratied
publice locale;

{c) comunicd solicitantului punctele de vedere emise conform it b).
(6) Atribufiile in domeniul situatiilor de urgentd

(a}  dispune, in calitate de pregedinte al Comitetulu judetean pentru situatii de urgentd, masurile care se
ImpUn peniru prevenirea si geslionarca acestora;

(k) utilizeazd, in calite de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de stat si baza
logistica de intervenie in situatii de crizd. in scopul desfsurdrii in bune condifii a acestei activitai:

(cl vegheazl la desfasurarea in bune conditii a intervenfitlor si a ahor activitéii necesare restabiling gituatie
normale in plan local.

(1 In cazuri care necesita adoptarea de masuri imediale pentru pestionarea situatiilor de criza sau de
urpenfd, prefectul poate solicita primarului sau presedintelur consiliului judetean intrunirea unei sedinge
extraordinare a consilivlui judetean ori a consiliului local.



(2)  In situagia declardirii starii de alents, fn conditiile legii, pentru rezolvarea intereselor locuitorilor
unitdtilor administrativ-teritorisle, prefectul poate solicita convocarea de indatd a consiliului iudetesn o a
consiliului local, dupé caz

(3 in situsfii de urgentd sau de crizd, avtoritdfile militare i componentele din structura Mindsterului
Afacerilor Interne au obligajia 53 informeze i s sprijing prefectul pentru rezalvarea oricdrei probleme care
pune in pericol ori afecteazl siguranta populafiei, a bunurilor, a valorilor 5i 3 mediului inconjurdtor,

(7} Alte atributii
(1) Prefectul indeplineste si urmdtoarele atributii:

(a})  sprijind, la cerere. in limita competentei, autoritdfile administratici publice locale pentru evidenfierea
priorititilor de dezvoltare economici teritoriali:

(b} sustine, la cerere, actiunile desfasurate de catre serviciile publice deconcentrate, respectiv de clire
sutoritdfile administeafiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

{c) hotdraste. in condifitle legin, cooperares sau asocierea cu institulii sumilare din tard si din striindtate, in
vederea cresteni gradului de profesionalizare  institufiei prefectului;

(d}  indeplineste atnbutitle stabilite prin legi speciale in domeniul organizarii si desflisurdrii alegerilor
locale, parlamentare, prezideniiale, alegerilor pentru membrii din Rominia in Parlamentul European, precum
gt & referendumurilos nationale ori locale;

(e} asigurddesfiyurarea in bune condilii a activitalii serviciilor publice comunitare de pasapoarte, respectiv
regim permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor, precum i a activita|ii de eliberare a apostilei pentry
setele oficiale admimstrative:

{(fi  alte atribufii previazute de lege, precum $i insareingrile stabilite de Guvemn.
{8} Atribatii care pot fi delegate prefectului

thy Ministrin si conducltorii eelorlalte organe ale administrafici publice centrale din subordines
Guvernului pot debega prefectului unele atributii de conducere si control, precum:

(@} verificarca modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice deconcentrate:

(b) venficarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;

([ analizarea modului de realizare & actiunilor ¢u caracter interministerial care sy ca SCOP Cresterca
calitdin serviciilor publice;

(d)  reprezentarea in fala instanfelor judecltoresti. in cazul in care serviciile publice deconcentrate din
subordine nu pot {i mandatate;

(e)  alte ambutii stabilite prin ordin al conducitorulul institufiei ierarhic superioare serviciului public
deconcenirat,

IL. Subprefectii indeplinesc, in conditiile legii, urmatoarele atribugii:

(1} Pentru indeplinirea atributiilor gi prerogativelor legale, prefectul este ajutat de 2 (doi) subprefecti
conform art. 249 alin, (5) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. eu
modificdrile 5i completirile ullerioare.

2 Subprefectii sunt subordonagi prefecului, imlocuitorul de drept al acestuia Find desemnat unul
dintre subprefeci, prin ordin al prefectului.

(3 Atributiile subprefeciilor sunt stabilite prin Hotardre a Guvernului,
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(4} Prefectul poate 53 delege subprefectilor, prin ordin, o parte din atributiile sale.

(5)  In cazul in care nu s-a emis ordinul previzut la alin, (2}, inlocuitorul de drept al prefectului este
desemnat prin ordin al ministrului care coordoneazd instituia prefecrului,

Subprefectii au urmitoarele atributii principale;
I. cu privire la exercitarea, in numele prefectulu, a conducerii serviciilor publice;

{(a)  analizarea activilatii desfisurate de serviciile publice deconcentrate, de serviciile publice comunitare
de pasapoarte 5 de serviciile publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare s vehiculelor 41
elaborarea de propuneri pentru imbungtatirea activitatii acestora, pe care le inainteaza prefectului:

(b} examinarea, impreund cu conducatorii serviciilor publice deconcentrate si cu autoritiile administratie
publice locale, a stadiului de execufie a vnor lucriri si actiuni care se deruleazi in comun®

(e} consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului prin care
se stabilesc mésuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

{d} asigurarea transmiterii ordinelor prefectului avdnd ca object stabilirea de misuri cu caracter tehnic sau
de specialitate catre conduchitorul institutied ierarhic superioare serviciulu public deconcentral, prin grija
personalului din cadrul institiel prefectului;

el asigurarea examindrii proiectelor bugetelor, precum s a situafiilor financiare privind execulia bugetard
intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dup caz, prin ordin al ministrului
ori al conduchtorului organului administratiei publice centrale organizat la nivelul unititiler administrativ-
teritoriale, in vederca emiterii avizului prefectului;

(n asigurarca intocmini protectului regulamentului de funcfionare a colegiului prefectural, cu respeciarca
prevederilor regulamentului-cadm;

(g} dispunerea masurilor in vederea organizdnii sedintelor colegivlui prefeciural, stabilirea. dupd
consultarca conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de 2 i a listei invitatilor, pe care le
inainteard prefectulm;

(h)  wrmarirea modului de indeplinire 2 hotdrarilor luate in cadrul colegiului prefectural, prin grija
secretariatului colegiului prefectural, si formularea de propuneri Tn cazul nerespectdrii acestora, pe care le
inainteazd prefectului:

(i gestionarea §i urmirires masurilor dispuse de citre prefect in calitate de presedinte al comitetului
judetean pentru situalii de urgen(d, precum si a hotdririlor luate in cadrul comitetilui judetean pentru situafi
de urgenta;

2. cu privire s conducerea operativi a institufiei prefectului:
{a) asigurarea conducerii operative a institutici prefectulus, cu exceplia cancelariel prefectului;

(h) asigurares elabordrii proiecului ordinului prefectului privind inflinjarea 51 organizarea oficiilor
prefecturale sau desfiintarea acestora, precum s transmiterea proiectului ordinului ciitre ministerul care
coordoneszd institufia prefectului;

(c) acordaren de consultanfil autorititilor administratiei publice locale privind proiectele acordurilor de
colaborare, cooperare, asociere, infriifire 5i aderare, inifiate de acestea:

{d) verificarea documentajiei i eliberarea apostiler pentru actele oficiale administrative intocmite pe
terstoriul Rominici, care urmeazi <3 produca efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al Convenfiei cu
privire la suprimares cerinfei supralegalizirii actelor oficiale stedine, adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, la
care Romania @ aderat prin Ordonanfa Guvernului nr, 66/1999, aprobatd prin Legea nr. 522000, cu
modificirile ulterioare;



() exercitarea atribufiilor rezultate ca urmare a aplicarii actelor normative cu caracter reparatoriu si
comvocared in sedinje lunare a comisiilor care au ca obiect punerea in aplicare a acestor legi.

(n alte atribufii sau sarcini date de citre prefect in legiturid cu activitatea institugici prefectulul.

L1} Atnbufiile prevazute la alin. (1) se stabilesc, pentru fiecare subprefect, de cétre prefect, prin
Crdin.

{2)  La intocmirea ordinului pentru ficcare subprefect se vor avea in vedere si atributiile pe linia
protechiel mlormatiilor clasificate pentru subprefectul desemnat sef al structurii de securitate, conform
prevederilor legale in vigoare. Seful structurii de securitate este desemnat subprefeciul care coordoneazi
activitatea serviciilor publice deconcentrate.

(3} Orchnol prefecului prin care se stabilesc in sarcina subprefectului atribugii de sef al structurii de
secunitale se transmile spre avizare structurii responsabile pentru indrumarea, coordonarea si controlul
activitiifilor refentoare la protectia informafulor clasificate, conform prevederilor legale in vigoare.

(4}  Atribufiile pe linia protectier informaiilor clasificate, stabilite pentru subprefectul desemnat sef
al structuri de securitate, nu pot fi delegate altor persoune.
&

L. Secretarul general
(1} Secretarul general al institufiei prefectului are urmitoarele atributii principele;

(a)  asipurarea stabilitifn funciiondrii institujici prefectului, continuitatea conducerii si realizares
legturilor funclionale intre compartimentele institufiei prefectului;

(h)  sprijinirea activitatii prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitdtii, prevazute la
art. 235 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. $7/2019, cu modificirile i completdrile ulterioare:

te)  coordonarea structurii de specialitate prin care se realizeaza atribufiile privind verificarea legalitanii de
catre prefect;

(d) claborarca proiectulul regulamentului de organizare si funcfionare a institugiel prefectului, pe care il
supune spre aprobare prefectului;

{e) asigurarea transmiterii citre persoanele interesate 3 ordinelor prefectului cu caracter individual:
() monitonzarea primirii, distribuirii corespondentei si urmérirea solugiondrii accsteia in termenul legal;

(8)  claborarea de stdii $i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care le prezintd
prefectulu;

(h) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ clitre ministerul care coordoneazi
institutia prefectului i publicirii in monitorul oficial local al judefului ori al municipiului Bucuresti, precum
§i pe pagina de internet a institatier prefectului;

(i} indrumarea  secretarilor  generali ai  unitdfilor administrativ-teritoriale i ai  subdiviziunilor
admimstrativ-leritoriale ale municipiilor,;

() gestionarea gi urmdrires indeplinini masurilor dispuse de catre prefect cu privire la realizarea sarcinilor
rezultate din actele normative in vigoare;

(k) urmédrirea modului de realizare & fluxului de informare-documentare in domeniile de activitare
specifice institutief prefectului:

(I} inaintarea catre prefect a propunerilor cu privire la organizarea i desfisurarea circuitului legal al
luerarilor, informarea documentard, primirea si solufionarea petifiilor, precum si la arhivarea documentelor:



{m)  aprobarea eliberirii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institufiei prefectulul, cu exceptia celor
care conlin informatii clesificate;

(n}  ssigurarea secretariatului comisiei judefene pentru siabifirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetenc:

(o} urmirirea indepliniris masunlor dispuse de prefect:
(p)  indeplinirea altor atributii prevazute de lege sau sarcini date de ciitre prefect.
() Atributiile previzute ta alin, (1) se stabilese de catre prefect, prin figa postului.

(3} Ordinele prefectului sunt contrasemnate de eitre secretarul general al instiwtiei prefectului, care
are sarcina de a le pune in aplicare.
™

V. Colegiul prefectural are urmatoarele atribugii principale:

{a)  mnalizeaza activitatea serviciilor publice deconcentrate §i propune masuri in vederea imbunatairii
acestenn;

{h) stabileste domeniile 3i sccioarele in care este necesard sau in care se poate realiza cu eficienta
acfiunes coordonat’d a mai multor servicii publice deconcenirate:

(e} stabilegie mhsurile necesare implementarii programelor, politicilor, strategiilor 5i a planurilor de
actiune adopiate la nivel nafional:

(d)  organizeazd actiunile comune ale mai multor servicii publice deconcentrate in vederea solugionarii
unor situafii deosehite;

(e) analizeazi misurile necesare in vederea realizarii unui sistem comun de management al informafici,

3l resurselor materiale, financiare ot umanc,
¥

V. Atributiile principale ale Cancelariei prefectului

{a) asigurarea conditiilor necesare desfisuririi sedinelor de lucru ale prefectului;

{b}  analizarea datelor oferite de sondaje, statistici, studii 5 informarea prefectului si a subprefeciului cu
privire la principalele probleme 5i tendine ale mediului social si economic din jude;

{ch  organizares intélniritor prefectului cu reprezentanti locali ai societii civile, ai sindicatelor, ai
patronatelor si ai partidelor politice;

i) elaborarea sintezelor mass media pentru informarea rapida si corectd a prefectului si a subprefectului, la
solicitane;

(e} organizarea, la solicitarea prefectulud, n evenimentelor de naturd si informeze opinia publicd i mass
media cu privire fa acjiunile prefectului;

(f punerea la dispozifia mijloacelor de informare in masa a informatiilor destinate opinici publice, in
vederea cunoagierii exacte 8 activitagii prefectului, prin informéri si conferinte de presd organizale ori de cite ori
E5bE mevoIe;

(g} intocmirea de studii, sinteze i rapoarte pe domenil specifice, la cererea prefectului;

{h) participarea la activitaile prefectului, ori de cite or este necesar:

{i) ofganizarca §i urmirirea respectarii agendei zilnice de lucru a prefectului;

i} asigurti informares permanentd a instituiilor 5i a persoanelor interesate, in legfturd cu programul pe
termen scurt al prefectulu:;

(ki participares ln intdlnirile de pregitire o vizitelor reprezentantilor autoritdtilor administratiel publice
centrale sau a omologilor sefilor de institufii;
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() elaboreazd diterite materiale cu caracter documentar:

(m)  elaborarea, in colaborare cu CAERL a evideniel centralizate a rapoantelor de activitate intocmite
obligatoriu pentru activitatea de relagii intemationale a prefectului;

in) isagurdl begltura si informarea celodahe departamente ale institugiilor implicate in aparitiile publice ale
prefectului sau ale altor representanti ai institugied:

(o) asigurd conditiile optime de desflisurare a actiunilor de presi, a declariiilor 5i a conferinjelor de presa ale
prefectulud.

(p}  eoluboreaz si informeazd structurile de specialitate ale institutiel prefectului implicate in aparitii publice
ale prefectului sau reprezentantii serviciilor publice deconcentrate;

(q)  colahoreasd la realizarea, intreginerea si actualizares site-ului oficial al institutiel prefectului;

(r) asigurd, ori de cite ori este necesar, sonorizarea sedinielor 5i inrepistrarea video a diferitelor evenimente:
(s} intocmeyte nota de fundamentare a actiunii de protocol, 8 manifestarii sau a acfiunii cu caracier specific,

4.1 Atribugiile de purtitor de cuvint al institutiel sunt indeplinite de un consilier din Cancelaria Prefectului
¢l se referd, in principal, la urmétoarele:

{a) il consiliaza pe prefect si pe subprefect in domeniul relatiilor publice:

(b} eclaboreazii comunicate de presa, precum si alte materiale, pe care le multiplica pentru buna
organizare a confermielor de presd, in colaborare cu structurile de specialitate ale instituiei:

(e} reprezintd institujia in limita mandatului primit la diferite intdlnir, reuniuni, conferinte;

(d)  asigurd wransmiterea unitard a mesajului public institujional §i mediatizarea informatiilor publice prin
teate mijloacele de comunicare, in urma dispozitiel prefectului:

{e}  pune la dispozitia mijloacelor de informare in masd informatii destinate opiniei publice, in vederes
cunoaglerii exacte a activitifii institutiei prefectulul. prin informan i conferinge de presa organizate ori de
cite orn este nevoie;

() eleboreazl sintezele mass media pentru informarea rapida i corectd a prefectului i a subprefectului;
(gd  realizeazd actiuni de mediatizare a activitatii institutiel prefectului prin intermediul paginii de internet
8 institufiei, 8 comunicatelor i a informdrilor de presa, numai dupa aprobarea acestora de prefect;

(h}  elaboreaza planurif programe/ proiecte’ activititi ce pot conduce la cresterca vizibilitati activitatii
instituliei prefectului $i coordoneard implementare lor:

(i) actualizeazd bara de date cu privire la jurnalistii acreditali pe Hingd institufia prefectului;

i asigurd aciualizarea sectiunii dedicate comunicatelor de presd de pe site-ului oficial al institutiei
prefectului,

(k) reprezintd institutia prefectului la diverse manifestari, intdlniri, conferinge, seminarii ete.. in limita

mandatului dat de prefect,
Ll

V1. Compartimentul Financiar, Contabilitate, Resurse Umane, Achizitii Publice, Informatici 5
Administrativ are urmitoarele atribugii, impartite pe domenii principale de activitate, astfel:

V1. 1. Activitatea financiar-contabild

(@}  asigurd indeplinirea sarcinilor privind folosirea rafionald a resurselor financiare si materiale alocate
pentru buna functionare a institugic;

(b)  asigurd respectarea prevederilor privind parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a
cheltuielilor, respectiv: angajarea, lichidarea, ordonanjarea si plata cheltielilor;

{el intoemegte proiectul bugetului de venituri 5i cheltuieli i raspunde de executia acestuia, dupd
aprobare;
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{d) condyce evidenia contabild analiticd si sinteticd a incasarilor si plétilor. a salariilor, a materialelor, a
oblectelor de inventar 51 & mijloacelor fixe;

led  intocmeste lunar balantele de verificare a conturilor, dirile de seama contabile trimestriale s anuale
privind execulia bugetului de venituri si cheltuieli aprobat i le prezintd Ministerului Afacerilor Interne la
termenele stabilite;

{f) lundamenteazi necesarul fondurilor de salarizare in corelalie cu statul de funciiuni aprobat.
determind fondul de premiere si intocmeste documentatia necesard premierii, dupd caz, a personalului din
structurile de specialitate ale institugiei prefectului;

(g)  stabileste necesarul fondurilor pentru cheltuieli materiale corelat cu volumul de activitate al
structurilor de specialitaie din institufia prefectului;

(thy  intocmeste statele de platd, precum si declaratiile privind contributia pentru asiguririle sociale,
somaj, contribufia pentru sindtate, impozitul pe salarii, lisele fiscale;

(1) efectueazi plitile privind drepturile biinesti ale personalului institgiel prefectului si asigurd
decontarea tuturor chelwielilor;

{j) urmdreste incadrarea cheltuielilor in buget i pe destinagiile aprobate, lar decd este necesar intocmeste
un raport fundamentat pentru suplimentarea bugetului la anumite categorii de chelwieli necesare, pe care il
supune spre aprobare;

(k}  asigurd evidenta $i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

i intocmeste propunert privind planul de investifii st de reparatii pentru imobile, instalagii si alte
mijloace fixe aflate in administrare, urmireste cuprinderea in buget a lucririlor de investitii §i de reparatii
curente sau capitale ale instituiei prefectului 5i face plata in condifiile legii;

(m}  asigurd, lunar, efectisarea la trezorerie a controlului salariilor 5i prezintd in acest scop spre verificare
documentele necesare;

(m} asigurd efectuarea comtrolului financiar preventiv si dspunde de exercitarea acestul control;

(o) imtocmeste rapoarte si prezingd informari cu privire la actele respinse la viza de control financiar
preventiv §i propune misuri pentru imbunitagires sctivitatii financiar-contabile pe care le supune analizei
prefeciului;

(ph asigurd efectuarea operafiunmlor nanciare 51 contabile privind bunurile imobile. ohicctele de inventar
51 materialele 5 face confruntiri lunare cu magazia. referitoare la gestionarea bunurilor aflate in folosingg, la
stocul materialelor din magazie, §i in masurile necesare pentru recuperarea eventualelor pagube;

g}  asigurd plata furnizorilor de energie electrica §i termicd, de apd, de telefonie, si a altor prestatii de
servicii i materiale, potrivit contractelor incheiate i actelor normative in materie.

(r] \ine evidenia la zi a debitorilor i a creditorilor institugiei prefectului si intocmeste actele necesare in
vederea recuperirii debitelor;

(%) elaboreaza ordinul prefectului privind invemtarierea periodica a bunurilor, privind casarea sau
transferul acestora la alte instiwgii imoemind actele pentru Inregistrarea acestor operaliuni in contabilitate:
{1} electueazi incasfirile i plagile in numerar 5i conduce evidenia operativi a acestora:

{u) asigurd intocmirea situatiilor statistice financiare lunare, trimestriale i anuale previzute de legislaie;
{v)  recepfioneazd. pisireazi §i elibereaza materialele necesare bunei desfisuriri a activitatii strueturilor
de specialitate in baza referatelor si a aprobarilor date de prefect;

(w)  asigurd evidenia operajiunilor financiar-contabile pe fiecare lund, pdsirarea acestora pand la controlul
efectuat de autoritatile previizute de lege, in vederea descarcirii de gestiune 5i le preds apoi la arhiva
institufiei prefectului.
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VILI. Activitatea de resurse umane

(a)  urmiresie aplicarea §i respectarea prevederilor in vigoare referitoare la inal{ii functionari publici, la
luncfionarii publick, la functionarii publici cu statul special si la personalul contractual:

(b} intocmeste in condifiile legh, organigrama structurilor de specialitate ale institutiei prefectului
projectul statului de functii si al statelor de personal pe baza organigramei §i le supune spre aprobare celor in
drept;

(e} intocmeste, actualizeazd ori de cate ori este carul, evidenta functiilor gia funciionarilor publici,
mclusiv a celor cu statut special, a funciiilor contractuale precum 51 a contractelor de munca:

(d)  intocmeste, actualizeass si pistreazd dosarele de personal pentru salarsafii institufiei si propune
promovarea personalului institutiel, conform prevedenilor legale in vigoare;

(¢} colaboreazi cu Agentia Najionald a Functionarilor Publici in privinia evideniei functiilor publice,
intecmegte §i supune aprobirii celor in drept documentele privind svizarea, modificarea sau orice alie sitatii
care privese functiile si funclionarii publici, in conditiile legii 5i comunich modificarile intervenite:

(1 intocmeste documentafia necesard privind incadrares, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau de muncd, dupd cag, precum si, la inceputul fiecirui an. proiectele de ordin privind trecerea in
trepte de vechime in muncd, a personalului din structurile de specialitate ale institugiel prefectului:

(g)  intocmeste, completeazn gi pastreasd, in condifiile legii, registrele de evidentd a salariatilor;

(h}  intocmeste, in colaborare cu conducatorii celorlalte structuri de specialitate ale institutiei, si propune
spre aprobare ligele posturilor prezente in statul de functii, fisele de evaluare & postunilor si de apreciere a
activitapi individuale a salariajilor institufiel 5i asigurdl pastrarca acesiora;

(1) asigurdl respectares §i aplicarea legislajiei in vigoare privind salarizarea inaltilor functionar! publici, a
functionarilor publici i a personalului contractual al institutiel prefectulug;

) organizeazd concursurile pentru ocuparea funciiilor vacante. documeniatia de incadrare 5i stahileste
salariul pentru fiecare salariat al institugéei prefectului la angajare i periodic, In conformitate cu dispozigiile
legale;

(k)  asigurd intocmires, cu sprijinul celorlalte structuri de specialitate, & documentaiel necesare
organizirii §i desfiisurdrii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, asigurd respectarea si aplicaresa
legislagiei in vigoare privind ocuparea funciiilor publice si a funciitlor contractuale;

(h intocmeste documentatia necesard 5 emite proiectul ordinulei prefectului de numire a candidaiilor
declarali admisi la concursurile pentre ocuparea posturilor vacante;

(m)  intocmeste dosarele de pensionare ale salariafilor institufiei si le inainteazd Casei Judejene de Pensii
si Asigurdn Sociale;

(n)  intocmeste. in colshorare cu celelalie structuri de specialitate. programarea anuald a concediilor de
odihnd, programarea lunard a personalului pentru serviciul de permanentd la nivelul institutiei prefectului, o
supune spre avizare subprefectalui;

o) tine evidenta §i monitorizeasi permanent, efectuarca de ebitre salariafi a concediilor de odihna 5i a
altor concedii legale, precum 5i a zilelor libere acordate in urma efectudrii serviciului de permanentd pe
institutie;

ip)  asigurd accesul salariatilor la programele de perfectionare a pregiitivii profesionale, urmareste modul
de desfagurare a programului de perfectionare, intocmind trimestrial situatia cu privire la perfecionarile
necesare de efectuat;

{q) (ine evidenta ordinelor de numire in comisiile de concurs §i de solujionare & contestatiilor a
funcrionarilor din institugia prefectului, emise de presedintele Agentiei Nationale o Funefionarilor Publici,
comunicind copiile ordinelor functionarilor desemnati;

{r) asigurd eliberarea legitimatiilor de serviciu tuturor salariajilor, si le reactualizears;
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() asipurd primirea, publicarea §i pastrarea declaraiilor de avere si de interese ale angajatilor si
completeazd Registrul declaraiilor de interese precum si Registrul declaratiilor de avere;

{1 elibereazi adeverinjele pentru stabilirea vechimii in munci necesard la pensionare si alte dovezi
solicitate de angajafi;

(u)  intocmeste dirile de seamd periodice §i diverse raportani privind numirul si structura salariatilor, s le
comunich astoritdfilor abilitate;

(v} urmidregte respectarea programului de lucru al salariagilor institugiei.

VL 3. Activitatea administrativd si de achizifii publice

{a) organizeaza, planificd $1 conduce activitatea specilica in conformitate cu metodologia si legislatia in
Vigoare;

(b} claboreazi planul anuval de achizitii publice pe baza necesitailor si a prioritafilor comunicate de
celelalte compartimente i servicii, program care se aproba de prefect i asigurd aplicarea procedurilor de
achizifie publicd;

(¢} elaboreaza documentatia necesard desfisurfirii procedurii de achizitic publicd. indiferent de
modalitatea de atribuire sau de tipul contractului de achizitie publica;

{d}  raspunde de indeplinirea obligaiilor referitoare la publicitate, conform legii;

{e) raspunde de aplicarea i finalizarea procedurilor de atribuire, conform legii, rspunde de stabilirea
circumstanielor de incadrare previizute in legislatia pentru aplicarea fiecirei proceduri de achizifie sau pentru
cumparare directd;

if) elaboreazi 5 pistreazh toate documentele referitoare la achizitiile publice;

(g} asigurd incheierea contractelor cu furnizoni de energie electrica si termica, apd, relefonie si diverse
alte servicii 5i ia masuri pentru Indeplinirea corespunzitoare a acestora:

(h) claboreazd propuneri privind planu! de investitii si reparatii pentru imobile, instalatii aferente si
cebelalte mijlosce fixe aflate in administrarea institutiei prefectului, urmareste realizarea luerdrilor respective
g1 participd la efectuares receptiilor;

(i raspunde de executarea lucririlor de intretinere, de utilizarea i evidenta imobilelor, a instalagiilor
aferente, a celorlalte mijloace fixe 5i a obiectelor de inventar aflate in administrarea institugiei prefectului:
() asigurd respectarea actelor normative in vigoare privind normarea parcului auto, exploatares,
intrefinerea $i repararea mijloacelor auto din dotare, precum 3 folosirea acestora in condifii de si guranid si
cu respeclares legii;

(k) asigued, in conformitate cu normele legale carburanti, lubrefianii, anvelope si piese de schimb 51 fing
evidenia foilor de parcurs, a deplasirilor 5i a altor sitatii legate de autoturismele din dotare;

(h asigurd efectuarea curdteniel n birouri §i in celelalte inchiperi si spalii aferente imobilelor prefecturii,
intrejinerea cdilor de acees §i a spagiilor verzi;

(m}  aplicd misurile de imbundtagire a conditiilor de lucru $i prelucreazi cu intreg personalul noile actele
normative sau ordine ale prefectului de interes profesional:

{n)  participa la claborarea planului de puei a institugiel si asigurd respectarea prevederilor acestuia:

{od  organizeazii §i usipurd accesul in prefecturd gi paza penerald a imobilelor din administrares acesteia:
() réspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosires si evidenta
stampilelor, sigiliilor, ete.;

(q)  organizeaza impreuna cu cancelania prefectului i cu compartimentul afaceri europene si relatii
internagionale activitatile de protocol ale institutici prefectului participind la organizarea reprezentarii

institutiei ln diferite evenimente (Fiua Najionald, Ziva Eroilor, comemordri, primiri de vizite 51 de delegatii),
i
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VIL Atributiile Serviciulul Juridie st Contencios Administrativ

VIL 1. Compartimentul Controlului Legalititii, Contencios Adniinistrativ, Aplicarea Apaostilei, Proces
Electoral si Indrumares Awitorititilor locale

VIL1.1. Activitatea de verificare a2 legalitifil, a aplicirii a actelor normative si contencios
administrativ

ta) (e evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritalile administratiei publice locale si
judetene transmise prefectulul, in vederea exercitirii drepiului de contrel cu privire la legalitatea acestora,
precum si evidena actiunilor 5i 8 dosarelor aflate pe rolul instangelor judecatoresti;

(b)  examineazd sub aspectul legalitafii. in termenele prevazute de lege, actele administrative adoptate sau
emise ale autoritdfilor publice locale, solicitind toate informatiile necesare exercitirii atribuiei de verificare:
(e} verificd legalitatea contractelor incheiate de autoritatile administragiei publice locale, asimilate
potrivit legii actelor administrative, ca urmare s sesizrii prefectului de citre persoanele care se considerd
vitimate intr-un drept sau interes legitim:

(d)  efectueasd, in conditiile legii, verificar eu privire la masurile intreprinse de primar sau de
pregedintele consilivlui judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitates administrativ-
teritoriald, inclusiv la sediul autorititilor administratiei publice locale, i propun prefectului, dacs este cazul,
sesizarea organclor competente;

(e} propun prefectului sesizarea autoritdilor emitente, in vederea reanalizdrii actului considerat nelegal
in vederea modificarii sau, dupd caz, a revoclinii lor, sau a instanfei de contencios administrativ In vederea
anulirii prevederilor socotite ilegale $i sustine in fala instaniei acliunes formulatd, cu motivarea
corespunzEinare:

() intoemesle documentatia, formuleazd aciiunea de sesizare. reprezintd prefectul si institugia prefectului
3t sustin in faga instanfelor judecitoresti de orice grad, precum si a altor sutoritali sau institulii publice,
activnile formulate in numele sau Impotriva sa;

(g)  asigurd, la solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei primului ministru, dupd
caz, reprezentarca Guvernului sau a primi-ministrului in faga instanjelor judecatoresti:

(h)  desfiigoard actiuni de indrumare 5i verificare privind modul de exercitare de primari a atributiilor
delegate $i executate de acestia in numele statului;

(i) centralizeaza datele, elaboreazd rapoane i prezintd informdin prefectului cu privire la actele
verificate, la modul de organizare a executarii legilor si a altor acte normative, de primari si de presedintele
consiliului judetean, de consiliile locale 5i de consiliul judetesn, rispunzind de veridicitates datelor Cuprinse
in rapoartele Intocmite;

(jh analizeazd proieciele de hotiriri de guvern propuse de prefect 5i de Consiliul Judeean Hunedoara,
respectiv projeciele de acte normative transmise de Guvernul Roménici, face propuneri pentru imbunfititirea
conjinutului lor $i le avizeazd, dupd caz, din punct de vedere al legalitagii;

k) intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului privind actele administrative din
domentul de activitate, avizeazd din punct de vedere al legalitifii ordinele prefeciului precum i actele care
angajeazd rispunderea sa patrimoniala;

(1 verifica petitiile inaintate de persoanele fizice referitoare la drepturile ce li se cuvin in urma aplichrii
Legii nr. 10/2001, acordind asistentd persoanelor fizice in elucidarea unor probleme pe care acestea le ridica
referitor la drepturile pe care urmeara sa le primeasca;

{m)  asigurd aplicarea actele normative cu caracter reparatoriu, executind lucririle de secretariat al
comisiei judetene pentru aplicarea Legii nr. 2090/2003 si a Legii nr. 91998 precum si al Birowlui judefean
pentru aplicares unitard a Legii nr. 102001
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(n)  wverilica dispozifiile privind soluionarea notificirilor depuse in baza Legii or. 10:2001 la autoritijile
administrafiei publice locale; precum si conjinutul documentelor care stau la baza acestora:

(o) intocmegte referatele de specialitate §i referatele de legalhate referitoare la propunerile de acordare a
misurilor cu caracter reparatoriu;

(p) instrumenteaz dosarele juridice avind ca obiect sctiuni in justitie referitoare la aplicarea Legii nr.
102001,

{q)  realizeazd inscrierea, evidenta $i solufionarea tuturor dosarelor privind cererile depuse de cetieni
pentru acordares despigubinlor;

{r} transmite dosarele comisiilor tehnice, in vederea evaluarii bunurilor pentry care se acords
despipubiri;

(s} intocmegte referatele de specialitate si referatele de legalitate privind propuneri de scordare!
respingere a despagubirilor;

it redacteazl proieciele de hotiirdri ale comisiei judetene de aplicare a Legilor nr, 971998 si nr.
29072003, asigurd semnarea i comunicarea acestora;

(u}  solicith sprijin §i indrumare Autoritajii Nationale pentru Restituirea Proprietatilor si pune in aplicare
recomandarle primite;

(v} realizeaza transmiterea tuturor dosarelor 5 documentelor solicitate de Aworitatea Nationala pentru
Restituirea Proprietpilor:

(w)  acordd audienje cetdfenilor care solicitd despagubiri in baza Legii 10:2001, Legii 91998 i a Legii
200/2003;

ix) solujioneazd memariile gi petifiile adresate institugic in legliturd cu aplicarea Legii 10/2001, Legii
W1998 i a Legii 200/2003;

(vl asigurd secretariatul Comisici judefene de atribuire de denumiri. Comisia de atribuire de deaumiri
functioneazi in baza Regulamentului aprobat prin ordin al ministrului Afacerilor Interne:

{z)  colaboreazd cu wate structurile de specialitate ale institufiei prefectului, in vederea informarii si
documentarii juridice necesare realizarii luerdrilor de specialitate;

(aa)  desfisoard acliuni de verificare la nivelul intregului judeq cu privire la aplicarea si respectarea actelor
normative. claboreazd studii si rapoarte cu privire la constasirile facute si face propuneri privind
imbundtafirea starii de legalitate. pe care le inainteaza prefectului;

(bb)  efectueaza 5i alte verificar §i prezima concluzii in legaturd cu unele sesiziid privind activitatea
consiliilor locale $i a primarilor vizind aplicares i respectarea actelor normative,

{ee)  identificd eventualele obstacole in calea liberei circulatii a serviciilor sl a dreptulu de stabilire a
persoanelor, existente in actele normative adoptate de autoritiifile adminisiragiei publice locale.

VIL 1.2, Activitatea de administratie publici locali si de organizare a alegerilor

{a)  aclioneaza in vederea indeplinirii, in condigiile legii. a atributiilor ce revin prefectului in domeniul
organizarii 5 desfisuririi alegenilor locale, parlamentare i prezidentiale, precum si a referendumului
national ori local:

{3} asigurd §i urmaregte aducerea la cunogtinga publich s numerotrii si delimitarii seciiilor de votare:
{c) asigurd distribuirea materialelor ce se asigurd prin grija prefectului necesare bunei desiisuriri g
glegenilor locale, parlamentare si prezidentiale;

(d)  elaboreazd, pe baza datelor statistice oficiale. proiecul de ordin al prefectului pentru stabilires
numarului consilierilor locali §i judegeni gi il supune spre aprobare prefectului, precum si graficul de
convocare a consiliilor locale si a consiliului judejean, in sedinga de constituire, urmareste 51 coordoneazh
pregatirea corespunzdtoare a acestora $i asigurd participarea delegatiilor prefectului la aceste sedine;
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{e)  tine evidena comunelor, a oragelor 5i a municipiilor in care sunt vacante posturile de primari sau in
care au [ost dizolvate consiliile locale si face propuneri Guvernului pentru stabilirea datei de organizare si
desf3surare a noilor alegeri;

if} efectueazd in condifiile legii verificirile 51 imoemeste documentalia necesard cu privire la dizolvares
de drept a unor consilii locale sau judejene, la suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de
primar, ori la incetarea de drept a unor mandate de primar, respectiv ln incetarea inainte de termen o
mandatului presedintelui consilivlul judeyean;

(g)  menfine permanent legatura cu Autoritatea Electorald Permanentd, cu autoritafile administragiei
publice centrale 51 locale, transmitand citre autoritilile locale dispozijiile scestora si intocmeste rapoarte §i
informiri siatistice privind activitatea autorititilor administraiei publice locale, in domeniul alegerilor
{hy  acordd consultantd autoritdtilor administragiei publice locale privind proiectele acordurilor de
colaborare, cooperare, asociere. infrafire si aderare, inifiate de scesiea.

VILL 3. Activitatea de Apostila

{a)  primeste documentele cerute de Instructiunile MAL nr. 82/2010 pentru eliberarea apostiled;

(h)  werificd competenta institujiel prefectului in domeniu;

{e}  inregistreazi cererile de eliberare a apostilei;

(d)  wverifichi semnitura i calitaten in care a actionat semnatarul actului pentru care se solicitd
apostilarea 51, dach este cazul. identitatea sigiliului sau a stampilei de pe act;

ic) completensa apostila;

ift  semneazd apostila 38 aplicd stampila co stema;

(g) elibereazi apostila;

VIL 1. Compartimentul Aplicarea Actelor cu Caracter Reparatorio

(a}  clectucazi lucririle de secretariat ale Comisiel judejene de swabilire a dreptului de proprietate privata
BSUPCR ferenurilon;

{b)  prin Colectivul de lucru al Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra
terenurilor, asigurd verificarca vendicitafii si a legalitafii propunerilor transmise de comisiile locale, precum
5 a contestajiilor depuse impotriva masuritor comisiilor locale, controlind in special existena actelor
doveditoare, pertinenta, verosimilitatea, awtenticitatea si concludenta acestora;

(c) inainteszd Comisiei judejene pentru stabilires dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
procesul-verbal cu concluziile si propunerile colectivalui de lucry, in vederes validarii sau a invalidiri
propunerilor transmise de comisiile locale, precum si a aprobarii sau respingerii contestagiilor depuse;

(d) verificd sesizlirile 5i contestatiile si prezintd coneluziile sale conducerii institujiei prefectulul in
legiturd cu stabilirea dreptului de proprietate privaté asupra terenurilor, rispunzing de veridicitatea
concluziilor prezentate;

{e) redacteaza ordinea de 71, procesul-verbal al sedingei, precum $i hotindrile comisict judetene pentru
stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor 5i asigurd comunicarea lor celor interesati:

(£ asigurd transmiterea documentatiilor complete, cu anexele validate, pentru punerea in posesie si
cliberarea titlurilor de proprietate;

fg)  sprijind comisia judeteand pentru stabilires dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor in
activitatea de indrumare si control a comisiilor locale de fond funciar;

thy  intocmeste ordinele cu privire la componenta comisiilor locale, a colectivului de lucru al comisiei
Judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor;
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(i) asigurd evidenta comisiilor locale de stabilire a dreptului de proprietate privata ssupra terenurilor
luand, atunci cdnd este cazul, misurile de actualizare perindici a componentei acestora;

() phstreaza intreaga documentatie de reconstituire a dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor
pe localitdyi Tn cazul unitdjilor administrativ-teritorigle:;

(k) intocmegte documentatia necesard pentru cauzele care se afld in faga mnstantelor judecitoresti de orice
grad, cu privire la aplicarca actelor normative cu caracter reparatoriu, s solicitarea consilierilor Jurkdie;

(1) centralizeazd datele, elaboreazll rapoarte i preringd informiri cu privire la stadiul aplicani aciclor
NOFMENVE Cu caracter reparatoniu;

(m}  intocmeste rapoarte $i informari legate de aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu la
solicitarea prefectulul sau a subprefectului;

(n}  verificd documentatiile 5i elaboreazi proiectele de ordin ale prefectului privind atribuires in
proprietate a unor terenur, rispunzind de legalitatea, temeinicia si veridicitatea datelor cuprinse in ordinul
prefectulu;

(@) asigurd cadrul legal de aplicare o masurilor coercitive impotriva celor vinovati de inciilcarea

prevederilor actelor normative cu caracter reparatoriu,
&

VI Atributiile Serviciului Conducerea Institutionald

VIILL. Compartimentul Strategii si Programe guvernamentale, Dezvoltare economicd, Afaceri
enropens, Absorbtie fonduri europene, Relatii internationale yi Relatin cu minorititile nafionale

ia) mtoemeste Planul anual de actiuni pentru realizarea obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;
(h) menionzeaz, pe baza Programului de guvernare, programe si strategii penerale si sectoriale si de
dezvoltare economico-sociald a judejului sau a unor zone;

e} elaboreazd s prezintd prefectului informéri periodice cu privire la situatia si la evolufia stirii generale
econamice, sociale, culturale, precum si cu privire la stadiul realizarii in judel a obicctivelor cuprinse in
programul de guvernare;

(d}  realizeazd documentares necesard si elnborenzd pe baza acesteia, Raportul anual privind starea
economico-sociali a judetulul. raport care se inainteazd potrivit legii Guvernului, prin Ministerul Afacerilor
Interne;

(e} monitorizeazd modul de aplicare in judef a programelor si strategiilor guvernamentale sau
minisleriale cu privire la restructurarea sectoriala si la ale ActiviLagi:

() urmaregte permanent §i il informeaza periodic pe prefect cu privire la stadiul aplicrii in judet a
programului de guvernare 5i a sirategiilor de dezvoltare economico-sociald si sesizeaza ori de eite orf este
cazul disfunctionalitiile constatate in realizarea programelor §i strategiilor respective;

(g colaboreazd cu specialigtii Comisiei Mationale de Prognoza la efectuarea studiilor si-analizelor de
dezvoltare durabili, precum i la intocmirea programelor sociale 5i economice.

{hy  in realizares activititilor sale, Compartimentul Afaceri europene si Relafii internationale indeplineste
urmatoarele atributii principale:

(1) intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet a politicilor najionale, a politicilor de
infegrare eurapeand si de intensificare a relatiilor externe si raportari intermediare ale stadiului de indeplinire
@ actiunilor cuprinse in scesta, cu consultarea consiliului judetean si a serviciilor publice deconcentrate;

(i} elaboreazii planul de misuri judejean, in conformitate eu documentele programatice referitoare la
integrarea curopeand. in colaborare cu reprezentanyi ai consiliului judetean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autoritifilor adminisiragiei publice locale, precum si ai societtii civile 51 desfisoard acfiuni
de sprijin pentru implementarea acquis-ului comunitar:
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(k) aclioneazd, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate $i al structurilor de integrare europeand,
pentru cuncdgterea documentelor privind integrarea europeand adoptate la nivel central:

i1 actionenzd pentru atragerea societdlii civile la activitiyile care au legiiurd cu procesul de integrare
europeand gi participd la programele societdfii civile in domeniul integrarii europene:

(m)  desfagoard activititi menite sa conducd la cuncasterea de autoritatile administratie; publice locale si
de cetajeni a programelor cu finantare externd initiate $i sustinute de Uniunea Europeand si de alte organisme
internationale;

{n) intocmeste, gestioneazd prin eviden|d centralizatd gi monitorizeazd activitatea de relatii si de
colaborari internafionale a institugie prefectubug;

(o) elaboreazd evidenta centralizatd a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru orice
activitate de relatii internaionale a institujici prefectului, in colaborare cu cancelaria prefectului;

(py  analizeazd, impreund cu SVLAANCA, actele normative adopiate de autoritajile administeagiei
publice locale pentru a identifica eventuale obstacole in calea liberei circulalii a serviciilor si a dreptului de
stabilire a persoanelor, urméreste eliminarea barierelor identificate si intocmeste rapoarie lrimestriale pe care
e inginteazi DGAER] din Ministerul Afacerilor Inteme; sctivitatea este realizati de Grupul de lueru infiingat
prin ordin ul prefectului, grup al cirui secretarist este asigurat de CAERI:

{q)  colaboreaza cu Compartimentul Romi §i cu alte structuri de specialitate pentru indeplinirea
abiectivelor 5i sarcinilor din Strategia de incluziune a cetdtenilor romdni apartindnd minoritigii rome pentru
penioada 2015-2020, aprobate prin Hotirarea Guvernului Romdnici nr, 18/ 2015, prin Biroul judetean pentru
romi;

ir) monitorizeazd proiecte 5i scfiuni specifice domeniului afacerilor europene si al finantirii din
mstrumentele structurale realizate’ desfisurate pe teritorivl judetului;

(s} elaboreazi documentatia necesard solicitarii de finanjare pentru proiecte prin programe in care
institufia prefectului este eligibild ca beneficiar partener;

(1) participd |la elahorarea si implememarea politicilor publice $i a strategiilor de dezvoltare economico-
sociald’ regionald la nivelul judetului, la solicitarea inifiatorului;

() identificd, in colaborare cu alte structuri de specialitate din institugia prefectului, cu consultarea
autoritalilor administratiei publice locake 5i u conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, prioritagi de
dezvoltare a judefului in concordan(d cu documentele de programare la nivel national §i regional 5i
formuleaza propuneri pe care le prezinia prefiectului:

(vl inainteazd propuneri privind elaborarea documentelor programatice, precum $i a actelor normative, in
concordantd cu legislatia europeand in domeniu;

(w)  coordoneazi i inijiazd actiuni care vizeazh addncirea procesului de integrare europeand pe teritoriul
judejului;

(x)  acordd sprijin pentru ca proieciele de hotirdri de guvern initiate la nivel judetean, pentru ca actele
ermise de autoritifile administrajiei publice locale, precum si hotaririle comisiilor si comitetelor judetene, si
fie in concordanta cu legislatia europeand in materie 5i cu acordurile si convengiile organismelor eu ropene,
semnate si ratificate de Romidnia, la solicitarea expresd a inijiatorului;

(¥) elaboreazd! prelucreazs 5i difuzeaza materiale de informatie europeand destinate informarii publice
cu privire la mecanismele institufionale, legislative §i financiare ale Uniunii Europene, a politicilor guropene,
la programele de finantare iniiate §i sus{inuic de Uniunea Europeani si de alte organisme internationale pe
care le posteaza pe pagina de internet a institugiei si pe care le transmite in format electronic beneficiarilor:
(#}  se’ingrijeste de redactarea gi de aparifia cu frecvenyd saptimanali o Buletinului Informativ” al
institutiei prefectului;

(aa)  acords sprijin autoritdtilor administratiei publice locale privind initiativele de incheicre a unor
acorduri de colaborare! cooperare, de asociere, de infrifire 5i de aderare la organizatii/ organisme
internafionale si tine evidenia scestora;
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(bb)  acorda sprijin autoritajilor administragiei publice locale in probleme referitoare la afaceri europene, la
solicilarea acestora;

(ce)  asigurd sprijin pentru cuncagterea de documente programatice $i pentru aplicarea de méasuri de
reforma si de modernizare a administratiei publice locale;

(dd}  monitorizeazd respectarea procedurii privind intoemirea 5i actualizarea registrului de riscuri al
Institutiei Prefectului — judetul Hunedoara, in conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu ordinul
prefectului;

{ee)  monitorizeazd respectarea procedurilor privind masurile de protectie a persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea de acces a persoanei vizate la datele cu
caracter personal care o privesc, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulagie a acestor date si cu
Crredinul Prefectului,

VI 2. Compartimentul servicii publice deconcentrate, situatii de urgenti si ordine publich

(a)  analizeaza activitatea desfiigurati de serviciile publice deconcentrate, elaboreaza informari cu privire
|2 activitatea serviciilor publice deconcentrate i face propuneri pentru imbuniitdfirea sctivitdtii acestora. pe
care le inainteazd prefectului;

(b} examincazi, impreund cu conducltorii serviciilor publice deconcentrate si cu nutoritagile
administrajiei publice locale, analizeazd stadiul de executie a unor lucrdiri si acfiuni care se realizeazd in
COMUR;

(c) elaboreari, co consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, a proiectelor ordinelor
prefectului avind ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de specialitate:

{d) urmdregle transmiterea, prin Companimentul Informare, relatii publice si repistraturd a ordinelor
prefectulul avind ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de specialitate citre conduchtorul
institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat;

ie) asigurd. in colaborare cu structurile de specialitate ale institugiei prefectului, examinarea projectelor
bugetelor, precum si a situagiilor financiare privind execufia bugetard intoemite de servigiile publice
deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupd caz. prin ordin al ministrului ori al conducitorului
organului administrajiei publice centrale organizat la nivelul unititilor administrativ-teritoriale. in vederca
emiterii avizului prefectului;

(n intocmeste proiectul Regulamentului de functionare a Colegiului prefectural, cu respectarea
prevederilor regulamentului-cadn;

tgh  organizeazd gedinfele colegiului prefectural, siabileste, dupa consultarea conducitorilor serviciilor
publice deconcentrate. ordinea de zi gi lista invitatilor, pe care le inainteazh prefectului;

thy  realizeazd lucrirife de secretariat pentru colegiul prefectural i prezents propuneri cu privire la
programul de activitate al acestuia;

{1} urmireste medul de indeplinire a hotirdrilor luate de colegiul prefeciural, prin grija secretariatului
acestuia i formuleaza propuneri in cazul nerespectarii hotirarilor, pe care le inainteaza prefectului;

() gestioneazd §i urmareste indeplinirea de serviciile publice deconcentrate a miisurilor dispuse de
prefect cu privire la realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

(k) elaboreaza studii $i rapoarte cu privire la aplicarca de serviciile publice decancentrate a actelor
normative in vigoare, precum §i propuneri privind imbundiairea stirii de legalitate, pe care le inainteazi
prefecmlui;

(1 participi aldturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare, potrivit
competenielor, a modulul de aplicare $i de respectare a actelor normative b nivelul judetului, in comisii
mixte constituite prin ordin al prefectului;
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{m)  asigurd organizarea i desfisurarea sedinjelor comisiilor sau ale comitetelor constituite pe Mingd
institutia prefectului potrivit legii, pe specificul activitilii desfisurate;

() conlucreazd cu compartimentele din aparatul propriu al presedintelui consiliului judetean, in vederea
elabordrii proiectelor de hotarire de guvern care au ca obiect solufionarea unor probleme de interes local ori
a initierii, prin Mimisterul Dezvoltirii Regionale si Administrafiei Publice, a unor proiecte de acte normative:
(o) prelucreaza cu tofi salariatii §i asigurd aplicarca normelor de prevenire si stingere a incendiilor in
imobilele din administrare, precum i a normelor de protectia muncii;

(p)  intocmeste figele de proteciia muncii si line evidenia acestora:

(q)  gestioneazd i urmaregte aplicarea misurilor dispuse de prefect Tn calitatea sa de presedinte al
Comitetului judetean pentru situalii de urgentd Hunedoara, preeum $i a hotdririlor adoptate de acest
Drganism;

{r)  efectueaza, in condifiile legii, verificiri cu privire la mésurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanyi ai statului in unitatea administrativ-
teritoriald, inclosiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, $i propun prefectului sesizarea
organelor competente dacd este cazul;

(s} i prezintd prefectulu propuneri privind modul de utilizare a fondurilor special alocate de la bugetul
de staf in situaii de urgentd;

in intocmeste rapoarte §i informari privind evolufia gi desfasurares evenimentelor in caz de dezastru,
precum §i masunle intreprinse de autoritafile administratiei publice locale In acest domeniu, pe care le
inainteasd prefeciului:

(ud  asigurd informarea prefectului cu privire lo iminenta producerii unor fenomene naturale periculoase:
{v)  asigurd informarea prefectului in perioada producerii fenomenelor naturale periculoase cu privire la
evaluarea preliminard a efectelor si a pagubelor produse, precum §i cu privire In situajia pagubelor produse
in urma evaludrilor finale efectuate dupa perioada producerii fenomenelor naturale periculoase:

{w) i prezintd prefectului propuneri pentru acordarea unor gjutoare umanitare in scopul profectiei
populatiel afectate de calamititi naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte fenomene periculoase;

(x}  verifich modul de distribuire a ajutoarelor umanitare $i a sumelor alocate din fondul de interventie 1a
disporitia guvernului;

(¥)  intocmegte documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului cu privire la situatiile de urgents si a
celor conflictuale;

(z}  conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriv al consiliului judejean, precum si cu structurile
de specialitate ale Institufiei Prefectului - judeful Hunedoara, in vederen elabordrii proiectelor de hotdrdre de
guvern care au ca obiect sofujionarea unor situalii de urgentd, a unor probleme de interes local ori a inifieris,
prin Ministerul Afacerilor Interne, de proiecte de acte normative:

(aa)  (ine evidenta si arhiveazl. atdt pe suport electronic ¢it gi pe hirtie, propuneri de proiecte de hotirin
de guvern, precum gi evidenta proiectelor de hotardn de guvern promovate in vederea aprobirii;

(bb)  conluereazd cu unitajile teritorinle din subordinea Ministerului Afacerilor Interne. a Ministerului
Apdirdrii Nagionale i a Serviciului Romén de Informayii la elsborares masurilor care se impun pentru
asigurarea respectdrii dreprurilor individuale, apirarea proprietifii publice §i a proprietitii private, siguranta
cetijenilor si prevenires infraciiunilor.

VIIL 3. Compartimentul servieli comunitare de utilith{i publice

1) monitorizeaza aplicarea in teritoriu a mazurilor adoptate la nivel central pentru indeplinirea
angajamentelor Rominied incluse in planurile de implementare a acquis-ului comunitar si a programelor
sectoriale cu impact asupra serviciilor comunitare de utilithli publice;
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(b}  raporieazd datele i informagiile solicitate de Unitatea Centrala de Monitorizare, comunicate de
unitatea judefeand si de unitdgile municipale de monitorizare a serviciilor comunitare de utilitagi publice;

(c)  participa la reuniunile convocate |a Unitatea Centrald de Monitorizare cu reprezentantii Comitetelor
de Monitorizare a serviciilor comunitare de wilitai publice din Institutia Prefectului - Judeful Hunedoara, ai
unitagii judejene si ai unitjilor municipale de monitorizare.

{d)  solicith rapoartele de activitate ale unitafilor de monitorizare de la nivel local,

VIILA, Sferei de competen(d o Compartimentului Romi ii sunt circumscrise urmétoarele atributii, potrivit
prevederilor Strategie de incluziune a cetdfenilor romdni apartinind minoritdfii rome pentru perioada 20 5-
2020}, aprobate prin Hotararea Guvernului Rominici nr. 18/ 2015

{a) asigurarea secrefariatului tehnic al Grupului de Juery mixt (GLM) format la nivel judejean din
reprezentanyi ai structurilor deconcentrate ale ministerelor, membrii organizagiilor neguvernameniale si
delegati ai comunitifilor locale cu un numér semnificativ de cetdfeni romani apar{indnd minoritiii rome.
inclusiv consilier judejeni/locali;

(b} GLM analizeaza §i adopta planul de masuri pentru incluziunea sociald a cetitenilor romani
aparjindnd minoritiii rome elaborat la nivel judetean de BIR. in baza Strategici, Fiecare institutic
reprezentatd in GLM va fi responsabild pentru implementares masurilor din aria sa de activitate., cuprinse in
planul judetean de masuri

(e)  GLM adoptd raportul anual de progres referitor la implementarea planului judetean de misuri;

(d}  intocmirea corespondentei din aria de responsabilitate;

(e} solugionarea, in limita competenjelor legale, de petilii (care-i sunt repartizate) adresate de cetafeni de
etnie romil;

{(fi  panticiparea la audiente solicitate de cetiteni de etnie roma:

(g} pariciparea la medierea de conflicte inter si intracomunitare in echipe interdisciplinare;

th)  pamiciparea in calitate de invitat la sedinge de consiliu local;

(1) informarea celor interesati cu privire la scte normative, la oportunitati de finantare a ideilor de
proiccte menite s rezolve probleme ale romilor;

(3 participarea la programe de formare si perfectionare profesionala:;

(k) elaborarea de rapoarte individuale de activitate pe care le prezinti spre aprobare prefectului;

] elaborarea de sinteze in urma participirii la programe de perfectionare’ seminarii’ con ferine,
VIIL4.1. Biroul judetean pentru romi din care fac parte expertul pentru minoritatea roma si funciionarii
publici desemnati in (BJR) prin ordin al prefectului au urmatoarele responsabiligti:

(a)  sd intreprindd periodic, planificat, vizite de evaluare si monitorizare a situatiel comunitagilor de
cetdjeni roméni aparfinind minoritlii rome, obfin date g1 informatii de la nivel local pe care e
centralizeazs la nivel judejean;

(b} si elaboreze planul judetean de masuni privind incluziunea cetdjenilor romiéni apariniand
minorithiii rome, prin armenizares principalelor nevei identificate prin procesul de facilitare
comunitard sau identificate de citre autoritdile publice locale, cu masurile previizute in Strategie;

(el monitornzarcs implementdrii masurilor din aria de activitate a autoritdtilor locale si a serviciilor
deconcentrate ale ministerelor de resort pentru indeplinirea ohiectivelor si sarcinilor din Strategic;

(d)  sprijinirea implementdrii masurilor stabilite in planul judetean prin acordarea de consultania
reprezentanpilor serviciilor deconcentrate si prin facilitarca accesului acestora in cadrul
comunititilor de cetiifeni romani apaninind minoritagii rome;

e} intocmirea rapoartelor anuale de progres referitoare la implementarea planului judejean de misuri
privind incluziunea cetitenilor romini apartindnd minoritagii rome si, dupd adoptarea acestora in
GLM. inaintarea citre prefect $i ANR;
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if 53 sustind si s promovere introduceres masurilor din Strategia Guvernului Roméniei de incluziune
i cetifenibor roméni aparfindnd minorid{ii romilor pentru perioada 2012 - 2020, conform
prevederilor Hotardrii Guvernului ar, 1221/ 2011 in planurile de dezvoliare urbang, in planul de
dezvoliare a judefului, in planul de dezvolare regionala;

(g} sicolaboreze cu expertii locali pentru romi, cu grupurile de lucru locale, 5i sii-1 sprijine In
evaluarea nevailor romilor $i a problemelor cu care se confruntd comunitdfile de romi. in
dezveltarea gi menjinerea unor relatii durabile de parteneriat intre comunitaiile de romi si
autoritdtile si institufiile publice locale, in vederea incluziunii sociale a romilor.

{h) =i faciliteze accesul romilor la informare, s contribuie lu reducerea stereatipurilor si a
prejudecdtilor cu privire la rom, precum i la consolidarea legdturilor intre populatia de romi si
populatia majoritard,

(i) si colaboreze 5i 8 comunice cu autoritifile administralici publice centrale de resort (ANR, MAL,
MDRAP). sa sprijine actiunile acestora in teritoriv.

IX. Compartimentul Manageri Publici are urmitoarele atribulii:

(2)  asigurd lucririle de secretarial pentru structura (comisia) de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologich a dezvoltirn sistemului de Control intern/ managerial al Institutiel Prefectului - judetul
Hunedoara, sens in care realizeazd atributii de monitorizare §i indrumare metodologica a sistemului de
control interm/managerial in institugie;

{by  panticipare la procesul de planificare sirateyica si operationald in cadrul Instituyiei Prefectului -
judeiul Hunedoara;

(e revizuired, evaluarea si elaborarea de propuneri si recomanddri pentru simplificarea, modernizarea si
imbunitifirea procedurilor 5i a metodelor de lucru existente, a interfejei serviciilor publice in relagia cu
benefician;

(dy  formularea de politici, strategii $i proceduri noi, actualizate sau imhunaéite;

ie}  elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor in domeniul
administrafiel publice;

if analiza relatiilor organizationale existente (identificarea de lacune, suprapuneri sau dupliciiri in
relatiile organizationale existente), formularea de propuneri de imbunftifire a acestora;

(g)  claborarea de raportiri periodice, la cererea superiorului ierarhic. asupra activitéiilor desfisurate in
cadrul institulici;

(hy  evaluarea proiectelor, programelor 5i a structurilor coordonate si‘sau activitdile destisurate in cadrul
acestora si elaborarea propuneri de imbunatifire;

(1) identificarea domeniilor care ar putea beneficia de asistenta financiard externd privind reforma
administragiei publice, precum i alte domenii de activitate in legiturd cu realizarea atribufiilor si
responsabilitafilor, precum si a proiecielor corespunzitoare acestora;

i) claborarea de metodologii de monitorizare continud si control al calitatii activitatilon

{k}  evaluares impactul masurilor dispuse de conduceres institufici;

{1} sustinerea de prezentdiri publice privind reforma administraiei publice si ale domenii de activitate in
leghturd cu realizarea atributiilor postului $i a responsabititafilor care decurg din proiectele, programele,
structurile coordonate, din dispozitia superiorului ierarhic:

(m}  coordoarea de activitagi, proiecte, programe, implementarea unor instrumente de management sau a
altor instrumente de modemizare, potrivit actului administrativ al conducitorului institugiei:

in) asigurarea de sprijin secretarintului tehnic al Grupului de lucru pentru prevenirea faptelor de corupiie
constituit la nivelul Institugiei Prefectului - judequl Hunedoara;
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(o)

asigurares transferului de informatii $i de cunogtinge clitre personalul institugiei, in funcgie de

necesitifile identificate i in limitele competentelor atribuite.

X Atrbugiife Compartimentului Informare, Relatii Publice, Secretariat si Arhiva:

(a)

aplicarea corespunzitoare a prevederilor Hotdrarii Guvemului 1723/ 2004 privind Programul de

miéisuri pentru combaterea birocragici in activitatea de relatii cu publicul;

(b}
{c)

formularea de propuneri cu privire la modalitagile de imbuntdfire a activitdtii de relatii cu pubficul
indeplinirea atributiilor ce decurg din dispoaitiile Legii 544/ 2001 privind liberul acces Ia

informatiile de interes public i ale Hotararii Guvernului nr. 123/ 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii $44/2001. cu excepia activitdjilor desfsurate in relafia cu mass media care
sunt realizate de purtdtorul de cuviing;

(alc
{bi

(che

(djc

(eh

{fe
igh

(hie

ii)c
(e
(ki

{lic
(d)

asigurares accesului la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

furnizarea pe loc a informatiilor de interes public in cazul unei formulr verbale a solicitdrii, sau
indrumares solicitantului s8 adreseze o cerere scrisi;

asigurarea de indatd, dar nu mai tirziu de 5 zile, a informdrdi solicitantului despre faptul ¢i
informalia solicitath este deja comunicatd din oficiu in una dintre formele precizate la art. 5 din
Legea nr. 54472001, precum si sursa unde informatia solicitatd poate fi ghsitd;

asigurared comunicdrii din oficiu, dupd avizul subprefectului/ aprobarea prefectului, a informatiilor
de interes public prevazute de art. 5, alin. 1 din Legea 5442001 privind liberul acces la informatiile
de mteres public, prin afisarea la sediul institutiel ori prin publicare in Monitorul Oficial al
Rominiei sau in mijloacele de informare in masd. in ,Buletinul informativ'" sau pe pagina de
intermet proprie sau prin consultare la sediul instituiei in punctul de informare - documentare, in
spatiul special destinat in acest scop,

elaborarea buletinului informativ eu informatiile previzute de art. 5_alin. | din Legea 5447200
privind liberul acces la informatiile de interes public, pe care il publici in . Buletinul informativ'® al
Institutie Prefectului - judetul Hunedoara sau pe pagina de internet 5i reactualizarea anuals g
Acestuia;

identificarea structurii/ structurilor de specialitate competente ale institutiei in cazul in care
informafiile nu se incadreazi in cateporia informatiilor comunicate din oficiu:

asigurarea informirii solicitantului cu privire la faptul ca informagia solicitata este identificatd ca
fitnd excepeatd de la accesul liber la informatic, in termen de 5 zile de 1a inregistrare;

primirea de la structurile competente a riispunsului la solicitares repartizatd si elaborarea
raspunsului citre solicitant impreund cu informatia de interes public sau cu motivafia intdrzierii ori
a respingerii solicitrii, in conditiile legii, in termen de 10 zile sau, dupf caz. in cel mult 30 de zile
de la inregistrarea solicitdn, in funclie de dificultatea, complexitatea, volumul lucraritor de
documentare si de urgenia solicitirii;

comunicarea in scris a refuzului furnizici informatiilor solicitate cu motivarea corespunzitoare, in
termen de 5 zile de la primirea petifiilor;

asigurared consultini 5i a accesului la informatiile de interes public care se comunica celor
interesali din oficiu sau la cerere, potrivit legii;

evidenta solicitiirilor de informatii de interes public adresate prefectului:

asigurarea afigani diferitelor informari ale structurilor de specialitate ale institugiei prefectului:

asigurd indrumarea cetdjenilor care se adreseazd institugiei prefectulul in problemele gencrale sau

specifice relagiei cu publicul;

(e}

organizarea activitafii de primire in audientd a cetitenilor, intocmirea notelor preliminarii de

audientd pentru persoanele care au solicitatl s fic audiate;



(0 participare la desfigurarca audienfelor, inregistrarea, evidena, transmiterea notelor de sudienta citre
structurile de specialitate desemnate pentru solutionarea sesizirilor consemnate, urmérires solutionfrii in
lerimen a acestora;

(4] sesizarea sefului lerarhic direet cu privire la depagirea termenelor de solufionare exprese sau legale
ale notelor de audientd repartizate de conducerea institufiel structurilor 5if sau persoanelor competente s3 le
solutioneze:

(h}  pestionares bazei electronice de date a audienjelor;

(i) indeplinirea atributitlor ce decurg din aplicarea dispozitiilor OG 27/2002 privind reglementares
activitdfii de solutionare a petitiilor, zprobatd cu modifican prin legea nr. 233/2002:

i1 asigurarea prmirii 51 inregistrdrin petifiilor;

ik} verificarea preliminard o fiecdres petitii (verificarca in haza de date a existenfei unei alte petifii 2
aceleiasi persoane; verificarea si analizarea conjinutului petitiei si a rispunsurilor formulate anterior la
petitiile aceluiasi petent, daca este cazul);

i formularea unui rezumat al petitiel prin intocmirea unei ,Noie” atasate petifie;

(m)  formularea propunerilor de clasare i redirectionare;

(n)  tramsmiterea petifiilor inregistrate edtre conducerea institufici pentru repartizarea acestory spre
rezolvare;

(o) repartizarca (Iransmiterea spre solufionare) la structurile de specialitate 5i persoanet desemnate 53
solutioneze petijiile §i la entitagile vizate a sesizarilor gi a petifiilor si expedierea raspunsurilor spre cei
interesa;

(p)  gestionarea bazei de date » petitiilor prin operarea in registrul-tip §i in evidenta electronica a datelor
legate de fiecare petific;

{q) indosarierea rispunsurilor la petifiile care sunt returnate instituiei din ltpsa ghsirii destinatarului;
{r) clasarea gi arhivaren petifiilor si a documentelor aferente acestora;

(=) urmdrirea soluiondrii in termenul legal a sesizarilor i a petifiilor depuse de persoanele fizice si
juridice, precum 51 comunicarea chire pelent si catre entitifile interesate & rispunsului;

(t sesizarea sefului ierarhic direct cu privire la eventuala depasire a termenelor de solujionare exprese
sau fegale ale petitiilor, cereritor, sesizirilor gi a notelor de sudiente adresate conducerii institufiei prefectului
ci repartizate diferitelor structuri de specialitate;

fup  elaborarea §i prezentarea spre aprobarea conducerii institutiei a rapoartelor semestriale cu privire la
activitatea de solutionare a petitiilor 51 de primire a cetifenilor in audientd si transmiterea acestora clire
Ministerul Afacenlor Interne;

{v) elaborarea situatiei lunare a petifiilor care vizeazs sctivitatea serviciilor publice deconcentrate,
situatie pe care o supune aprobarii conducerii instituliel 51 pe care o expediazd Ministerului Afacerilor
Interne:

{w}  indeplinirea atribufiilor specifice activiti{i de registraturd si de relafii cu publicul stabilite prin
Nommele privind intocmirea, evidenja, circulajia, semnarea i pastrares sctelor in Institugia Prefectului -
Judetul Hunedoara;

(x})  rerolvarea petifiilor, a cererilor §i a sesizarilor adresate conducerii institutiei prefectului, inclusiv prin
participare la verificani in comisii dipuse prin ordinul prefectului, in limita mandatului primit:

{¥)  transmiterca 5l preluarea corespondeniei de la pogta speciald;

(2} asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a arhivei si aplica masurile stabilite de aceasta cu
privire la gestionarea documentelor arhivistice i predares lor in condifiile legii, intocmeste impreuna cu
celelalte structurd, nomenclatorul cu termenele de pastrare a dosarelor cu documente:

{aa)  executd masurile stabilite cu privire la folosirea documentelor din arhiva, elibereaza certificate,
cOpiil, extrase de pe acestea, potrivil dispozifiilor legale;
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(bb)  raspunde de luarea masurilor necesare pentru constituirea, pastrares §i conservares arhivei institugici
prefectului, in condifiile legii;

{cc)  inregistrarea $i evidenia ordinelor prefectului, comunicarea ordinelor prefectulul cu caracter
individual persoanelor fizice gi juridice interesate 5i aducerea la cunogtinga publica a ordinelor cu caracter
normativ, potrivit prevederilor legale in vigoare;

{dd) transmitcrea ordinelor prefectului la institugiile 5i autoritigile centrale;

{ee)  lucriri de multiplicare a documentelor necesare desfisuriinil activiti(ii compartimentului;

() manipularea gtampilelor institujiei prin personalul anume desemnat prin ordin al prefectului.

(2g} asigued realizares lucrdrilor de secretariat. conform repartizanii stabilite:

{thh}  realizeazd activitdtile specifice de protocol si asisteng manageriala a conducerii Institufiei Prefectului
— Judetul Hunedoara.

=

XL Atributiile Serviciulul Public Comunitar de Pagapoarte

(e} solujroncazi cererile pentru eliberarea passpoartelor simple, in conformitate cu prevederile legii:
(b)  colaboreazi cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor pentru asigurares
eliberfirii pagapoartelor simple, in sistem de ghiseu unic;

(<) administreazi §i gestioneazd registrul judetean de evidentd a pasapoartelor simple si valorificd datele
cuprinse in acesta;

(d)  asigurd furnizarea permanentd prin Sistemul national informatic de evidentd a persnanelor a
informatiilor necesare actualizirii Registrului nalional de evidenid a pagapoantelor simple;

{e)  asigurd inscrierea de mentiuni in pasapoaniele simple, in conditiile legii:

() orgenizeard gestionarea si controlul eliberdrii pagapoartelor simple la nivelul judefului;

(g} asigurd solufionares contestatiilor depuse la serviciul public comunitar pentru eliberarea §i evidenia
pasapoartelor simple;

(h}  in exercitarea atribugiilor legale specifice, conpereaza cu structurile de specialitate ale institugies
prefectului, precum si cu alte autoritali si institulil publice;

(1) intocmeste proiectul Regulsmentul propriu de organizare i functionare, cu respectaren prevederilor
prezentulia regulament precum §i a actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il
inainteazh spre aprobare;

() imocmeste proiectul Normelor proprii de management privind redactarea, evidenia, circulaia,
semnared, pastrarea $i arhivarca documentelor;

(k}  elaboreazi rapoarte i prezinid informari periodice cu privire la activitatea serviciului, la solicitarea
prefectului saw a subprefectului;

(1) Personalul serviciului indeplineste si alte atribugii dispuse de prefect sau de subprefect. or stabilite

prin ordin al prefectulu
®

XIL Atribugitle Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a
Vehiculelor

(8)  constituie 5i actualizeaza registrul judetean de evidentd a permiselor de conducere si a
autovehiculelor inmatniculzte 5i valorificd datele cupninse in acesta;

(b}  organizeazd examenele pentru obtinerea permiselor de conducere a autovehiculelor, in conditiile
fegii;
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{c) solujioneazd cererile pentru eliberares permiselor de conducere, a centificatelor de inmatriculare si a
placilor cu numere de inmatriculare pentre sutovehicule rutiere precum si radierea autovehiculelor, in
condigiile legii:
(d)  colaboreazi cu serviciile publice comunitare locale de eviden(d a persoanclor pentru asigurarca
eliberdrii certificatelor de inmatriculare 5i a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule nutiere,
in sistem de ghiseu unic;
(e} asigurd eliberarea permiselor de conducere, a certificateler de inmatriculare a
autovehiculelor $1 a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere:
n intocmegte planul anval de pregitire profesionald, urmireste insusirea tlemelor lunare planificate si
organizeasd sustinerea examenului de sfirsit de an:
(g monitorizeazd si controleaza modul de respectare a prevederilor legale referitoare la asiourares
proteciiei datelor cu caracter personal, in domeniul de competenta.
(h)  asigurd solugionarea contestaiilor depuse la serviciul public comunitar regim permise de conducere
st inmatriculare a vehiculelor;
(1) primeste, inregistreazi §i {ine evidents ordinelor, a dispozigiilor, a instructiunilor, a regulamentelor, a
slampilelor gi sigilitlor, asigurdnd repartizarea lor celor din serviciu;
() in exercitarea atribujiilor legale specifice coopereaza cu structurile de specialitate ale institutiei
prefectului, precum gi cu alte autoritdli si institugii publice;
(k) mtocmegte projeciul Regulamentului propriv de organizare si funcionare, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament, precum $i a actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il propune
spre aprobare;
(I} intocmegte proieciul Normelor proprii de management privind redactarea, evidenta, circulatia,
semnarea, pistrarea gi arhivarea documentelor;
(m)  elaboreazd rapoarte 5i prezintd informéri periodice la solicitarea prefectului sau a subprefectului, eu
privire la activitatea serviciului.

5]

) PROGEAMUL DE FUNCTION ARE !

Institutia Prefectulnl - judeful Hunedoara isi desfasoard activitatea dupd urmitorul program:

Luni = joi intre orele 8" — 16" i vineri intre orele 8% - 14™,

Presiasiyl BE HELATI D i BLIL LI

Liun Program
Luni 830 - 16,30
Marii 8301630
Miercur 830 - 18,30
Joi £,30 — 16,30
Vineri 830~ 16,30

I'-'.1'_|||..:_il=:|"



I Numele si prenwmede peesoamelor din condicerea autor AT sui i instivasied
,r-'r.lh.l'rn' A ale farrefiomaradod r:".,rn.luu.-.l'n'.f i nri_-ll".l.l:i.u‘r.'; ru_lf'-.l.lju.j_f.l]',l'..-,l-;.”,f,i'i'l e

dfipa s refee W, Fid)

af Numele si premumele persoanelor din conducerea Institufiei Prefeetilui Judetulyi Hunedoara.
Prefect: Calin - Petru MARIAN

tel, 0254/21 1430, fax. 0254215010
e-mail: cancelaneidprefecturahunedoars.ro
Subprefect:  Széll Lorinez { 04 mar, — 31 .dec. 2021}
tel. 0254/211439, fax. 0254215010
Oana-Andreea Ririg (4 mar. — 10, sept. 2021)
e-mail: prefhdiaprefecturahunedoars.m

fil Numele si premumele funcpionariinl responsabil cu difizaria informagiilor de interes public;

Manager public: Roxana Diana Fillép
tel, 0254/21 1852, imt. 29033,
fax, (254/21 5059
e-mail: petitigimprefeciurahunedoarn. m

[}
1 Cocrdoritels o comtadt? alv aneferrifdgii s dmatitafied pubiice, respreeie:
demsion ivew, sedinl, mumerele de felefon, fux, adresa de e-maif s aifresa puaginii dy
iHEer e - hd. prefecrura. mai govoea/comnt,

Institufia Prefectului - judetul Hunedoara

Str. 22 Decembrie ne. 37, etaj 2 al cladirii . Ulpia Shopping Center”, Deva, cod
S30025, judequl Hunedoora

relefen D254 - 211 850
(254 - 211 439
Fax (254 - 215099
0254 — 215010

prefhd @ prefecturshunedoara ro

refhd SO

cancelaneunprefeciurahuncdoara ro
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Pentru petifii s¢ va utiliza doar adresa;

petitiea prefecturahuncdoars. ro,

www. hid prefectura maigov.ro

e

Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte
B-dul. Decebal, B.P mezanin (intrare din str. Cuza Voda), Deva, judeiul Hunedoara

fefefon 0254 - 223 355 Telekom
0354 - 802 599 RDS
Fax 0254 — 234 868

pasapoaredprefecturshunedoara.m
www.hd.prefectura.mai, gov.ro

s

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatricularea Vehiculelor
Sl Decembrie, nr. 10, Deva, judeful Hunedoara

felefon 0254 226 (K]

inmatriculari@prefecurmbunedoara. ro

W WL
(' Fetlicae - fgpasihd, prefectura, mai pov roddespre-nodaudiente’
PROGRAMUL DE AUDIENTE:
Functie™umele Fiua Ora L"c:l:;?::j::i £
PREFECY Marli 10,00-12,00 sediul institutici
SURPRLFECT Micrceuri 10,00-12,00 sediul institugie

fﬂu’.‘rﬁﬁﬂd’ i deita dhe 7 mrtie 2020 51 i la fimede anului 2021, activitatea de interactivme directd o
cetdfenii a fost suspendard, din motive sanitare pentry evitarea rdspandivil viesulil Sars Cov 2, asifel ed pe
parcursyl imtregului an 2021 geivitaiea de primive in audienfe a cerdienilor a fost suspendaid,
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VAL Nwesele financiare, bagerd s bilunpul contahit
Rarps . prefectura mai. pov.ro/informarii-de-interes b per’

https-iiid prefectura. mal. gov.rodnformatii-de-interes-public/bilanta ri-confabile’

Institutia Prefectului judeul Hunedoara si-a organizat activitaiea financiar-contabila, aferents anului 2021,
in conformitate cu OMF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institugiilor publice, a Legii contabilititii nr. 8271991, republicaifl, cu modifichrile si
completarile ulterioare, a Regulamentului de aplicare, precum si a Legii nr, S00/2002 privingd finanjele publice. cu
modificinle ulierioare, iar inregistririle in contabilitate s-au efectuat, cu respectare prneipiilor contabile legale,
exclusiv pe baza documentelor primare legal 5i complet intoemite.

Din snul 2005, ca urmare a aplichrii prevederilor OG nr. 83/2000 privind infiintares, Organizenea 5i
functionarea serviciilor publice comunitare, & fost preluata activitatea Serviciilor publice comunitare pentru
ehiberarea §i evidents pasapoartelor si Regim permise de conducere si inmatriculare s vehiculelor, bugetul institufici
a cuprins doudl capitole de cheltuieli si anume: cap. $1.01.- Autoritagi Publice g1 Actiuni Externe™ si cap.61.0|
«Ordine Public i Sipurangd Najionald”, Din anul 2019 s-a addugat 5i cap 68.06 _ Asigurari si asistentd sociala ™

Astiel, in cursul anului 2021, Ministerul Afacerilor Interne a repartizal, conform Legii or. 3/2020 privind
aprobarea bugetului de stat pentru anul 2021 si a actelor normative cu privire Ia rectificarea bugetara pe anul 2021,
Instituiei Prefectului Jud. Hunedoara, credite in sumi otala de 7.593.00 mii lei:

peniru capitolul de cheliieli 51.01  Autoritai Publice si Actiuni Externe” suma de 491300 mii
lei,

pentru eapitelul de chelieli 61.01 _Ordine Publica si Siguranii Napionald™ suma de 7 666.00 mii
let,
- pentru capitolul de chelwieli 68.06 Asigurdri si asistenfa socialid * suma de 14,00 mii lel.

Bugeml Institutiei Prefectului Judetul Hunedosra in anul 2021, & fost mai mic cu 73,38% decat bugetul pe
anul 2020, Aceasth scadere a bugetului s-a datorat Fapiului ¢d in cursul anului 2020 au fost organizate Alegerile
locale din 27 septembrie 2020 5i - Alegerile parlamentare din 6 decembrie 2020, far inanul 2021 au fost OTganizate
doar alegeri locale in 3 unitini administrativ teritoriale

La capitole de cheltuieli $1.01, _Autoriati Publice si Actiuni Externe™ si capitolul 61.01,  Ordine Publica
51 Siguranid Nationald™ alocarca creditelor pe trimestre a fost influengatd de cheltuiclile de personal st materiale

Prin fila de buget 492.400/16.03.202 1 & fost transmis unitatii noastre bugetul initial pe anul 2021, defalcat
pe capitole, titlun, aricole si alincate ale clasificagiei bugetare, prin fila de buget 493, 701/30.03.2021
inmestralizarea bugelului pe anul 2021 Bugetul pentru Alegerile locale parfiale s-a transmis prin fila de buget
39891971 6.05.202 1. Diminudri ale bugetului s-au feut L nvestifii prin filele de buget $11.942/13,10.2021 s
S17.08K08.12.2021, iar la materiale si personal { Alegeri locale partiale) prin fila de buget 307 422/25.08.2021,

Prin filele de buget nr, 500.235,501.176, 500,906, 509.431, 512,278, a fost suplimentat bugetul institafie:,
b capitolul 51.01 ,, Autorititi publice i actiuni externe™ la cheltuicli materiale, de personal gi de judecath

Pon filele de bupet nr. 500.43] 516265 /2021 a fost suplimental bugetul institutiei la capitolul
61.01."Ordine Publica §i Sigurantd Nationald”, la cheluieli de personal g cheluieli materiale |

Prin fila de buget nr. 507677 /2021 a fost suplimentat bugetul institatiei la capitolul 68, 06 _ Asigurliri si
asisientd sociald =

Pe parcursul anului 2021, au fost efectuate modifichri ale bu getului pentru capitolele de cheltuieli 51.01si
61, 50.majoritatea dintre ele avind |a bazd solicitdrile noastre. Modificirile ne-au fost transmise prin filele de buget
499,501 ,498.919,506 064,513 578,514.080515.034,519.238.
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In structurd analitica, creditele wiale repartizate, la capitolul 51,01, Autorithfi Publice si Actiuni Externe”,
in anul 2021, in sumi de 4.913 mii lei, cuprind credite pentru plata cheluielilor de personal 4.476 mii lei, credite
pentru bunun si servicii inosumd de 432 mii lei |, credite pentru plata despigubiribor civile in sum@ de 5 mii lei
Din totalul creditelor, 398 mii lei reprezintd sume destinate alegerilor locale pariale (340 mii lei reprezintd
cheltuich de personal far 58 mii lei cheltuieli materiale).

In structurd analitics, la capitolul 61,01 "Ordine Publicd s Sigurantd National 7, au fost repantizate pentru
anul 2021, credite pentru cheltuich curente in suma totali de 2.666 mii lei, fundamentate pe cheltuieli de personal
in sumi de 2464 mii lei, cheltuich pentru bunur si servicii in suma de 202 mii lei .

Cheltwelile efectuate in cursul pericadei de raportare sau derulat cu respectarea prevederilor legale si
incadrarea in creditele repartizate conform filel de buget final 51 a coniului de executie bugetard realizat la
322021

Astfel, la Capitolul 51.01. "Auioritali Publice si Actiunl Externe™, au fost achitate integral drepturile
salarinle, precum §i toate sporurile conform prevederilor Legii nr 153/2017). pentru funclionarii publici si
personalul contraciual, precum §i obligagiile aferente acestora la bugetul consclidat al statului.

La Capitolul 61.01. "Ordine Publicd si Sigurani Nafionald” au Fost achitate integral dreprurile salariale si
toate sporurile conform prevederitor Legii nr.153/2017) hunctionarilor publici cu statut special i a personalului
contractual, precum i obligatiile aferente acestora la bugetul consolidat al statului.

Pentru efectuaren cheltuielilor stabilite n buget, in cursul anului au fost intocmite 1879 de ordine de plata,
b3% propuneri de angajare de cheltuieli, 638 de angajamente bugetare 5i 863 de ordonantin de platd, conform
prevederilor Ordmulul Ministerului Finanfelor Publice nr 17922002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind  angajares, lichidarea, ordenantarea si plata cheltuielilor institutitior publice, precum si arpanizarea,
evidenln $i raportarea angajamentelor bugetare si legale,

Au fost isigurate stocurile de materiale necesare activitiii (rechizite, carburanti, materiale pentru curlijenie,
timbre pogtale, ete ), atit pentru aparatul de specialitate al prefectului ¢t si pentru serviciile publice comunitare.
Rulajul debitor al contului 302 “Materiale consumabile™ a fost de 115.23 mii led, far rulajul creditor de 104,36 mii
lei

Prin casicria unitafii au fost fcute plii in suma 1omla de 235565 mii lei, iar prin conturile din trezorerie
au fost fEcute plaf Tn suma totald de 7.523, 70 mii lei. Au fost intocmite 161 dispozitii de plata, 483 foi de vArsdmént
5164 cecurt pentru nidicares de numerar.

Incepiind cu luna iulic & anului 2016, conform ordonantei 41/2016, a fost deschis un nou conturi la
trezorerse, prin care se desfigoard plata placutelor de inmatriculare . Astfel rulajul contuluf a fost de 2,117,940 mii
bei. Sumele au fost virate Directici Regim Permise de Conducere si Inmatriculare o Vehiculelor,

In cursul anului 2021, au fost achizijionate obiccte de inventar In valoare de 54,43 mii lei ,  strict necesare
bunei functiondr: a institutiel si casate obiccte de inventar in valoare de 8,32 mui lei. Au fost achitate imegral
facturile de utilityi la 31.12.2021, Institutia Prefectului judepul Hunedoara respectiind astfel prevederile OLG nr.
A172003, an. 3, alin. 2. Rulajul prin contwul de furnizori find de 581,02 mii lei

Am efectuat inventarierea patrimoninlun unitdtii,

S-au clectuat activithii de arhivare a documentelor din cadrul compartimentului

A fost achitatih integral contravaloarea tuturor bunurilor, serviciilor si lucrdirilor executate in cursul
pericades, cu scadentn in anul 2021 necontabilizindu-se cheluiell neeconomicoase de natura majordrilor sau
penalitiitilor de intirziere & plijilos

Tot in cursul anului 2021 a fost intocmit protecul de buget pe 2022 precum st estimérile pe 2023-2025.

Au fost intecmite raspunsuri la 92 radiograme adresate acestun compartiment din partea unor directii de
specialitate din Mimsterul Afscenlor Intemne;

Pentru desfisurare activitifn financiar - contabile conform legislagied in vigoare inanul 2021, au fost emise
ordine ale prefectului, au fost intocmite proceduri operationale, pentru aplicarea sistemului FOREXBUG, privind
efectuarea platilor prin trezorerie, au fost intoemite lunar OPERATIUNI PRIVIND CONTROL ANGAJAMENTE
BUGETARE (CAB}, s-au efectual raportiri lunare, trimestriale i anuale direct ciitre Ministerul Finantelor Publice
prin intermedivl FOREXEBUG .
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Lunar au fost intocmite 51 maintate Directiei Generale Financiare din cadrul Ministerulul Afacerilor Interne
situalii referitoare la monitorizarea cheltwielilor de personal, execufia bugetului, pi&yi restame, cereri de deschidere
de credite, indicatori de bilant, soldurile conturilor de trezorerie, stahilirea limitelor de credite bugetare de
angajament, execulia cheltuielilor efectuate pentru finanjarea midsurilor determinate de pandemia Covid-19

Tot lunar au fost inaintate Trezoreriei Municipiului Deva situaii referitoare la arierate si plaji restante,
incadrn in credite bugetare i lunar prognoza ridiciirilor de numerar.

Au fost efectuate inregistrrile contabile 51 intocmite registrele comtabile, balaniele de verificare contabila

gi extracontabild.Lunar au fost transmise pe site-ul Institutului Nagional de Statistica situatiile privind castigurile
salariale lunare iar trimestrial siatiile privind investitiile efecluate de clire institutie.
Institutia Prefectului Judetul Hunedoara s intocmir si depus ordonatorului principal de credite situagiile financizre
trimestriale §i anuale aferente anului 2021 respectind prevederile OMFP nr 191772005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizares si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi si instructiunile
de aplicare a acestuia, cu modificirile st completfirile ulterioare. precum si a precizdrilor din adresele Directiei
Cienerale Financiare

(L
VI Programefe si steategiile propei - httpssVhd.prefe i, i, grov. ro/despre-
MOl regram e =si=sfrafe i’
— Program de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial in Institutia Prefectului — judetul
Hunedoara

— Planul strategic al Instituied Prefectului - judeiul Hunedoara
- Planul anual de acpiuni pentru realizares in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvemare
.. Plan de pertectionare profesionald

— P'lan judefean de masuri pentru implementarea Strategiei de incluziune a cetdtenilor romaéni
aparfindnd minoritatii rome aprobate prin Hotdrdre de Guvern

— Planuri anuale de relajii inlernationale
i

7, Lisre cnprinzamd divcumentele de interes pablic -
e rivlista-documente-pubiice’

In temeiul prevederilor art. 5 alin. | lit, g din Legea nr, 5442001 privind liberul acces la informatiile de

interes public §i a H.G. nr. 123/2002 pentra aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr,

534472000 modificate si completate prin H.G. 478/2016, se incadreazh in categoria informatiilor de

interes public comunicate urmédtoarele:

— Acte normative care reglementeazd organizarea si funclionares Institufiei Prefectului - judetu
Hunedoara, precum si a structurilor subordonate scesieia;

— Structura organizatorica, atribufiile serviciilor si compartimentelor din Institufia Prefectului - judetul
Hunedoara, programul de funefionare 1 programul de audienge;
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Mumele 51 prenumele persoanclor din conduceres Institutisi Prefectului - judeful Hunedoara, precum
$i ale responsabililor cu difuzarea informaliilor publice;

Coordenaiele de contact sle institufie, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail 51 adresa paginii de Internet;

Crrdine ale prefectulul cu caracter normativ;

Regulamentul de Organizare si Funclionare;

Regulamentul Intern;

Codul de conduit:

Programele i strategrile proprii:

Sursele financiare, bugetul de venitun si cheliieli si bilantul contabil;

Informatin privind organizarea procedurilor de achizitii publice, conform legislajied in vigoare, mai
putin cele clasificate, potrvit legii;

Contractele de achizitii publice, cu excetia celor clasificate:

Lista serviciilor publice deconcentrate;

Documente privind activitatea de monitorizare a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor g
acelorlalte autoritdli ale administragiei publice centrale. orpanizate in judey;

Documente privind activitatea de monitorizare 8 modului de aplicare in teritoriu a programelor i a
strategiilor puvernamentale;

Documente legate de activitatéa Comitetului judetean pentru Siwagii de Urgenta (CISU) Hunedoara:
Informatil statistice privind petifiile adresate prefecturii;

Infrmatii statistice privind cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001:

Componenfa comisiilor/comitetelor/grupurilor de lucru constituite prin Ordin al Prefectului:
Rapoarie ale comisiilor/'comitetelor/grupurilor de lueru constituite prin Ordin al Prefectului;

Planul de actiuni pentru realizarea in judet a Programului de suvernare:;

Rapoarte privind realizarea Planului de actiuni pentru realizarea in judeq a Programului de puvernare:
Raport anual privind starea economici gi socialil & judejului Hunedoara;

Raport anual de evaluare a activitdtii Institufiei Prefectului - judeful Hunedoara:

Documente privind activitatea de verificare a legalitafii actelor adoptate 5i emise de autoritaile
administrajier publice locale;

Situatiile statistice privind stadiul de solutionare a dosarelor avind ca obiect cererile de chemare in

Juidlecatd, formulate de prefectul judejului impotriva actelor adminisieative;

Documente privind activitatea de coordonare si urmdrire a indeplinirii sarcinilor ee le revin
autorit3tilor locale in domeniul alegenlor;

Documente privind activitatea de urmirire $i aplicare actelor normative cu caracter reparatoriy
(Legea nr. 1072001; Legea nr. 290/2003; Legea nr. 9/1998; legile fondului funciary;

Informatai privind proiectele de hotdrdri de guvern inifiate de prefecturd la solicitarea autoritailor
locale, instituiilor, societdjilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

Documente privind activitatea Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea 5i Evidenta
Pasapoartelor Simple Hunedoara;

Documente privind activitatea Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor

Drate statistice privind eliberarea apostilei de catre institufia prefectului;

Documente privind demersurile realizate pentru cresterea calitiyn relaiilor de cooperare
mstitutionald najionald si internagionali la nivelul judetului Hunedowra:

Documente legate de monitorizarea problematicii minoritatilor najionale;

Documente legate de activitatea Comisiel de Dialog Social;
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- Documente legale activitatea Comitetulun Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Virsthice:

Avizele Comisiel de atribuire de denumiri & judejului Hunedoara:

Miateriale de sintezd din domeniul afacerilor europene;

— Brosun cu tematicd specificd, pe linia afacerilor europene, destinate informanii diferitelor categorii
de public-finth (institulii publice, presa, proprii angajalik;

Comunicaie de presd, buletine informative, documentare de presi. brosuri, pliante, afise, ghiduri,

i

l

privind activitdjile institutier;
=+ Materiale prezentate la conferinjele de presa;
— Materiale privind desfisurarea unor campani de informare publicd;
— Precizirn sau puncte de vedere in legaturdl cu unele subiccte supuse atentici mass media;
— Declaratii de avere §1 declamgii de interese;
— Protocoale de cooperare Tncheiate cu autoritafi $i instititii publice, precum si cu organizatii

neguvernamaentale.

o
LY fLinta TR rrezarid coils gl tile e il eienren e .f'*"‘-l"'-"-" LN Eesfiiraie, Ir.u.-;”'l.-r'.l
lepin - hittps:d. pre fecture. mai. goy, } Eaprilices

Cancelaria Prefectului
— Materiale pentru videoconferintele primului ministru sau ale conducerii MLA L cu prefectii
=+ [nforman privind scfiunile desfsurate 51 evenimentele produse in judet;
— Invitafii, corespondenta priminl delegatii oficiale;
— Documente cu privire la organizarea ceremoniilor militare, publice si alte ceremonii;
— Documente legate de activitatea purtatorului de cuvint si relatia cu mass-media;
+ Parteneniate, protocoalele, acorduri de colaborare incheiate de Institugia Prefectului cu institufii
publice, organizalii neguvernamentale;

Compartimentul Financiar-Contabil, Resurse Umane, Achizitii Publice, Informaticd si Administrativ
-+ Bilanjuri contabile

Bupget aprobat

Statele de functii pentru salariafii din aparatul propriu

Dwosarele profesionale ale angapafilor

State de personal

State de pluta

Facturi

Declaratin fiscale

Balante de verificare

Procese-verbale s1 inventare privind primirez si predarea gestiunii

Acte justificative contabile $i note contabile privind operatiunile financiare si contabile

Registru eviden|d ordine de plata

Registre de cash

Registrul jurnal

—+  Registru inventar

Repgistrul numerelor de mventar a mijloscelor fixe

Ld:bd 3 b1 4L L

|
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Convenfii civile de prestari servicii {recensdméniul populatiel si al locuintelor)
Documente referiteare la organizarea concursurlor pentru ecuparea posturilor vacante din aparatul
de specialitate

Declaratii de avere si interese

Acte de provenien{d si transfer a mifloacelor auto

Acte de provenienid si transfer a bunurilor materiale

Contracte (achizatii bunuri, prestan servicii si lucrir)

Documente privind sctivitatea de achizifii publice din cadrul institugiel prefectulu

Fisele mijloacelor fixe

Chitantiere, camete CEC, cupoane

Bonurl de consum

Fize de magazie

Fise de activitate #ilnicd a autoturismulet (FAZ)

Plan de perfecfionare profesionald

Raportari statistice lunare/semestiriale

Liste de inventariere §i subinventariere bunur, casiri

Raportin referitoare la respectarea normelor de etic si integritate (ciitre Agenjia Najionala a
Functionarilor Publici, Serviciul Judepean Anticorupgie, Ministerul Afacenlor Interne etc.)
|ucrarile Comisiei de Discipling

Lucrarile Comisiei Partare

Rapoarte 5i informari cu privire la fondurile de cheltuieli si documentatii cu privire la actele respinse
la Control Financiar Preventiv

Adeveninie salarizare

Rapoarte de monitorizare a activitafii

Planuri lunare de munca si rapoarte de activitate siptamanale

Serviciul Juridic si Contencios Administrativ

—

—

Rapoarte de monitorizare 8 activitiiii
Planuri lunare de munca si rapoarte de sctivitate saptiménale
Documente, acte, proceduri opersfionale intérne cu privire la conducerea si coordonarea serviciului

Compartiment Controlului Legalitigii, Contencios Administrativ, Aplicarea Apostilei, proces
Electoral si Indrumarea Autorititilor locale

=

—_—
—

l

l

Cererile 51 actele doveditoare depuse [a cerere precum i modul de solutionare a acestora

Informar, sinteze, statistici

Registre de evidenta

Documentatii intocmite in vederea suspenddrii din functie saw incetdrii mandatului unor
pritnary/presedintele consiliului judegean

Documentajii intocmite in vederea sesiziirii Guvernului pentru dizolvarea consiliilor locale, incetarea
mandatului sau suspendarca unor consilien

Dosare proceduri prealabile, insojite de actele administrative pentru care acestea au fost intocmite
Diocumentafii cu privire la acfivnile in contencios - administrativ formulate pentru anolares unor acte
ilegale

Documentatii referitoare la reprezentarea Institufied prefectului a comisiei judefene p. stabilirea
dreptului de proprietate privatd ssupra terenurilor 51 2 comisici judetene pentru aplicarea

Lonr 29002003 in cauzele judiciare In care este pare
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Rapoarte, informiri, sintexe si alte documente cu privire la aplicarea i respectarea legii st a ordinelor
prefectului

Dosarele de sedintd cu cercetarea sesizirilor impotriva secretarilor UAT

Adrese, circulare, radiograme transmise de Ministerul Afacerdlor Interne si‘sau alte ministere,
agentii, aulorittii cu privire la aplicarea actelor normative

Precizdiri, recomandiri si circulare, adrese referitoare Ia aplicarea unor acte normative. transmise
autoritatilor locale, unor persoane fizice sau juridice

Informiiri, rapoarte, note, situagii statistice, sinteze referitoare la verificarea legalndfii actelor
autorititilor administrafiei publice locale

Luerdri referitoare la organizarea 5i desfasurarea alegerilor si & referendumului

Programe, note, sinteze 5i alte documente referitoare la intalnirile organizate cu primarii st secretarii
municipiilor, oraselor si comunelor

Note, informari, sinteze si alte documente supuse aprobarii prefectului privind controlul efectuat cu
privire la activitatea primarilor, secretarilor din jude;

Dispozifii emise de primarii unitifilor administrative-teritoriale comunicate in vederea verificdni
legalitdtii

Hotdrin adopiate de consiliile locale ale unitatilor administrative-teritoriale g1 consiliul judejean
comunicate in vederea verificirii legalitaii

Dosare cu note de relafii si atenfiondri citre primari si secretarii UAT

Adrese, circulare, comunicare situalii. cu Autoritatea Electorald Permanenti

Referate, rispunsuri si alte documente intocmite ca urmare a cercetirii unor serisort referitoare g
activitatea auloritigilor locale

Registre electronice de evidengi a apostilei, in format de hirtie

Documentele comisiei judejens pentru atribuires de denumiri

Dosare cu cereri insotite de documentele necesare

Dosare cu radiograme, circulare primite de la autoritafile centrale

Radicgramele transmise prin sistemul SMEC

Compartiment Aplicirea Actelor cu Caracter Reparatoriu

—

—

l

|

Dozarele privind actele de constituire 51 reconstituire a dreptului de proprietate privat asupra
terenunlor ale municipiilor, oraselor si comunelor

Documente privind activitatea comisiei judetene de stabilire a dreptului de proprietate privath ssupra
terenurilor

Hotéririle Comisiei judetenc de stabilire a dreptului de proprietate privald asupra terenurilor
Regiatrul de evidend a hotirdrilor adoptate de Comisia judefeani de siabilire a drepmalui de
proprietate privati

Documente, cereri, dosare acordare despligubiri, adrese si procese verbale de transmitere 2 dosarelor
la ANRP

Documente cu privire la recuncasterea limitelor thotarelor) dintre unitatile administrativ- teritoriale,
conform programului RELUAT

Circulare, adrese, note transmise de Autoritatea Naionald pentru Restitwirea Proprietdsilor, Agenyia
Nafionald de Cadastru 5i Publicitate Imobiliard, R.A Romsilva, Ministrul Afacerilor Interne, alie
Autoritafi 5i institutii publice

Documente intoemite de comisiile locale de inventariere pe Legea nr. 165/2013

Adrese, circulare, note, referate, cuprinzind activitates de indrumare 8 comisiilor locale

Adrese. rispunsuri la solicitarile persoanelor fizice i juridiee cu privire la aplicarea legilor fondului
funciar
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— Dosar constituire comisil locale de inventariere pe Legea nr. 16572013

— Adrese, circulare, recomanddri privind activitatea comisiilor locale de inventariere
— Daosare cu coflinantares aclivitilii de inventariere pe Legea nr. 163572013

—+ Documente privind constituirea comisiilor de expropriere a terenurilor din jude|

Serviciul Conducerea Institutionald

-+ Rapoarte de monitorizare a activitafi
— Planuri lunare de munc si rapoarte de activitale siptimanale
—+ Documente, acte, procedurn operationale interne ¢u privire la conducerea 5i coordonarea serviciului

Compartiment Strategii si Programe guvernamentale, Dezvoltare economici, Afaceri europene,
Absorbtic fonduri europene, Relatii internafionale si Relafia cu minoritifile nationale

~+ Planul aneal de acfiuni peniru realizarea in judef a obicctivelor cuprinse in Programul de guvernare

— Rapoarte anuale cu privire la starca general? economica, sociald, culwrald si administrativi a
Judetului

— Rapoarte wrimestriale §i de sintez3 cu privire la implementarea Planului anual de actiuni pentru
realizarea in judef a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare

— Rapoarte lunare de monitorizare, informdn, sinteze cu privire la activitatea desfasuratd de serviciile

publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati ale administratiei publice centrale

organizate in judel, precum si de la alte institufii publice de interes judetean

Registru anual relatii internajionale

Planuri anuale de relatii internationale

Rapoearte anuale privind activitatea

de relajin internafionale

Documente de planificare strategied

Dusare implementare proiecte cu finanjare extemni

Dosare cerere de finanjare externs

Documentele privind aplicarca anuald in judetul Hunedoara a Programului Operajional Alimente

pentru persoanele cele mai defavorizate (POAD)

Documente rezultate din activitatea de relajii internajionale a instinugiei

Documente rezultate din procesul monitorizare indeplinire obligatii ale Rominiei ca (ara-membra a

UE

— Informéri ale prefectului. sintexe, adrese ale prefectului care vizeazi activitatea de integrare

eurnpeand a servicilor publice ale ministerelor $t ale celorlalte autoriiafi ale administragiei publice

centrale si locale

Comunican adresate autoritifilor locale privind afacerile europene

Documente rezuliate din activitatea Grupului Judetean de Modernizare a Administragiei Publice

Hunedoara

— Documente privind activitifile de informare, colaborare, cooperare

+ Adrese autoritili ale administratiei publice centrale/locale si servicii publice deconcentrate; circulare

interne, note inleme, informdn

— Documente rezultate din activitatea de monitorizare a respectarnii procedurilor privind masurile de
priviectie a persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea
de acces a persoanct vizate la datele cu camcter personal care o privesc.
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Compartiment servicii publice deconcentrate, situagii de urgengi si ordine publicy

-

Documente privind distribuirea gjutoarelor materiale sau financiare acordate de Guvernul Roméniel
pentru populatia afectatd de calamititi naturale

Prodecte de acte normative

Projecte de documente de politici publice elaborate la nivelul judeului

Situalil financiare, privind execufia bugetard, ale serviciilor publice deconcentrate, avizate trimestrial
Rapoarte operative si de sintezi

Hotfrdri ale Comitetului judejean pentru Situaiii de Urgeni

Corespondenta cu directia de resort din Ministerul Afacerilor Interne cu privire la dotarile institutied
in domeniul tehnologiel informagiilor 5i comunicatiilor

Adrese, informdr, nole, sinteze 5i alte documente sdptaméanale/lunare/trimestriale, ale servicitlor
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritdfi ale administragiei publice centrale
organczate in judel, primirii, regii autonome, societili comerciale si alte institufii, transmise
Institufiei Prefectului

Projecte de buget ale serviciilor publice deconcentrale avizate anual

Lucrérile Colegiului Prefectural

Radiograme repartizate serviciului si lucrarile de solufionare ale acestora

Rapoarte lunare/irimestriale/semestrizle, informéri, note, sinteze ale activitatii Comisiei de Dialog
Bowial

Rapoarte lunareirimestriale'semestriale, informiri, note, sinteze ale activitatii Comitetului
Consultativ de Dialog Civic pentru Persoanele Virstnice

Compartiment servicil comunitare de utilitdti publice

—

Rapoarte, informan ale unitdtih judejene si ale unitdiilor municipale de monitorizare a serviciilor
comunitare de utiliti publice

Compartimentul Romi

—

—

—_—

Plan judefean de masuri pentry implementarea Strategiel de incluziune a cetdfenilor roméni
aparfinand minoritdfii rome aprobate prin Hotdrdre de Guvern

Rapoarte anuale de progres referitoare la implementarea Planului judelean de masuri
Documente legate de activitatea BJR

Documente privind activitatea Grupului de Lucru Mixt (GLM) pentru implementarea in judejul
Hunedoara 8 Strategiei.

Compartimentul Management Public

—_—

=

—

——

_—

—

—

Rapoartele unuale de activitate ale Institujici Prefectului

Planuri anuale de actiune peniru atingerea obiectivelor institutiei

Luecrirt ale Grupului de lueru pentru prevenirea faptelor de coruphie la nivelul Institugiel Prefectului —
judetu]l Hunedoara

Procedun de sistem §i operationale/ interne. instructiuni, registrul de eviden§d a procedurilor de
sistem i operationale’ interne

Programele /Planurile de dezvoltare a sistemului de control intern managerial

Raportan semesinale

Documentatie refevantd implementare standarde de control intern/managerial

Lucririle Grupului de lucru pentru monitorizarea, coordonarea $i indrumarea metodologicd a
dezvolidrii sistemului de Control intern/managerial al Institutiei Prefectului — judeiul Hunedoara
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Docurvente rezoltate din activitatea de awtoevaluare a stadiului de implementare a sistemului de
control ntern/managerial

Documente privind participarea’ organizares de evenimente orpanizate de autorithyi ale administratiei
publice centrale, locale, servicii deconcentrale, organizajii neguvernamentale

Adrese

Analize

Informdri

Mole interne

Rapoarte de monitorizare a activitafii

Planuri lunare de munci 5i rapoarte de activitate siptaméanale

Compartimentul Informare, Relatii Publice, Secretariat si Arhivi

!
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Momenclatorul arhivistic

Inventare ale fondurilor si colectiilor arhivistice de la compartimentele functionale si depozitul de
arhivi

Lista de sclectionare impreuna cu aprobirile date de Serviciul Judetean al Arhivelor Nafionale
pentru eliminares documentelor al cliror termen de pstrare a expirat

Regrstrul de imtrare-iesire a unititilor arhivistice

Registrul de depozit a documentelor arhivate

Registrul unic de eviden|a a registrelor, condicilor de predare-primire §i borderourilor de expeditie
Registrul de inregistrare a ordinelor emise de prefect

Ordinele prefectului i documentalia aferents

Condici de evidentd a ordinclor de deplasare

Informan lunare si rapoarte semestriale statistice privind modul de solutionare a petifiilor si
aucdienielor

Borderou recomandate de expediere a corespondenie

Regisire petijii

Registre de evidentd a faxurilor primite 5i transmise pe nr. de fax exisient la compartiment
Registrul de evidenta a cererilor formulate in temeiul Legii nr. 5442001 privind liberul acces 1a
informatiile de interes public

Revista presei

Regstre de evidenta a audientelor

Cereri la Legea nr. 544/2001 5i rapoartele anuale privind implementarea Legii 544/200

Petifii 51 documentafia aferentd solufiondirii acestora

Mote de audienid 51 documentatia aferentd solutiondrii acestora

Servicial Public Comunitar de Pasapoarielor

—

g

—

]

pagapoarte simple electronice sau lemporare

dovezi referitoare la exercitarea dreptului |a liberdl circulatie in striinatate
adeverinje privind numérul de pasapoarte definute, necesare la diferite ambasade
doves privind cetijenia romind

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculares Vehiculelor

-

—

—

certificate de inmatricutare si dovezi inlocuitoare ale acestora
autorizafii de circulatie provizorie
certificate de radiere



— ¢ani de identitate vehicule
— permise de conducere §i doveri inlocuitoare ale acestora

3

Wi Werndidtridpnle ofe comrtestare o dectodes weatoriidfic s o fesnivgied pubiice in stistio
iy care personni s¢ considerd viideard T prrivtinfor dreptilng de aeces ln
inferrneafiile de inferes publle solfcitate -

sethd.prefectura.mai. gov. rodinformatii-de-interes.

informatii’

ublicssolicita

h

Termene de raspuns (Art. 7 din Lepea nr. S44/2001)

(1) Autoritagile 5i institufiile publice au obligagia sk rispundd in scris la solicitaren informatiilor de imeres public in
termen de 10 zile sau. dupd caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitiril, in funciie de dificultstes,
complexitatea, volumul lucrisilor documentare si de urgenga solicitani. In cazul in care dursta necesard pentns
identificarea si difuzarea informafiei solicitate depaseste 10 zile, rispunsul va fi comunicat soliciantului in
maximum 30 de sle. cu conditia ingtingini acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.

(2} Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveszs 5i se comunicd in termen de 5 zile de la
primires petijiilor.

13) Solicitarea 31 obfineres informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite condiiile
tehnice necesare, 51 in format electronic,

e

— In conformitate cu prevederile art, 21, alin. (2), respectiv art, 22, alin. (1) din Legea nr. 54472001
privind liberul acces la informafiile de interes public, cu modificarile 5i completirile ulteriosre 5 an. 32,
33, respectiv art. 36, alin. (1) din Hotérarca nr, 123/2002 pentru aprobarea  Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/20017, in cazul in care o persoand considerd ci dreptul privind accesul la
informaiiile de interes public a fost incileat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa

cond

— Reclamatia se formuleazi in termen de 30 dé zile de la luarea la cunostintd a refuzului explicit sau
tacit al angajatilor din cadrul autorititii sau institugier publice pentru aplicarea prevederilor Legii
nr. 544/2001 51 ale normelor metodologice de aplicare.

— [n cazul in care reclumatia se dovedeste intemeiati, rispunsul la aceasts se transmite solicitantului
care se considerd lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatici administrative, Acest rispuns va
conjine informatiile de interes public solicitate initial 5i, de asemenea, va mentiona sanctiunile
diseiplinare aplicate in cazul funcfionarului vinovat, in condigiile legii

—+ Sobettantul care, dupd primires rispunsului la reclamatia administrativa, se considera in continuare
lezat in drepturile sale prevazute de lege. poate face plingere |g seciia de contencios administrativ a
tribunalului in a chroi reed eritoriald domiciliazd sau in & crui raed teriteriald se afla sediul autoritiii
ori al institutiei publice.

— Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expiririi termenului de rspuns,
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Instanja poate obliga autoritatea sau institegia publicd 53 fumizeze informatiile de interes public
solicitate 5i sa plateasca daune morale 5i/sau patrimoniale.

Hotardrea tnbunalului este supusa recursului,

Descizia Cunii de apel este definitiva si irevocahila.

Atit plangerea, Cit 5i recursul, se judecd in instantd in procedurd de urgenta 5i sunt scutite de taxd de
fimbru.

Scutirea de taxa de timbru pentru plingerea la tribunal si recursul la eurtea de apel nu include si scutirea
de |z plata serviciilor de copicre a informariilor de interes public solicitate.
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