BIBLIOGRAFIE pentru organizarea concursului de recrutare a postului aferent consilier, clasa I,
grad profesional superior din cadrul Compartimentul Financiar-Contabilitate, Resurse Umane,
Achizitii Publice, Informatica si Administrativ, din data de 29 decembrie 2021 — proba scrisa

Bibliografia

1. Constitutia Romaniei, republicat3;

1. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 135/ 2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica republicata;

5. Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Serban - Retele Windows. Servere si clienti. Exemple practice,
Editura Polirom;

6. Ana Dulu, Ionut Danaild, - Utilizarea calculatorului in 7 module — Editura Andreco Educational
Grup, Bucuresti, 2010

7. Data networks ip and the internet protocols design and operation;

8. Inside Windows 10 - e-Book;

9. Microsoft windows 7 unleashed;

10. Office 2010 all in one for dummies;

11. Microsoft Office - manual de utilizare (2007, 2010, 2013, 2016, 2019);

12. Windows - manual de utilizare (7, 8 si 8.1, 10).

Tematica
1.Constitutia Romaniei
Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale
Autoritatile publice
Economia si finantele publice
2.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare
Prefectul si subprefectul
Serviciile publice deconcentrate
Statutul functionarilor publici
Personalul contractual din autoritdtile si institutiile publice
3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
Drepturile cetatenilor, egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie, accesul
la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si facilitati, accesul la
educatie, dreptul la demnitatea personala
4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
Contraventii si sanctiuni
5. Reglementari privind arhivarea documentelor in forma electronica
6.Retele LAN , WAN, Internet, Intranet;
7. Echipamente de retea si de comunicatie;
8. Instaldri si configurdri de echipamente in Retele locale (switch-uri, routere);
9. Administrare retele; Securitatea retelelor;
10. Instalari, configurari statii de lucru, imprimante;
11. Calculatoare personale - arhitectura, componente, caracteristici periferice, diagnosticare defecte;



12. Sistem de operare Windows 7, 8 si 8.1, 10;

13. Instalare si configurare, utilizare Microsoft Office 2010, 2013, 2016, 2019

14. Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (mail, World wide web, transfer de
fisiere ,DNS, telnet ,etc.);

15. Arhitectura client-sever; servere si programe client pentru serviciile Internet.
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