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INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL EUNEDOARA
Compartimentul Informare, Relatii Publice §i Registratur3

L Actele normative care reglementeazd organizarea i funcfionarea Institufiei
Prefectului - judetui Hunedoara - httpsy/he galg g8

Constitutia Roréniei, republicat;
_)

1

RN

11

11

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ;

Hotéirérea Guvernului Roméniei nr. 906/2020 pentru punerea in aplicafre a unor prevederi ale
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Legea ar. 53/2003 privind Codul Muncii — republicati;

Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritéitile publice, institutiile publice i din alte
unititi care semnaleazi fncilciri ale legii;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionals in administratia publics;

Legea nr. 360/2002 — privind statutul polifistulu;

Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sancfionarea faptelor de coruptie;

Legea 153/2017 — privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea nr. 176/2010 privind integritatea tn exercitarea funcfiilor §i demnitagilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea, organizarea gi functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum gi pentru modificarea $i completarea altor acte normative;

Legea nr. 319/2006 - Legea securitsii §i sénathfii in muncl, cu modificiirile si completirile ulterioare;
Ordonana de urgenth a Guvernului nr, 92/2008 privind statutul functionarului public denumit ANAgEr
public, aprobatii prin Legea nr. 135/2009;

Hotlirérea Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea
birocratiei in activitatea de relagii cu publicul;

Hotlirfirea Guvernului nr. 78/2011 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei
de urgentit a Guvernului nr. 92/2008 privind statutul functionarului public denumit manager public;
Hotérdrea Guvernului nr.432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, modificats gi
completatli de HG nr, 522/2007;

Hotlirdrea Guvernului nr. 1425 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securithifii i sim3t3ii in munc¥ nor. 319/2006;

Hotlirdrea Guvernului nr. 611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;
Hotlirfirea Guvernului nr. 341/2007 privind intrarea in categoria inaltilor functionari publici,
managementul carierei §i mobilitatea tnalfilor functionari publici, cu modificirile §i completarile
ulterioare;
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Hotlirirea Guvernului nr. 991/2005 pentru aprobarea Codului de etick §i deontologie al poliistului;
Hotitrdrea Guvernului nr, 1578/2002 privind conditiile in baza ciirora polifistul are dreptul la concedii de
odihndi, concedii de studii §i tnvoiri platite, concedii fir¥ plats, bilete de odihn, tratament §i recuperare;
Ordinul nr. 177/2016 privind activitatea de management resurse umane in unitifile militare ale
Ministerului Afacerilor Interne;
Ordinul or. 94/2011 privind evaluarea performantelor profesionale individuale ale personalului
contractual incadrat in Ministerul Afacerilor Interne;
Ordinul or, 62/2018 privind organizarea activitiifilor de prevenire a coruptiei si de educatie pentru
promovarea integritltii tn cadrul Ministerului Afacerilor Interne;
Ordinul Prefectului nr. 725/26.11.2020 pentru aprobarea Regulamentului de Organizare §i Functionare a
Institutiei Prefectului — judetul Hunedoara;
Ordinyl Prefectului nr. 376/23.12.2015 pentru aprobarea Regulamentului de Ordine Interioary al
Institutiei Prefectului — judeful Hunedoara;
Ordinul Prefectului or, 117/28.06.2013 pentru aprobarea Codului de Conduitd a angajatilor Institutiei
Prefectului — judetul Hunedoara,
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II. Structura organizatoricd, atributiile serviciilor yi compartimentelor, programul
de fu ncﬂon are, pmgmm ul de audwn{e al aurormf;u sau insnturier publice -

A) STRUCTURA ORGANIZATORICA:

a.1) Structuri de specialitate in subordinea direct}i a prefectului:

1.
2.
3.
4,
S.

Colegiul Prefectural;

Cancelaria Prefectului (CP);

Compartimentul Romi (CR);

Compartimentul Financiar-Contabil (CFC);

Compartimentul Resurse Umane, Administrativ i Achizitii Publice (CRUAAP);

a.2) Structuri de specialitate in subordinea subprefectnlui:

1.

Serviciul Verificare a Legalithtii, a Aplicirii Actelor Normative §i Contencios Administrativ
(SVLAANCA):

1.1, Compartiment Verificare a Legalitifii, Aplicarea Actelor Normative §i Contencios Administrativ;
1.2. Compartiment Urmiirirea Aplicéirii Actelor cu Caracter Reparatoriu;

1.3, Compartiment Apostil4 si secretariat;

Serviciul Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate (SCSPD);

2.1. Compartiment Strategii $i Programe Guvernamentale;

2.2, Compartiment Conducerea Sexviciilor Publice Deconcentrate, Situagii de Urgenta §i Ordine Publics;
2.3. Compartiment Servicii Comunitare de Utilit#ti Publice.

. Compartimentul Management Public (CMP);

3.1. Compartiment Afaceri Europene si Relatii Internationale (CAERI);

3.2. Compartiment Informare, Relatii Publice §i Registraturii (CIRPR);

Serviciul Public Conmmitar pentru Eliberarea §i Evidenta Pagapoartelor Simple (SPCEEPS):

4.1. Compartiment Emitere §i Evidentd Pagapoarte, Probleme de Migriiri;

4.2, Compartiment Informatic;

4.3, Compartiment Restrictii.

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere §i Inmatricularea Vehiculelor (SPCRPCIV):
5.1, Compartiment Inmatriculare 5i Evidenta Vehiculelor Rutiere;

5.2, Compartiment Regim Permise de Conducere gi Examinéri;

5.3. Compartimentyl Informatic.

]
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B) ATRIBUTIILE SERVICIILOR SI COMPARTIMENTELOR:

1. Prefectul, in calitate de reprezentant al Guvernului, indeplinegte urmitoarele atribufii principale:

(8)  asiguril aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor, a ordonantelor gi a hotirarilor Guvernului, a
celorlalte acte normative, precum $i a ordinii publice la nivelul judefului;

(b)  actioneazi pentru realizarea in judetul Hunedoara a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
$i dispune misurile necesare pentru indeplinirea lor, in conformitate cu competentele si atribufiile conferite
de lege;

(¢)  actioneazi pentru mentinerea climatului de pace socialdl, mentinerea unei comuniciiri permanente cu
toate nivelurile institutionale si sociale, acordénd o atentie constants prevenirii tensiunilor sociale;

(d  colaboreazi cu autoritiitile administragiei publice locale pentru stabilirea priorititilor de dezvoltare
{e)  verificii legalitatea actelor administrative ale Consiliului Judetean Hunedoara, ale presedintelui
consiliului judetean, ale consiliilor locale si ale primarilor din judet;

§3)] aprobd, in calitate de ardonator terfiar de credite, bugetul institutiei prefectului;

(g)  aprobi organigrama institutiei prefectului, cu incadrarea in numirul §i structura posturilor alocate de
ordonatorul principal de credite;

()  utilizeazii, In calitate de gef al protectiei civile, fondurile special alocate de 1a bugetul de stat §i baza
logistic¥ de interventie tn situatii de crizi, in scopul desfiiguriirii in bune condifii a acestei activithfi;

(i)  esigurd, impreund cu autorititile §i organele abilitate, ducerea la indeplinire in conditiile stabilite prin
lege a misurilor de pregiitire pentru situatii de urgent# gi a mésurilor de aplirare care nu au caracter militar,
precum i a celor de protectie civils;

G dispune, in calitate de pregedinte a! Comitetului judetean pentru situatii de urgentli, misurile care se
impun pentru prevenirea si gestionarea acestora si folosegte in acest sens sumele special previizute in bugetul
propriu cu aceastdl destinatie;

(k)  dispune misurile corespunzitoare pentru prevenirea infractiunilor §i apirarea drepturilor §i a
sigurantei cetiifenilor, prin organele legal abilitate;

)] asigurd realizaren planului de m#isuri pentru integrare european;

(m)  dispune misuri de aplicare a politicilor nafionale hotirdte de Guvern i a politicilor de integrare
europeani;

(n)  hotlirligte, In conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institufii similare din tard gi din striiiniitate,
in vederea promovirii intereselor comune;

(o)  asigurli folosirea limbii materne in raporturile dintre cetitenii aparfinfind minoritégilor nationale gi

serviciile publice deconcentrate in unitifile administrativ-teritoriale in care acestia au o pondere de peste
20%, in conditiile legii.
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2. Subprefectul indeplinegte, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

(@)  asiguri conducerea operativi a institutiei prefectului, in lipsa motivats a acestuia, cu exceptia
cancelariei prefectului;

(b)  analizeazli activitatea desfiigurath de serviciile publice deconcentrate si de serviciul public comunitar
regim permise de conducere gi nmatriculare a vehiculelor gi ¢laboreazs propuneri pentru imbuniitiitirea
activitiifii acestora, pe care le inainteazi prefectului;

()  coordoneaz §i rispunde de implementarea procedurilor simplificate de eliberare a permiselor de
conducere, a certificatelor de tnmatriculare a autovehiculelor si a plécilor cu numere de inmatriculare pentru
autovehicule ruticre;

(@  examineazi impreun# cu conducktorii serviciilor publice deconcentrate §i cu autorititile
administragiei publice locale, stadiul de executic a unor lucriri §i aciuni care se deruleazi in comun;

(¢}  consultd conduciitorii serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului prin care se
stabilesc mésuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

()  asigurd transmiterea ordinelor prefectului avénd ca obiect stabilirea de miisuri cu caracter tehnic sau
de specialitate céitre conducitorul institutiei ierachic superioare serviciului public deconcentrat, prin grija
personalului din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Hunedoara;

(2)  asigurii tntocmirea proiectului regulamentului de functionare a Colegiului Prefectural, cu respectarea
prevederilor regulamentului-cadru;

()  dispune misuri in vederea organizitrii gedingelor Colegiului Prefectural, stabilite, dupi consultarea
prefectului, precum gi dupil caz a conduchitorilor serviciilor publice deconcentrate, & ordinii de zi §l a listei
invitatilor, pe care le tnainteaz} prefectului;

@ urmireste modul de indeplinire 8 hotiirdrilor luate in cadrul Colegiului Prefectural, prin grija
secretariatului colegiului prefectural, §i formuleazi propuneri in cazul nerespectiirii acestora, pe care le
fnainteazi prefectului;

G) gestioneazi gi urméreste misurile dispuse de ciitre prefect in calitate de pregedinte al Comitetului
judetean pentru situatii de urgent, precum i a hotfirérilor luate in cadrul Comitetului Jjudetean pentru situatii
de urgentd;

(k)  dispune misuri in vederea organizirii sedintelor comisiilor constituite la nivelul Institutiei Prefectului
—judetul Hunedoars, gestioneazil §i urmaregte modul de indeplinite a hotirérilor luate in cadrul comisiilor;
{)] acordi consultani autoritétilor administratiei publice locale privind proiectele, acordurile de
coleborare, cooperare, asociere, infrifire si aderare;

(m)  coordoneazX elaborarea §i implementarea Planului de crestere a gradului de absorbtie a fondurilor
externe, asigurénd indrumarea autorititilor administratiei publice locale, in vederea intocmirii proiectelor de
finantare, precum i in vedereu atragerii investitiilor striline in judeful Hunedoara;

(n)  elaboreaz 5i prezinté prefectului propuneri privind priorititile de dezvoltare a judeului, tn
concordant¥ cu prevederile Planului de dezvoltare regional si cu consultarea antoritéilor administratiei
publice locale §i a conducitorilor serviciilor publice deconcentrate;

(0)  avizeaza figele posturilor pentru personalul din structurile de specialitate subordonate;

(p)  contrasemneazi Ordinele Prefectului elaborate de structurile de specialitate subordonate;

(@  primegte gi repartizeazii corespondenta, urmérind rezolvarea acesteia in termenul legal, pentru
compartimentele pe care le are tn subordine;

(ry  reprezint Institutia Prefectului — judeful Hunedoara in Autoritates teritoriali de ordine publicl
(ATOP) Hunedoara §i participa la gedintele acesteia:

(8)  asigur examinarea proiectelor bugetelor, precum gi a situatiilor financiare privind executia bugetarii
intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupi caz, prin ordin al ministrului
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ori al conducitorului administrafiei publice centrale, organizat la nivelul unitdfilor administrativ-teritoriale,
in vederea emiterii avizului prefectului;
® elaboreazi proiectului regulamentului de organizare gi functionare a institutiei prefectului, pe care 1l
supune spre aprobare prefectului;
(w)  asigur® transmiterea clitre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter individual;
(v)  elaboreazi studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care le prezinti
prefectului;
(w)  asigurli transmiterea ordinelor prefectului cu caracter normativ citre Ministerul A facerilor Inteme,
precum i publicarea in monitorul oficial al judetului;
(x}  tndrumd metodologic secretarii unit#filor administrativ-teritoriale, cu excepiia secretarului general al
judetului;
(y)  gestioneazi gi urmbregte indeplinirea misurilor dispuse de ciitre prefect cu privire la realizarea
sarcinilor rezultate din actele normative In vigoare;
(z)  stabileste 5i urméreste modul de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de
activitate specifice institutiei prefectului;
(a)  inainteazd clitre prefect propuneri cu privire la organizarea §i desfégurarea circuitului legal al
lucréirilor, la informarea documentars, la primirea gi solutionarea petitiilor, precum gi la arhivarea
documentelor;
{bb)  verificd documentatia privind aplicarea apostilei pe actele oficiale administrative intocmite pe
teritoriul Roméniei, care urmeazi s¥ producs efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al Conventiei cu
privire la suprimarea cerinfei supralegalizirii actelor oficiale strifine, adoptati la Haga la 5 octombrie 1961,
la care Roménia a aderat prin Ordonanta Guvernului nr. 66/1999, sprobat3 prin Legea nr. 52/2000, cu
modific#rile ulterioare;
(cc)  aprobi eliberarea de extrase sau copii de pe acte din arhiva institugiei prefectului, cu exceptia celor
care contin informatii clasificate ca secrete de stat sau de serviciu;
(dd)  asigurli secretariatul comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privats asupra
terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;
(ee) exerciti atributiile rezultate ca urmare a aplicérii actelor normative cu caracter reparatoriu $i convocs
In gedinte lunare comisiilor care au ca obiect punerea in aplicare a acestor legi;
(f)  analizeazy activitatea desfiguratd de serviciul public comunitar pentru elibererea si evidenta
pagapoartelor simple §i elaboreazi propuneri pentru fmbunititirea activitdtii acestuia, pe care l¢ inainteaz
prefectului;
(s8) coordoneaz¥ si rlispunde de implementarea procedurilor simplificate de eliberare a pagapoartelor
simple.

*

3, Coleglul prefectural are urmatoarele atributii principale:

(2)  analizeaz¥ activitatea serviciilor publice deconcentrate gi propune miisuri in vederea imbunitiirii
acesteia;

(b)  stabilegte domeniile gi sectoarele in care este necesard sau in care se poate realiza cu eficients
acfiunea coordonati a mai multor servicii publice deconcentrate;

(c)  stabileste mBsurile necesare implementhirii programelor, politicilor, strategiilor §i a planurilor de
actiune adoptate la nivel national;

(@  organizeazii actiunile comune ale mai multor servicii publice deconcentrate in vederea solufiondirii
unor situagii deosebite;



()  analizeazl miisurile necesare in vederea realizirii unui sistem comun de management al informatiei,

al resurselor materiale, financiare ori umane.
*

4. Atributiile principale ale Cancelarled prefectului

(@)  asigurarea conditiilor necesure desfiigurtirii gedintelor de lucru ale prefectului;

(b)  analizarea datelor oferite de sondaje, statistici, studii si informarea prefectului gi a subprefectului cu
privire la principalele probleme §i tendinte ale mediului social §i economic din judes;

(c)  organizarea intiinirilor prefectului cu reprezentanti locali i societatii civile, ai sindicatelor, ai
patronatelor i ai partidelor politice;

(d  elaborarea sintezelor mass media pentru informarea rapidii §i corects a prefectului §i a subprefectului, Ia
solicitare;

(¢}  organizarea, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de naturki si informeze opinia public si mass
media cu privire la actiunile prefectului;

® punerea la dispozifia mijloacelor de informare in mas# a informatiilor destinate opiniei publice, in
vederea cunoagterii exacte a activitifii prefectului, prin informari gi conferinte de presh organizate ori de céte ori
este nevoie;

-3 Intoemirea de studii, sinteze gi rapoarte pe domenii specifice, la cereres prefectului;

()  participarea la activitittile prefectului, ori de cite ori este necesar;

{© organizarea §i urmérirea respectiirii agendei zilnice de lucru a prefectului;

{}] adg:ﬂhfmnmpmnmenﬂahsﬁtuﬁibraiapmlorhtmﬁ,hlegﬁﬂﬂwpmgrmﬂpe
termen scurt al prefectnhui;

(k)  participarea la intilnirile de preghitire a vizitelor reprezentantilor autorititilor administratiei publice
centrale sau a omologilor gefilor de institutii;

O elaboreazii diferite materiale cu caracter documentar;

{m) elaborares, in colaborare cu CAERL, a evidentei centralizate a rapoartelor de activitate intocmite
obligatoriu pentru activitatea de relatii intemationale a prefectului;

(n)  asigurd legitura 5i informarea celorlalte departamente ale instituiilor implicate in aparitiile publice ale
prefectului sau ale altor reprezentanti ai institugiei;

()] asigurlconditiileopﬁmededesﬁ&maacﬁmﬂmdepmsﬂ,adeclmaﬁilorsiamnfeﬁntelmdepresﬁﬂe
prefectului,

()  colaboreazs §i informeazi structurile de specialitate ale institutiei prefectului implicate n aparitii publice
ale prefectului sau reprezentantii serviciilor publice deconcentrate;

(@  colaboreazii Ia realizarea, intrefinerea §i actualizarea site-ului oficial al institutjei prefectuhui;

@ asigurdi, ori de céte ori este necesar, sanorizarea gedintelor i inregistrarea video a diferitelor evenimente;
(s)  intocmegte nota de fimdamentare a acfiunii de protocol, a manifestérii sau a actiunii cu caracter specific.

4.1. Atributiile de purtiitor de cuviint al institutiei sunt indeplinite de un consilier din Cancelaria Prefectului
§i se referfi, in principal, la urmitoarele:

(8) il consiliaz pe prefoct §i pe subprefect in domeniul relatiilor publice;

(b)  elaboreazi comunicate de presd, precum si alte materiale, pe care le multiplics pentru buna
organizare a conferintelor de pres, in colaborare cu structurile de specialitate ale institutiei;

(c)  reprezintd institufia in limita mandatului primit la diferite ttAlniri, reuniuni, conferinte;

(d)  asigurH transmiterea unitarii a mesajului public institutional §i mediatizarea informatiilor publice prin
toate mijloacele de comunicare, in urma dispozitiei prefectului;



(&)  pune la dispozitia mijloacelor de informare in mas# informatii destinate opiniei publice, in vederea
cunoagterii exacte a activiti{ii institutiei prefectului, prin informdri §i conferinte de pres organizate ori de
chte ori este nevoie;

(f)  elaboreazii sintezele mass media pentru informarea rapidi §i corectd a prefectului gi a subprefectului;
(8)  realizeaz) acfiuni de mediatizare a activititii institutiei prefectului prin intermediul paginii de internet
a institutiei, a comunicatelor §i a informérilor de press, numai dupa aprobarea acestora de prefect;

(h)  eclaboreazi planuri/ programe/ proiecte/ activititi ce pot conduce la cregterea vizibilithifii activititii
institutiei prefectului §i coordoneazs implementare lor;

@ actualizeazi baza de date cu privire la jurnalistii acreditati pe ling# institufia prefectului;

)] asigurli actualizarea sectiunii dedicate comunicatelor de presi de pe site-ului oficial al institutiei
prefectului,

(k)  reprezintd institufia prefectului la diverse manifestiiri, intdlniri, conferine, seminarii etc., in limita
mandatului dat de prefect.

5. Sferei de competents a Compartimentulut Romi i sunt circumscrise urmatoarele atributii, potrivit
prevederilor Strategiei de incluziune a cetiifenilor romani apartingnd minorit#tii rome pentru perioada 2015-
2020, aprobate prin Hotiréirea Guvernului Roméniei nr. 18/ 2015:

(@)  asigurarea secretariatului tehnic al Grupului de tucru mixt (GLM) format la nivel judetean din
reprezentanti ai structurilor deconcentrate ale ministerelor, membrii organizaiilor neguvernamentate §i
delegati ai comunitiilor locale cu un numéir semnificativ de cetfeni rom#ni aparfinind minorit#{ii rome,
inclusiv consilieri judeteni/locali;

()  GLM analizeaz} §i adopth planul de misuri pentru incluziunea sociali a cetitenilor romani
apartinind minorititii rome elaborat la nivel judetean de BIR, in baza Strategiei. Fiecare institutie
reprezentat!l in GLM va fi responsabili pentru implementarea mésurilor din aria sa de activitate, cuprinse in
planul judetean de misuri.

()  GLM adoptii raportul anual de progres referitor la implementarea planului judetean de misuri;

(d)  intocmirea corespondentei din aria de responsabilitate;

(¢)  solutionarea, in limita competentelor legale, de petitii (care-i sunt repartizate) adresate de cetiiteni de
etnie romi;

(®  participarea la audiente solicitate de cetiiteni de etnie roms;

(g)  participarea la medierea de conflicte inter gi intracomunitare in echipe interdisciplinare;

(h)  participarea in calitate de invitat la gedinte de consiliu local;

@ informarea celor interesaii cu privire la acte normative, ia oportuniti#ti de finantare a ideilor de
proiecte menite si rezolve probleme ale romilor;

()] participarea la programe de formare si perfectionars profesionali;

(k)  elaborarea de rapoarte individuale de activitate pe care le prezint# spre aprobare prefectului;

3] elaborarea de sinteze in urma participéirii la programe de perfectionare/ seminarii/ conferinte.

(m) Expertul pentru minoritatea romi §i functionarii publici desemnati in Biroul judetean pentru romi
(BJR) prin ordin al prefectului au urmitoarele responsabilitati:

(m)  sé tntreprindi periodic, planificat, vizite de evaluare gi monitorizare a situatiei comunitiitilor de
cetéfeni roméni aparinind minorit4fii rome, obfin date gi informatii de la nive! local pe care le centralizeazi
la nivel judetean;

(o)  si elaboreze planul judetean de msuri privind incluziunea cetitenilor roméni apartinind minorithtii
rome, prin armonizarea principalelor nevoi identificate prin procesul de facilitare comunitar sau identificate
de ciitre autoritéile publice locale, cu miisurile previizute in Strategie;
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(p)  monitorizarea implementrii masurilor din aria de activitate a autorititilor locale gi a serviciilor
deconcentrate ale ministerelor de resort pentru indeplinirea obiectivelor §i sarcinilor din Strategie;

(@)  sprijinirea implementirii miisurilor stabilite in planul judetean prin acordarea de consultanti
reprezentantilor serviciilor deconcentrate gi prin facilitarea accesului acestora in cadrul comunititilor de
cetiieni roméni apartinind minoritéitii rome;

()  intocmirea rapoartelor anuale de progres referitoare la implementarea planului judeean de msuri
privind incluziunea cetéitenilor roméni apartinind minorithtii rome i, dupi adoptarea acestora in GLM,
inaintarea c#itre prefect gi ANR;

(8)  sf sustinii 5i sii promoveze introducerea mésurilor din Strategia Guvernului Roméniei de incluziune a
cetlifenilor roméni apartinind minorit#ii romilor pentru perioada 2012 — 2020, conform prevederilor
Hotlirérii Guvernului nr. 1221/ 2011 tn planurile de dezvoltare urbani, in planul de dezvoltare a Jjudetului, in
planul de dezvoltare regionaly;

®) sii colaboreze cu expertii locali pentru romi, cu grupurile de lucru locale, §i sd-i sprijine in evaluarea
nevoilor romilor §i a problemelor cu care se confrunt¥ comunititile de romi, in dezvoltarea §i mentinerea
untor relatii durabile de parteneriat Intre comunitiitile de romi si autoritatile si institutiile publice locale, in
vederea incluziunii sociale a romilor,

(w) sl faciliteze accesul romilor la informare, sk contribuie la reducerea stereotipurilor gi a prejudecitilor
cu privire la romi, precum §i la consolidarea leg3turilor intre populatia de romi si populagia majoritars,

(v)  siicolaboreze i s comunice cu autorititile administratiei publice centrale de resort (ANR, MA],
MDRAP), sé sprijine actiunile acestora in teritoriu.

6. Compartimentul Financlar-Contabil are urmitoarele atributii, implirtite pe domenii principale de
activitate, astfel:

6.1. Activitatea financiar-contabili

(2)  asigurl indeplinirea sarcinilor privind folosirea rational# a resurselor financiare §i materiale alocate
pentru buna functionare a institutiei;

(b)  asigurs respectarea prevederilor privind parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a
cheltuielilor, respectiv: angajares, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor;

(¢}  intocmeste proiectul bugetului de venituri gi cheltuieli §i riispunde de executia acestuia, dupi
aprobare;

(d)  conduce evidenta contabild analitick §i sintetici a incas#rilor gi platilor, a salariilor, a materialelor, a
obiectelor de inventar gi a mijloacelor fixe;

(s}  inmtocinegte lunar balanjeie de verificare a conturiior, dérile de seami contabile trimestriale §1 anuale
privind executia bugetului de venituri §i cheltuieli aprobat i le prezint Ministerului Afacerilor Interne la
termenele stebilite;

()  fundamenteazli necesarul fondurilor de salarizare in corelatie cu statul de functiuni aprobat,
determini fondul de premiere 5i intocmegte documentatia necesars premierii, dupi caz, a personalului din
structurile de specialitate ale institutiei prefectulni;

(8)  stabilegte necesarul fondurilor pentru cheltuieli materiale corelat cu volumul de activitate al
structurilor de specialitate din institutia prefectului;

(h)  intocmeste statele de platd, precum gi declaragiile privind contributia pentru asiguciirile sociale,
somaj, contributia pentru sinfitate, impozitul pe salarii, figele fiscale;

(i) efectucazii platile privind drepturile biinesti ale personalului institutiei prefectului si asigury
decontarea tuturor cheltuielilor;
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@ urméreste incadrarea cheltuielilor in buget i pe destinatiile aprobate, iar dac# este necesar intocmeste
un raport fundamentat pentru suplimentarea bugetului la anumite categorii de cheltuieli necesare, pe care fl
supune spre aprobare;

(k)  esigurdi evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

M intocmegte propuneri privind planul de investitii §i de reparatii pentru imobile, instalaii si alte
mijloace fixe aflate in administrare, urmiireste cuprinderea tn buget a lucriirilor de investifii si de reparatii
curente san capitale ale institutiei prefectului gi face plata in conditiile legii;

(m)  asigurd, lunar, efectuarea la trezorerie a controlului salariilor gi prezinti in acest scop spre verificare
documentele necesare;

()  asigurii efectuarea controlului financiar preventiv i réispunde de exercitarea acestui control;

(o)  Intocmegte rapoarte §i prezintd informéri cu privire la actele respinse la viza de control financiar
preventiv gi propune méisuri pentru imbunatitirea activititii financiar-contabile pe care le supune analizei
prefectului;

(b)  asigurdi efectuarea operatiunilor financiare gi contabile privind bunurile imobile, obiectele de inventar
si materialele §i face confruntiiri lunare cu magazia, referitoare la gestionarea bunurilor aflate in folosinti, la
stocul materialelor din magazie, §i ia mésurile necesare pentru recuperarea eventualelor pagube;

(@  asigurli plata furnizorilor de energie electricsi gi termich, de apd, de telefonie, i a altor prestatii de
servicii 31 materiale, potrivit contractelor incheiate si actelor normative in materie.

()  tine evidenta la zj a debitorilor §i a creditorilor institutiei prefectului §i intocmegte actele necesare in
vederea recuperdrii debitelor;

(s)  claboreazi ordinul prefectului privind inventarierea periodicy a bunurilor, privind cesarea sau
transferul acestora la alte institutii intocmind actele pentru inregistrarea acestor operatiuni in contabilitate;
® efectueaz incasitrile gi plitile in numerar §i conduce evidenta operativé a acestora;

(u)  asigurd intocmirea situatiilor statistice financiare lunare, trimestriale gi anuale prevazute de legislaie;
(v)  receptioneazi, péstreazi si elibereazii materialele necesare bunei desBiguriri a activitiifii structurilor
de specislitate in baza referatelor §i a aprobirilor date de prefect;

(w)  asigurd evidenta operatiunilor financiar-contabile pe fiecare hnd, pistrarea acestora péni la controlul
efectuat de autoritiitile previizute de lege, in vederea desciirciirii de gestiune §i le predt apoi la arhiva
institutiei prefectului.

7. Compartimentul Resurse Umane, Administrativ gi Achizi¢il Publice are urmitoarele atributii,
impértite pe domenii principale de activitate, astfel:

7. 1. Activitatea de resurse umane

(8)  urmdregte aplicarea gi respectarea prevederilor In vigoare referitoare la inaltii functionari publici, la
functionarii publici, la functionarii publici cu statut special gi la personalul contractual;

(b)  intocmegte in conditiile legii, organigrama structurilor de specialitate ale institutiei prefectului,
proiectul statului de functii si l statelor de personal pe baza organigramei §i le supune spre aprobare celor in
drept;

()  intocmeste, actualizeazsi ori de cate ori este cazul, evidenia functiilor si a functionarilor publici,
inclusiv a celor cu statut special, a functiilor contractuale precum gi a contractelor de munci:

(d)  intocmegte, actualizeazi gi piistreazii dosarele de personal pentru salariatii institugief si propune
promovarea personalului institutiei, conform prevederilor legale in vigoare;
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(¢)  colaboreazd cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in privinga evidentei functiilor publice,
intocmegte §i supune aprobdrii celor in drept documentele privind avizarea, modificarea sau orice alte situatii
care privesc funcfiile §i functionarii publici, in conditiile legii §i comunic modificarile intervenite;

® intocmeste documentatia necesard privind incadrarea, modificares gi incetarea raporturilor de
serviciu sau de muncé, dupi caz, precum gi, la inceputul fiecirui an, proiectele de ordin privind trecerea in
trepte de vechime #n muncé, a personalului din structurile de specialitate ale institufiei prefectului;

() ntocmegte, completeazii gi piistreazi, in conditiile legii, registrele de evident#i a salariatilor;

(h)  intocmegte, in colaborare cu conducitorii celorlalte structuri de specialitate ale institutiei, §i propune
spre aprobare figele posturilor prezente In statul de functii, figele de evaluare a posturilor gi de apreciere a
activithtii individuale a salariatilor institutiei §i asigurd piistrarea acestors;

@ asigurdi respectarea 5i aplicarea legislatiei in vigoare privind salarizarea inaltilor functionari publici, a
functionarilor publici §i a personalului contractual al institutiei prefectului;

(@  organizeazi concursurile pentru ocuparea functiilor vacante, documentatia de incadrare §i stabilegte
salariul pentru fiecare salariat al institutiei prefectului la angajare si periodic, in conformitate cu dispozitiile
legale;

(k)  asigurli intocmires, cu sprijinul celorlalte structuri de specialitate, a documentagiei necesare
organizlirii §i desfigurdrii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante, asigurs respectaren i aplicarea
legislatiei in vigoare privind ocuparea functiilor publice $i a functiilor contractuale;

()  intocmegte documentatia necesar#i 5i emite proiectul ardinului prefectului de numire a candidatilor
declarafi admisi la concursurile pentru ocuparea posturilor vacante;

(m) fintocmeste dosarcle de pensionare ale salariailor institutiei si le inainteaz Casei Judetene de Pensii
§i Asiguriiri Sociale;

(@  intocmeste, in colaborare cu celelalte structuri de specialitate, programarea anuald a concediilor de
odihnd, programarea lunari a personalului pentru serviciul de permanenti la nivelul institutiei prefectului, o
supune spre avizare subprefectului;

(o)  tine evidenta si monitorizeazs permanent, efectuarea de ciitre salariati a concediilor de odihn sia
altor concedii legale, precum i a zilelor libere acordeate in urma efectudirii serviciului de permanenti pe
institutie;

(®)  asiguri accesul salariatilor la programele de perfectionare a pregitirii profesionale, urmiiregte modul
de desfiigurare a programului de perfectionare, intocmind trimestrial situatia cu privire la perfectiondrile
necesare de efectuat;

(@ tine evidenta ordinelor de numire in comisiile de concurs §i de solutionare a contestatiilor a
functionarilor din institutia prefectului, emise de pregedintele Agentiei Netionale a Functionarilor Publici,
comunicénd copiile ordinelor functionarilor desemnati;

()  asigurdi eliberarea legitimatiilor de serviciu tuturor salariatilor, §i le reactualizeazi;

(8)  asiguril primirea, publicarea si piistraree declaratiilor de avere si de interese ale angajatilor i
completeazli Registrul declaratiilor de interese precum §i Registrul declaratiilor de avere;

(®  elibereazii adeveringele pentru stabilirea vechimii in munci necesari 1a pensionare si alte dovezi
solicitate de angsjati;

(w)  intocmeste diirile de seam3 periodice i diverse raportiiri privind numérul §i structura salariatilor, gi le
comunics autoritiitilor abilitate;

(v)  urmiiregte respectarea programului de lucru al salariagilor institugiei.
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7. 2. Activitatea administrativii gi de achizitii publice

(2)  organizeazli, planifich 3i conduce activitatea specificsi in conformitate cu metodologia si legislatia in

vigoare,

(b)  claboreazi planul anual de achizitii publice pe baza necesitatilor §i a priorit&tilor comunicate de

celelalte compartimente §i servicii, program care se aprobi de prefect i asigurii aplicarea procedurilor de

achizitie publick;

(¢}  elaboreazii documentatia necesarii desfigurdrii procedurii de achizitie public#, indiferent de

modalitatea de atribuire sau de tipul contractului de achizitie publici;

(@  rispunde de Indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, conform legii;

(¢)  réspunde de aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, conform legii, rispunde de stabilirea

circumstantelor de incadrare previizute in legislagia pentru aplicarea fiecéirei proceduri de achizitie san pentru

cumpiirare directi;

§3) elaboreazli §i piistreazii toate documentele referitoare la achizitiile publice;

()  asigurli incheierea contractelor cu furnizorii de energie electrics si termicy, ap#, telefonie i diverse

alte servicii §i ia mésuri pentru indeplinirea corespunzéitoare a acestora;

(h)  elaboreazi propuneri privind planul de investitii si reparatii pentru imobile, instalatii aferente §i

celelalte mijloace fixe aflate in administrarea institutiei prefectului, urmireste realizarea luctiirilor respective

si participé la efectuarea receptiilor;

@ riispunde de executarea lucrfirilor de Intretinere, de utilizarea 5i evidenta imobilelor, a instalagiilor

aferente, a celorlalte mijloace fixe §i a obiectelor de inventar aflate tn administrarea institutiei prefectului;

@ asigur¥ respectarea actelor normative in vigoare privind normarea parcului auto, exploatarea,

intrefinerea i repararea mijloacelor avto din dotare, precum §i folosirea acestora in conditii de sigurant3 si

cu respectarea legii;

(k)  asigurd, in conformitate cu normele legale carburanti, lubrefianti, anvelope si piese de schimb i tine

evidenta foilor de parcurs, a deplastirilor i a altor situaii legate de autoturismele din dotare;

)] asigurd efectuarea curifeniei in birouri si in celelalte inchiperi si spatii aferente imobilelor prefecturii,

intrefinerea clilor de acces i a spatiilor verzi;

(m}  aplicd méisurile de imbunititire a conditiilor de lucru gi prelucreazi cu intreg personalul noile actele

normative sau ordine ale prefectului de interes profesional;

(n)  participhi la elaborarea planului de pazi a institutiei §i asigurs respectarea prevederilor acestuia;

(o)  orgenizeaz! gi asigurdl accesul in prefecturdl §i paza generald a imobilelor din administrarea acesteis;

(p)  rispunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea si evidenta

stampilelor, sigiliilor, etc.;

(@  organizeazl fmpreund vu cuncelaria prefectului si cu compartimentul afaceri europene gi relatii

internationale activititile de protocol ale institutiei prefectului participénd la organizarea reprezentiirii

institutiei la diferite evenimente (Ziua Nationals, Ziua Eroilor, comemoriri, primiri de vizite gi de delegatii).
»

8. Atributiile Servicinlul Verifleare a Legalititii, a Aplickirii Actelor Normative si Contencios
administrativ

8. 1. Compartimentul Verificare a Legalitiitii, Aplicarea Actelor Normative i Contencios Administratly
8.1.1. Activitatea de verificare a legalitiiii, a aplicirii a actelor normative yl contencios administratly

(2)  tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritéfile administragiei publice locale si
Judetene transmise prefectului, in vederea exercitéirii dreptului de control cu privire Ia legalitatea acestora,
precum gi evidenta actiunilor i a dosarelor aflate pe rolul instan{elor judecitoregti;
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(b)  examineazs sub aspectul legalitétii, in termenele previizute de lege, actele administrative adoptate sau
emise ale autorititilor publice locale, solicitdnd toate informaiile necesare exercitliri: atributiei de verificare;
(¢}  verifich legalitatea contractelor incheiate de autoritatile administragiei publice locale, asimilate
potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizéirii prefectului de ciitre persoanele care se considers
vitimate fntr-un drept sau interes legitim;

(d)  efectueazh, in conditiile legii, verifichri cu privire Ia misurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-
teritoriald, inclusiv la sediul autorititilor administratiei publice locale, si propun prefectului, daca este cazul,
sesizarea organclor competente;

(&)  propun prefectului sesizarea autorititilor emitente, in vederea reanaliziirii actului considerat nelepal
in vederea modificérii sau, dup# caz, a revocirii lor, sau a instantei de contencios administrativ in vederea
anul#irii prevederilor socotite ilegale §i sustine in fata instantei actiunea formulats, cu motivarea
corespunzitoare;

® intocmegte documentatia, formuleazi actiunea de sesizare, reprezinti prefectul si institutia prefectului
si sustin in fata instantelor judecitoresti de orice grad, precum si a altor autoritifi sau institutii publice,
actiunile formulate in numele sau impotriva sa;

(g)  asigurd, la solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei primului ministru, dup
caz, reprezentarea Guvernului sau & primi-ministrului in fata instantelor judecitoregti;

(h)  desfiigoars actiuni de indrumare gi verificare privind modul de exercitare de primari a atributiilor
delegate gi executate de acegtia in numele statului;

()] centralizeaz¥ datele, elaboreazi rapoarte gi prezintii informiri prefectului cu privire Ia actele
verificate, la modul de organizare a executtirii legilor §i a altor acte normative, de primari gi de presedintele
consiliului judetean, de consiliile locale i de consiliul judetean, rdspunzind de veridicitatea datelor cuprinse
in rapoartele intocmite;

()  analizeaz! proiectele de hotiiréiri de guvern propuse de prefect si de Consiliul Judefean Hunedoara,
respectiv proicctele de acte normative transmise de Guvernul Roméniei, face propuneri pentru imbunitiitirea
continutului lor gi le avizeazX, dupil caz, din punct de vedere al legalithtii;

(k)  intocmegte documentatia necesari emiterii ordinelor prefectului privind actele administrative din
domeniul de activitate, avizeazX din punct de vedere al legalititii ordinele prefectului precum i actele care
angajeazii rispunderea sa patrimonials;

o verificl petitiile inaintate de persoanele fizice referitoare la drepturile ce li se cuvin in urma aplicirii
Legii ar. 10/2001, acordéind asistentd persoanelor fizice in elucidares unor probleme pe care acestea le ridicd
referitor la drepturile pe care urmeazi si le primeasc;

(m)  asigurd aplicarea actele normative cu caracter reparatoriu, executind lucririle de secretariat al
comisiei judefene pentru aplicarea Legii nr. 290/2003 si a Legii nr. 9/1998 precum §i al Biroului judetean
pentru splicarea unitar# a Legii nr. 10/2001;

()  verificd dispozitiile privind solutionarea notificrilor depuse in baza Legii nr, 10/2001 la autorititile
administratiei publice locale, precum §i continutul documentelor care stau la baza acestora;

(o) intocmeste referatele de specialitate §i referatele de legalitate referitoare la propunerile de acordare a
misurilor cu caracter reparatoriu;

(p)  instrumenteazl dosarele juridice avénd ca obiect actiuni in justifie referitoare la aplicarea Legii nr.
10/2001.

(@)  realizeazsi inscrierea, evidenta gi solutionarea tuturor dosarelor privind cererile depuse de cetiiteni
pentru acordarea desp#gubirilor;

(r)  transmite dosarele comisiilor tehnice, in vederea evaluirii bunurilor pentru care se acordi
desp#gubiri;



(s)  intocmeyte referatele de specialitate gi referatele de legalitate privind propuneri de acordare/
respingere a despigubirilor;

© redacteazdi proiectele de hotliréri ale comisiei judetene de aplicare a Legilor nr. 9/1998 i nr.
290/2003, asigurl ssmnarea gi comunicarea acestora;

(W)  solicit! sprijin 5i Indrumare Autorititii Nagionale pentru Restituirea Proprictagilor gi pune in aplicare
recomand#rile primite;

(v)  realizeazi transmiterea tuturor dosarelor §i documentelor solicitate de Autoritatea Nagional’ pentru
Restituirea Proprietiitilor;

(w)  acordd audiente cetiifenilor care solicitd despigubiri in baza Legii 1072001, Legii 9/1998 gi a Legii
290/2003;

(x)  solutioneazit memoriile §i petitiile adresate institutiei in leglitura cu aplicarea Legii 10/2001, Legii
9/1998 si a Legii 290/2003;

(y)  asigurii secretariatul Comisiei judetene de atribuire de denumiri. Comisia de atribuire de denumiri
functioneazii in baza Regulamentului aprobat prin ordin a] ministrutui Afacerilor Interne;

(z)  colaboreaz cu toate structurile de specialitate ale institutiei prefectului, in vederea informarii §i
documentiirii juridice necesare realiziirii lucriirilor de specialitate;

(an)  desfligoarti actiuni de verificare la nivelul intregului judet cu privire la aplicarea gi respectarea actelor
normative, elaboreaz¥ studii i rapoarte cu privire la constatarile ficute gi face propuneri privind
imbuniitiitirea stiirii de legalitate, pe care le inainteazli prefectului;

(bb)  efectueazi si alte verificiri si prezinthl concluzii in legiiturii cu unele sesiziiri privind activitatea
consiliilor locale gi a primarilor vizénd aplicarea i respectarea actelor normative.

(cc)  identificd eventualele obstacole in calea liberei circulatii a serviciilor gi a dreptului de stabilire
persoanelor, existente in actele normative adoptate de autoritéitile administratiei publice locale.

8. 1.2. Activitatea de administratie publicii locali §i de organizare a alegerilor

(8)  actioneazi in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul
organizéirij gi desfigurdrii alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum si a referendumului
national ori local;

(b)  asigurd 5i urmiiregte aducerea la cunogtinta publick a numerotiirii §i delimitéirii sectiilor de votare:
(c)  asigurd distribuirea materialelor ce se asigurii prin grija prefectului necesare bunei desfiguriri a
alegerilor locale, parlamentare gi prezidentiale;

(d)  elaboreazi, pe baza datelor statistice oficiale, proiectul de ordin al prefectului pentru stabilirea
numdrului consilierilor locali §i judefeni si 1 supune spre aprobare prefectului, precum gi graficul de
convocare a consiliilor locale §i a consiliului judefean, in gedinta de constituire, urméregte §i coordoneazi
pregiitirea corespunziitoare a acestora §i asigurii participarea delegatiilor prefectului la aceste gedinte;

(¢) tine evidenta comunelor, a oragelor §i a municipiilor in care sunt vacante posturile de primari sau in
care au fost dizolvate consiliile locale §i face propuneri Guvernului pentru stabilirea datei de organizare gi
desfligurare a noilor alegeri;

(f)  efectueazii in conditiile legii verifictrile gi intocmegte documentatia necesari cu privire la dizolvarea
de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de
primar, ori la incetarea de drept a unor mandate de primar, respectiv la incetarea inainte de termen a
mandatului pregedintelui consiliului judetean;

(2)  mentine permanent leghitura cu Autoritatea Electorald Permanentd, cu autorititile administratiei
publice centrale §i locale, transmitind clitre autorit#tile locale dispozitiile acestora si intocmegte rapoarte §i
informiiri statistice privind activitatea autorititilor administratiei publice locale, in domeniul alegerilor ;
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(h)  acordd consultantd autoritiilor administraiei publice locale privind proiectele acordurilor de
colaborare, cooperare, asociere, infriifire i aderare, initiate de acestes.

8. 2. Compartimentul Urmirirea Aplicirii Actelor cu Caracter Reparatoriu

(8)  efectueazi lucriirile de secretariat ale Comisiei judeiene de stabilire a dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor;

(®  prin Colectivul de lucru al Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privathi asupra
terenurilor, asigurd verificarea veridicititii si a legalitéii propunerilor transmise de comisiile locale, precum
§i a contestatiilor depuse impotriva misurilor comisiilor locale, controlénd in special existenta actelor
doveditoare, pertinenta, verosimilitatea, autenticitatea §i concludenta acestora;

(c)  inainteazi Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenutilor
procesul-verbal cu concluziile si propunerile colectivului de lucru, in vederea validiirii sau a invalidarii
propunerilor transmise de comisiile locale, precum i a aprobirii sau respingerii contestatiilor depuse;

(d)  verifich sesizfirile $i contestatiile §i prezints concluziile sale conducerii institutiei prefectului in
legiturti cu stabilirea dreptului de proprietate privat3 asupra terenurilor, rispunzind de veridicitatea
concluziilor prezentate;

(¢)  redacteazd ordinea de zi, procesul-verbal al gedintei, precum gi hotardrile comisiei judetene pentru
stabilirea dreptului de proprictate privatéi asupra terenurilor gi asigurli comunicarea lor celor interesati;

(f)  asigurd fransmiterea documentatiilor complete, cu anexele validate, pentru punerea in posesie §i
eliberarea titlurilor de proprietate;

(8)  sprijind comisia judefeans pentry stabilirea dreptului de proprietate privats asupra terenurilor in
activitatea de indrumare §i control a comisiilor locale de fond funciar;

(h)  intocmegte ordinele cu privire la componenta comisiilor locale, & colectivului de lucru al comisiei
judefene pentru stabilirea dreptului de proprictate asupra terenurilor;

@ asiguré evidenta comisiilor locale de stabilire a dreptului de proprietate privats asupra terenurilor
luéind, atunci cind este cazul, mésurile de actualizare periodics a componentei acestora;

()  péstreazii intreaga documentatie de reconstituire a dreptului de proprietate privats asupra terenurilor
pe localitifi in cazul unitiitilor administrativ-teritoriale;

(k) intocmeste documentatia necesarii pentru cauzele care se afli in faga instantelor judeciitoresti de orice
grad, cu privire la aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu, la solicitarea consilierilor juridici:

()] centralizeazi datele, elaboreaza rapoarte si prezint} informiri cu privire la stadiul aplicirii actelor
normative cu caracter reparatoriu;

(m) intocmegte rapoarte §i informari legate de aplicarea actelor normative cu caracter reparatoriu la
solicitarea prefectului san a subprefectului;

(m)  verifick documentatiile $i elaboreazs proiectele de ordin ale prefectului privind atribuirea in
proprietate a unor terenuri, rispunzénd de legalitatea, temeinicia gi veridicitatea datelor cuprinse in ordinul
prefectului;

(o)  asiguril cadrul legal de aplicare a miisurilor coercitive impotriva celor vinovati de inciilcarea
prevederilor actelor normative cu caracter reparatoriu.

8. 3. Compartimentul Apostilk gi Secretariat

(2)  primegte documentele cerute de Instructiunile MAI nr. 82/2010 pentru eliberarea apostilei;
(b) verifich competenta institutiei prefectului in domeniu;
(¢)  finregistreazii cererile de eliberare a apostilei;



(d)  verific semnitura si calitatea in care a actionat semnatarul actului pentru care se solicit4 apostilarea
§i, dacli este cazul, identitatea sigiliului sau a gtampilei de pe act;
(¢)  completeazi apostila;
43 semneazii apostila gi aplicd gtampila cu stema;
(g)  clibereazi apostila;
(h)  asiguril realizarea lucrdrilor de secretariat, conform repartizirii stabilite;
@ realizeaz activititile specifice de protocol §i asistents manageriald a conducerii Institutiei Prefectului
— Judetul Hunedoara.
[

9. Atributiile Serviclulul Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate

9.1. Compartimentul Strategli §i Programe Guvernamentale

(@  intocmegte Planul anual de actiuni pentru realizarea obiectivelor cuprinse tn Programul de guvernare;
(b)  monitorizeazii, pe baza Programului de guvernare, programe si strategii generale gi sectoriale §i de
dezvoltare economico-sociald a judetului sau a unor zone;

(c)  eclaboreaz §i prezinthi prefectului informiiri periodice cu privire la situatia i la evolutia stifrii generale
economice, sociale, culturale, precum i cu privire la stadiul realizrii in Judet a obiectivelor cuprinse in
programul de guvernare;

(d  realizeazil documentarea necesarsi §i elaboreaz pe baza acesteia, Raportul anual privind starea
economico-socialdl a judefului, raport care se inainteazi potrivit legii Guvernului, prin Ministerul Afacerilor
Interne;

(¢)  monitorizeazii modul de aplicare in judet a programelor si strategiilor guvernamentale sau
ministeriale cu privire la restructurarea sectoriald §i la alte activitifi

()  urmlireste permanent §i il informeaza periodic pe prefect cu privire la stadiul aplicirii in judet a
programului de guvernare si a strategiilor de dezvoltare economico-sociald §i sesizeazii ori de cite ori este
cazul disfunctionalitiile constatate in realizarea programelor i strategiilor respective;

(8)  colaboreazi cu specialigtii Comisiei Nationale de Prognozi Ia efectuarea studiilor i analizelor de
dezvoltare durabild, precum i la intocmirea programelor sociale §i economice.

9. 2. Compartimentui Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate, Situatii de Urgentdl 3i Ordine
Publici

()  analizeasd aciivitatea desfligurath de serviciile publice deconcentrate, ¢laboreazsi informiri cu privire
la activitatea serviciilor publice deconcentrate §i face propuneri pentru imbuniititirea activitatii acestora, pe
care le inainteazi prefectului;

(b)  examineaz, impreundi cu conduc#torii serviciilor publice deconcentrate §i cu autoritiile
administratiei publice locale, analizeazi stadiul de executie a unor lucriri gi actiuni care se realizeazii in
comun;

(c)  elaboreazli, cu consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a proiectelor ordinelor
prefectului avénd ca obiect stabilirea de misuti cu caracter tehnic sau de specialitate;

(d)  urmiiregte transmiterea, prin Compertimentul Informare, relagii publice gi registraturfi a ordinelor
prefectului avind ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de specialitate ciitre conducsitorul
institutiei ierathic superioare serviciului public deconcentrat;

(6)  asigurli, in colaborare cu structurile de specialitate ale institutiei prefectului, examinares proiectelor
bugetelor, precum gi a situatiilor financiare privind executia bugetar# intocmite de serviciile publice
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deconcentrate, conform procedurii stabilite, dup# caz, prin ordin al ministrului ori al conductitorulyi
organului administratiei publice centrale organizat la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea
emiterii avizului prefectului;

()  intocmegte proiectul Regulamentului de functionare a Colegiului prefectural, cu respectarea
prevederilor regulamentului-cadru;

(g)  organizeazii sedinfele colegiului prefectural, stabileste, dup# consultarea conducitorilor serviciilor
publice deconcentrate, ordinea de zi gi lista invitatilor, pe care le inainteaza prefectului;

(h)  realizeaz’ lucritrile de secretariat pentru colegiul prefectural §i prezentdi propuneri cu privire la
programul de activitate al acestuia;

D urmiregte modul de indeplinire a hotrdrilor luate de colegiul prefectural, prin grija secretariatului
acestuia §i formuleazi propuneri in cazul nerespectéirii hotiirdrilor, pe care le inainteazi prefectului;

4} gestioneazli gi urméregte indeplinirea de serviciile publice deconcentrate a maisurilor dispuse de
prefect cu privire la realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

(k)  elaboreazii studii gi rapoarte cu privire la aplicarea de serviciile publice deconcentrate a actelor
normative in vigoare, precum gi propuneri privind imbuniitagiren stirii de legalitate, pe care le thainteazi
prefectului;

(D participl al¥turi de reprezentani ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de verificare, potrivit
competenielor, a modului de aplicare gi de respectare a actelor normative la nivelul Jjudetului, in comisii
mixte constituite prin ordin al prefectului;

(m)  asiguril organizarea §i desfiigurarea sedinfelor comisiilor sau ale comitetelor constituite pe lings
institugia prefectului potrivit legii, pe specificul activitatii desBigurate:

(m)  conlucreazii cu compartimentele din aparatul propriu al presedintelui consiliului judetean, in vederea
elabordirii projectelor de hotlirire de guvern care au ca obiect solutionarea unor probleme de interes local ori
8 initierii, prin Ministerul Dezvoltirii Regionale §i Administratiei Publice, a unor proiecte de acte normative;
(0)  prelucreazi cu tofi salariafii §i asigursi aplicarea normelor de prevenire gi stingere a incendiilor in
imobilele din administrare, precum i a normelor de protectia muncii;

()  intocmegte figele de protectia muncii si {ine evidenta acestora;

(@)  gestioneazii i urmiireste aplicarea misurilor dispuse de prefect in calitatea sa de pregedinte al
Comitetului judetean pentru situagii de urgent Hunedoara, precum si a hotéirdrilor adoptate de acest
organism;

@ efectucazii, in conditiile legii, verificliri cu privire la miisurile intreprinse de primar sau de
pregedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-
teritorialli, inclusiv la sediul autorithtilor administratiei publice locale, gi propun prefectului sesizarea
organelor competente dacl este cazul; '

(8) fi prezinti prefectului propuneri privind modul de wtilizare a fondurilor special alocate de la bugetul
de stat In situatii de urgents;

® intocmegte rapoarte gi informiiri privind evolutia §i desfisurarea evenimentelor in caz de dezastru,
precum si méisurile intreprinse de autoritifile administragiei publice locale in acest domeniu, pe care le
inainteazi prefectului;

(w}  asigurd informarea prefectului cu privire la iminenta producerii unor fenomene naturale periculoase;
(v)  asigurdl informarea prefectului in perioada producerii fenomenelor naturale periculoase cu privire la
evaluarea preliminar¥ a efectelor §i a pagubelor produse, precum gi cu privire la situatia pagubelor produse
in urma evaluirilor finale efectuate dup# perioada producerii fenomenelor naturale periculoase;

(w)  1i prezints prefectului propuneri pentry acordarea unor ajutoare umanitare in scopul protectiei
populatiei afectate de calamititi naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte fenomene periculoase;

(x)  verifick modul de distribuite a ajutoarelor umanitare i a sumelor alocate din fondul de Interventie la
dispozitia guvemului;



(y)  intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului cu privire la situatiile de urgent¥i si a
celor conflictuale;

(zZ)  conlucreazi cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean, precum si cu structurile
de specialitate ale Institugiei Prefectului - judetul Hunedoara, in vederea elabordrii proiectelor de hotirfire de
guvern care au ca obiect solutionarea unor situatii de urgents, a unor probleme de interes local ori a inigieri,
prin Ministerul Afacerilor Interne, de proiecte de acte normative;

(aa)  tine evidenia si arhiveazi, atét pe suport electronic cét §i pe hértie, propuneri de proiecte de hotiiréri
de guvern, precum gi evidenta proiectelor de hotiiréri de guvern promovate in vederea aprobirii;

(bb)  conlucreazi cu unititile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne, a Ministerului
Apliririi Nationale §i a Serviciului Romén de Informatji la elaborarea mésurilor care se impun pentru
asigurarea respectiirii drepturilor individuale, aplirarea proprietitii publice §i a proprietatii private, siguranta
cetiitenilor si prevenirea infractiunilor.

9. 3. Compartimentul Servicli Comunitare de Utilit#ti Publice

(a)  monitorizeaz# aplicarea in teritoriu a maisurilor adoptate la nivel central pentru indeplinires
angajamentelor Rom#niei incluse In planurile de implementare a acquis-ului comunitar §i a programelor
sectoriale cu impact asupra serviciilor comunitare de utilitsti publice;

(b)  raporteazd datele §i informatiile solicitate de Unitatea Centrala de Monitorizare, comunicate de
unitatea judefeand si de unitiitile municipale de monitorizare a serviciilor comunitare de utilititi publice;

(c})  participdl la reunjunile convocate la Unitatea Centrald de Monitorizare cu reprezentantii Comitetelor
de Monitorizare a serviciilor comunitare de utilitii publice din Institutia Prefectului — judepul Hunedoar, ai
unitifii judetene si ai unithigilor municipale de monitorizare.

(d)  solicitd rapoartele de activitate ale unititilor de monitorizare de la nivel local.

10. Compartimentul Management Public are urmitoarele atribufii:

(8)  asigurd lucrérile de secretariat pentru structura (comisia) de monitorizare, coordonare §i indrumare
metodologici a dezvoltirii sistemului de Control intern/ managerial al Institutiei Prefectului — judegul
Hunedoara, sens in care realizeazd atributii de monitorizare si indrumare metodologicé a sistemnului de
control intern/managerial in institutie;

(b)  participare la procesul de planificare strategic# si operationala in cadrul Institutiei Prefectului —
judeful Hunedoara;

(c)  revizuires, evaluarea si elaborarea de propuneri gi recomandiiri pentru simplificarea, modernizarea si
imbuniitiifirea procedurilor §i a metodelor de lucru existente, a interfetei serviciilor publice fn relatia cu
beneficiarii;

(d) formularea de politici, strategii §i proceduri noi, actualizate sau imbunitiiite;

(¢)  elaborares de planuri de actiune pentru implementarea politicilor gi strategiilor in domeniul
administratiei publice;

(f)  analiza relaiilor organizationale existente (identificarea de lacune, suprapuneri sau dupliciiri in
relatiile organizafionale existente), formularea de propuneri de imbun#titire a acestora;

(8)  elaborarea de raportiiri periodice, la cererea superiorului ierarhic, asupra activittilor desfligurate in
cadrul institutiei;

()  evaluarea proiectelor, programelor si a structurilor coordonate si/sau activitifile desfisurate in cadrul
acestora §i elaborarea propuneri de imbuniitiire;

ieinag |19



(i) identificarea domeniilor care ar putea beneficia de asistenta financiari externi privind reforma
administraiei publice, precum gi alte domenii de activitate tn legliturs cu realizares atributiilor gi
responsabilitifilor, precum gi a proiectelor corespunzitoare acestora;

() elaborarea de metodologii de monitorizare continu¥ §i control al calit#ii activititilor;

(k)  evaluarea impactul mésurilor dispuse de conducerea institutiei;

()  sustinerea de prezentiiri publice privind reforma administratiei publice si alte domenii de activitate in
leghiturd cu realizarea atributiilor postului si a responsabilitiilor care decurg din proiectele, programele,
structurile coordonate, din dispozitia superiorului jerarhic;

(m) coordoarea de activititi, proiecte, programe, implementarea unor instrumente de management sau a
altor instrumente de modernizare, potrivit actului administrativ al conducitorului institutiei;

(n)  asigurarea de sprijin secretariatului tehnic al Grupului de lucru pentru prevenirea faptelor de coruptie
constituit la nivelul Institutiei Prefectului — judetul Hunedoars;

(o)  asigurarea transferului de informatii §i de cunostinte clifre personalul institutiei, in functie de
necesitiitile identificate i in limitele competentelor atribuite.

10.1. Atributiile Compartimentnlui Afaceri Europene si Relatii Internationale:

(8  Inrealizarea activitéilor sale, Compartimentul Afacert europene gi Relatii internationale indeplinegte
urméitoarele atributii principale:

(b)  intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea In judet a politicilor nationale, a politicilor de
integrare europeand i de intensificare a relatiilor externe §i raportari intermediare ale stadiului de indeplinire
a actiunilor cuprinse in acesta, cu consultarea consiliului judetean gi a serviciilor publice deconcentrate;

(¢)  elaboreazi planul de misuri judefean, in conformitate cu documentele programatice referitoare 1a
integrarea europeand, in colaborare cu reprezentanti ai consiliului judetean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autoritéiilor administratiei publice locale, precum si ai societitii civile §i desfisoars actiuni
de sprijin pentru implementarea acquis-utui comunitar;

(d)  sactioneazi, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate gi al structurilor de integrare europeant,
pentru cunoagterea documentelor privind integrarea europeans adoptate la nivel central;

(¢)  actioneazd pentru atragerea societiifii civile la activitditile care au legéturi cu procesul de integrare
europeand gi participd la programele societlitii civile in domeniul integrarii europene;

(D desfiigoard activiti{i menite si conduchi la cunoagterca de autorititile administratiei publice locale si
de cetiiteni a programelor cu finantare externi initiate si sustinute de Uniunea Europeant si de alte organisme
internationale;

() intocmegte, gestioneazil prin evident# centralizatii gi monitorizeazi activitatea de relatii gi de
colaborfiri internationale a institutiei prefectului;

(h)  elaboreazh evidenta centralizatii a rapoartelor de activitate tntocmite obligatoriu pentru orice
activitate de relaii internationale a institutiei prefectului, n colaborare cu cencelaria prefectului:

@) analizeazsi, impreund cu SVLAANCA, actele normative adoptate de autorititile administratiei
publice locale pentru a identifica eventuale obstacole In calea liberei circulatii a serviciilor gi a dreptului de
stabilire a persoanelor, urmireste eliminarea barierelor identificate si intocmeste rapoarte trimestriale pe care
le inainteazd DGAERI din Ministerul Afacerilor Interne; activitatea este realizati de Grupul de lucru infiintat
prin ordin al prefectului, grup al cirui secretariat este asigurat de CAERI;

()  colaboreazi cu Compartimentul Romi gi cu alte structuri de specialitate pentru indeplinirea
obiectivelor §i sarcinilor din Strategia de incluziune a cetiitenilor roméni apartindnd minoritiitii rome pentru
perioada 2015-2020, aprobate prin Hotéirfrea Guvernului Roméniei nr. 18/ 2015, prin Biroul judetean pentru
romi,

-qinal] 20



(k)  monitorizeazli proiecte gi actiuni specifice domentului afacerilor europene si al finant¥rii din
instrumentele structurale realizate/ desfégurate pe teritoriul judefutui;

O elaboreazii documentatia necesara solicitéirii de finantare pentru proiecte prin programe in care
institutia prefectului este eligibil§ ca beneficiar/ partener;

(m)  participi la elaborarea si implementarea politicilor publice §i a strategiilor de dezvoltare economico-
socialil/ regionali la nivelul judetului, la solicitarea initiatorului;

(n)  identifich, in colaborare cu alte structuri de specialitate din institufia prefectului, cu consultarea
autoritéjilor administratiei publice locale §i a conducBtorilor serviciilor publice deconcentrate, priorititi de
dezvoltare a judetului in concordanti cu documentele de programare la nivel national §i regional gi
formuleazi propuneri pe care le prezint¥i prefectului;

(o)  Inainteazh propuneri privind elaborarea documentelor programatice, precum gi a actelor normative, tn
concordanti cu legislatia europeani in domeniu;

()  coordoneaz gi inifiazi actiuni care vizeazhi adfncirea procesului de integrare europeani pe teritoriul
judefului;

(@  acordi sprijin pentru ca proiectele de hotéiréri de guvern initiate la nivel judetean, pentru ca actele
emise de autorititile administratiei publice locale, precum gi hotitréirile comisiilor §i comitetelor judegene, si
fie in concordant¥ cu legislatia europeans n materie si cu acordurile §i conveniile organismelor europene,
semnate gi ratificate de Roménia, la solicitarea expresi a initiatorului;

(¥  elaboreazd/ prelucreazi si difuzeazi materiale de informatie europeans destinate informarii publice
cu privire la mecanismele institutionale, legislative i financiare ale Uniunii Europene, a politicilor europene,
la programele de finantare initiate si sustinute de Uniunea Europeant gi de alte organisme internationale pe
care le posteazéi pe pagina de internet a institutiei §i pe care le transmite tn format electronic beneficiarilor;
(8)  seingrijegte de redactarea gi de aparitia cu frecventa siptiménal a , Buletinului Informativ” al
institutiei prefectului;

®© acord4 sprijin autorititilor administratiei publice locale privind initiativele de incheiere a unor
acorduri de colaborare/ cooperare, de asociers, de infritire gi de aderare la organizatii/ organisme
internationale gi tine evidenta acestors;

(w)  acordd sprijin autorititilor administratiei publice locale in probleme referitoare la afaceri curopene, la
solicitarea acestora;

(v)  asigur8 sprijin pentry cunoagterea de documente programatice gi pentru aplicarea de misuri de
reformi §i de modernizare a administratiei publice locale;

(w)  monitorizeazi respectarea procedurii privind intocmirea §i actualizarea registrului de riscuri al
Institutiei Prefectului — judeful Hunedoara, in conformitate cu prevederile legale in vigoare §i cu ordinul
prefectului;

(x)  monitorizeazii respectarea procedutilor privind mésurile de protectic a persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea de acces a persoanei vizate la datele cu
caracter personal care o privesc, in conformitate cu prevederile Legii nr, §77/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal gi libera circulatie a acestor date si cu

10.2. Atributiile Compartimentului Informare, Relatii Publice yi Registraturi:

(2)  aplicarea corespunziitoare a prevederilor Hotirdrii Guvernului 1723/ 2004 privind Programul de
miisuri pentru combaterea birocratiei tn activitatea de relatii cu publicul;

(b)  formularea de propuneri cu privire la modalititile de imbunitéifire a activititii de relatii cu publicul
(¢)  indeplinirea atributiilor ce decurg din dispozitiile Legii 544/ 2001 privind Hberul acces Ia
informatiile de interes public §i ale Hotérérii Guvernului nr. 123/ 2002 pentru aprobarea Normelor
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metodologice de aplicare a Legii 544/2001, cu exceptia activitifilor desfigurate in relagia cu mass media care
sunt realizate de purtitorul de cuvént;

(8)e  asigurarea accesului la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

(b)e furnizarea pe loc a informatiilor de interes public in cazul unei formulr verbale a solicitiirii, sau
indrumarea solicitantului s adreseze o cerere scrish;

(clc  asigurarea de indat#, dar nu mai trziu de 5 zile, a informérii solicitantului despre faptul ci
informatia solicitatii este deja comunicat din oficiu in una dintre formele precizate la art. 5 din
Legea nr. 544/2001, precum si sursa unde informatia solicitat# poate fi gdsiti;

(d)c  asigurarea comunichrii din oficiu, dup# avizul subprefectului/ aprobarea prefectylui, a informatiilor
de interes public previizute de art. 5, alin. 1 din Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, prin afigares la sediul institutiei ori prin publicare tn Monitorul Oficial al
Roméniei sau in mijloacele de informare in masa, 1n , Buletinul informativ’® sau pe pagina de
internet proprie sau prin consultare la sediul institutiei in punctul de informare — documentare, in
spatiul special destinat in acest scop;

(e} elaborarea buletinului informativ cu informatiile previizute de art. 5, alin. 1 din Legea 544/2001
privind liberul acces Ia informatiile de interes public, pe care il publici in ,,Buletinul informativ®® al
Institutiei Prefectului — judeul Hunedoara sau pe pagina de internet §i reactualizares anual¥ a
acestuia;

(f)c  identificarea structurii/ structurilor de specialitate competente ale institutiei tn cazul in care
informatiile nu se tncadreazii in categoria informatiilor comunicate din oficiu;

(g)c  asigurarea informérii solicitantului cu privire Ia faptul & informatia solicitats este identificatsi ca
fiind exceptatéi de 1a accesul liber la informatie, in termen de 5 zile de Ia inregistrare;

(h)c  primirea de la structurile competente a rispunsului la solicitarea repartizatsl gi elaborarea
réspunsului citre solicitant tmpreuns cu informatia de interes public sau cu motivatia intArzierii ori
a respingerii solicitiirii, in conditiile legii, in termen de 10 zile sau, dupl caz, in cel mult 30 de zile
de la thregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucriirilor de
documentare gi de urgenta solicitéirii;

()c  comunicarea in scris a refazului furnizarii informatiilor solicitate cu motivarea corespunziitoare, in
termen de 5 zile de la primirea petitiilor;

()c  asigurarea consulthrii §i a accesulyi la informatiile de interes public care se comunic# celor
interesati din oficiu sau la cerere, potrivit legii;

(k)e evidenta solicithirilor de informatii de interes public adresate prefectului;

(De  asigurarea afigarii diferitelor informari ale structurilor de specialitate ale institutiei prefectului:

()  asigurli indrumarea cetlifenilor care se adreseaz institutiei prefectului in problemele generale sun
specifice relatiei cu publicul;

(¢)  organizarea activithtii de primire in audienti a cetifenilor, tntocmirea notelor preliminarii de
audient# pentru persoanele care au solicitat s fie audiate;

(f)  participare la desfigurarea audientelor, inregistrarea, evidenta, transmiterea notelor de audients ciitre
structurile de specialitate desemnate pentru solufionares sesizirilor consemnate, urmirirea solutiondrii fn
termen a acestora;

(8)  sesizarea gefului ierarhic direct cy privire la deplisirea termenelor de solutionare exprese sau legale
ale notelor de audient¥ repartizate de conducerea institutiei structurilor §i/ sau persoanelor competente s§ le
solutioneze;

(h)  gestionarea bazei electronice de date a audientelor;

(i)  indeplinirea atributiilor ce decurg din aplicarea dispozitiilor OG 27/2002 privind reglementarea
activitdii de solutionare a petitiilor, aprobati cu modificiri prin legea nr, 233/2002:

()  asigurarea primirii si nregistririi petitiilor;



(@)j verificarca preliminardi a fieclirei petitii (verificarea in baza de date a existentei unei alte petitii a
aceleiagi persoane; verificarea gi analizarea continutului petitiei si a rispunsurilor formulate
anterior la petifiile aceluiagi petent, daci este cazul);

(bYi formularea unui rezumat al petifiei prin intocmirea unej , Note” atagate petitiei;

(¢} formularea propunerilor de clasare gi redirectionare:

(dfi transmiterea petitiilor inregistrate ciitre conducerea institutiei pentru repartizarea acestora spre
rezolvare;

(e)j repartizarea (transmiterea spre solutionare) la structurile de specialitate gi persoanei desemnate s&
solutioneze petitiile gi la entit3file vizate a sesizérilor si a petitiilor 5i expedierea riispunsurilor spre
cei interesati;

(fy  gestionarea bazei de date a petitiilor prin operarea in registrul-tip i in evidenta electronici a
datelor legate de fiecare petitie;

(8 indosarierea rispunsurilor la petitiile care sunt returnate institutiei din lipsa giisirii destinatarului;

(h)i clasarea gi arhivarea petitiilor i a documentelor aferente acestora;

()i urmirirea soluionsrii n termenul legal a sesizfirilor §i a petiiilor depuse de persoanele fizice si
Juridice, precum §i comunicarea citre petent §i citre entit#file interesate a rispunsului;

Gy  sesizarea gefului ierarhic direct cu privire la eventuala depdigire a termenelor de solutionare exprese
sau legale ale petitiilor, cererilor, sesiz&rilor §i a notelor de audiente adresate conducerii institutiei
prefectului §i repartizate diferitelor structuri de specialitate;

(k)i  elaborarea gi prezentarea spre aprobarea conducerii institugiei a rapoartelor semestriale cu privire la
activitatea de solutionare a petitiilor §i de primire a cetitenilor in audient¥ gi transmiterea acestora
ciitre Ministerul Afacerilor Interne;

(I elaborarea situatiei lunare a petitiilor care vizeaz} activitatea serviciilor publice deconcentrate,
situagie pe care o supune aprobéirii conducerii institutiei §i pe care o expediazi Ministerulyi
Afacerilor Intemne;

(k)  indepliniren atributiilor specifice activitiitii de registraturs §i de relatii cu publicul stabilite prin
Normele privind Intocmirea, evidenta, circulatia, semnarea §i péstrarea actelor in Institutia Prefectului —
Jjudetui Hunedoara;
O rezolvarea petitiilor, a cererilor i a sesiziirilor adresate conducerii institufiei prefectului, inclusiv prin
participare la verificliri in comisii dipuse prin ordinul prefectului, in limita mandatulhui primit;
(m) transmiterea gi preluarea corespondentei de la pogta speciali;
(W)  asigurd secretariatul Comisiei de selectionare a arhivei si aplicli misurile stabilite de aceasta cu
privire la gestionarea documentelor arhivistice gi predarea lor in conditiile legii, intocmeste impreunt cu
celelalte structuri, nomenclatorul cu termenele de pistrare a dosarelor cu documente;
(0)  executd misurile stabilite cu privire la folosirea documentelor din arhivi, elibereazi certificate,
copii, extrase de pe acestea, potrivit dispozitiilor legale;
(p)  rispunde de luarea mésurilor necesare pentru constituiree, péstrarea §i conservarea arhivei institutiei
prefectului, in conditiile legii;
(@ Inregistrarea gi evidenta ordinelor prefectului, comunicarea ordinelor prefectului cu caracter
individual persoanelor fizice gi juridice interesate si aducerea la cunogtina public3 a ordinelor cu caracter
normativ, potrivit prevederilor legale in vigoare;
@® transmiterea ordinelor prefectului la institutiile gi autoritéitile centrale;
(8)  lucritri de multiplicare a documentelor necesare desfiiguriirii activitifii compartimentului;
(®  manipularea stampilelor institutiei prin personalul anume desemnat prin ordin al prefectului.

E
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11. Atributiile Servictului Public Comunitar pentru Eliberarea 3i Evidenta Pasapoartelor Simple

(8)  solutioneazd cererile pentru eliberarea pagapoartelor simple, in conformitate cu prevederile legii;
(b)  colaboreazs cu serviciile publice comunitare locale de evidents & persoanelor pentru asigurarea
eliberéirii pagapoartelor simple, in sistem de ghigeu unic;

(c)  edministreazii §i gestioneazi registrul judefean de evidenti a pagapoartelor simple si valorifics datele
cuprinse in acesta;

(d)  asigurd furnizarea permanentii prin Sistemul national informatic de evidents a persoanelor a
informatiilor necesare actualizirii Registrului naional de evidentd a pagapoartelor sirnple;

(¢)  asigurd inscrierea de mentiuni in pagapoartele simple, in conditiile legii;

()  organizeazd gestionarea i controlul eliberirii pasapoartelor simple 1a nivelul judetului;

(®)  asigurii solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar pentru eliberarea §i evidenta
pagapoartelor simple;

()  1inexercitarea atributiilor legale specifice, coopereazi cu structurile de specialitate ale institutiei
prefectului, precum §i cu alte autoritiiti si instituii publice;

] intocmegte proiectul Regulamentul propriu de organizare si functionare, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament precum §i a actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il
Inainteazil spre aprobare;

G intocmegte proiectul Normelor proprii de management privind redactarea, evidenta, circulatia,
semnarea, pstrarea §i arhivarea documentelor;

(k) eclaboreazi rapoarte §i prezints informéiri periodice cu privire la activitatea serviciului, la solicitarea
prefectului sau a subprefectului;

D Personalul serviciului indeplineste §i alte atribuii dispuse de prefect sau de subprefect, ori stabitite
prin ordin al prefectului.

12. Atributiile Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere gi inmatriculare a
Vehiculelor

(8}  constituie 5i actualizea2y registrul judetean de evident a permiselor de conducere gi a
autovehiculelor inmatriculate gi valorifics datele cuprinse in acests;

(b)  organizeazii examenele pentru obtinerea permiselor de conducere a autovehiculelor, in conditiile
legii;

(©)  solufioneaz cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare gi a
plicilor cu nurnere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere precum si radierea autovehicuielor, n
conditiile legii;

(d  colaboreazi cu serviciile publice comunitare locale de evidenti a persoanelor pentru asigurarea
eliberdirii certificatelor de inmatriculare §i a plicilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere,
tn sistem de ghigeu unic;

(e)  asiguri cliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de tnmatriculare a

autovehiculelor si a plicilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere;

(0  intocmeste planul anual de pregitire profesionaldi, urmiregte insugirea temelor lunare planificate si
organizeazii susiinerea examenului de sfargit de an;

(g)  monitorizeazli 3i controleazii modul de respectare a prevederilor legale referitoare la asigurarea
protectiei datelor cu caracter personal, in domeniul de competenti.

(h)  asigurh solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar regim permise de conducere
§i inmatriculare a vehiculelor;



6)) primegte, inregistreaz!i §i tine evidenta ordinelor, a dispozitiilor, a instructiunilor, a regulamentelor, a
stampilelor si sigiliilor, asigurfind repartizarea lor celor din serviciu;
G) in exercitarea atributiilor legale specifice coopercazi cu structurile de specialitate ale institutiei
prefectului, precum si cu alte autoritii i institutii publice;
(k)  intocmegte proiectul Regulamentului propriu de organizare gi functionare, cu respectarea prevederilor
prezentului regulament, precum §i & actelor normative specifice in domeniul de activitate, pe care il propune
spre aprobare;
{)] intocmeste proiectul Normelor proprii de management privind redactarea, ovidenta, circulagia,
semnarea, péstrarea §i arhivarea documentelor;
(m)  elaboreazii rapoarte §i prezintd informéri periodice la solicitarea prefectului sau a subprefectului, cu
privire la activitatea serviciului.

s

C.) PROGRAMUL DE FUNCTIONARE:
Institutia Prefectului - judeful Hunedoara fyi desféigoars activitates dup# urmiitorul program:

Luni - jol intre orele 8°°~ 16 yi vineri fntre orele 89— 14,

PROGRAMUL DE RELATII CU PUBLICUL

Ziua ] Program

Luni ] 8,30 16,30
Marti ot 8,30 - 16,30

Miercuri | 8,30 - 18,30

Joi | 8.30- 16,30

Vineri T 8,30 - 16,30
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I, Numele 5i prenumele persoanelor din conducerea autoritifii sau a institufiei
publice gi ale ﬁmc{wuarukd msponsabrl cu dqfuzarea ugformaﬁilor publice -

a) Numele 5i prenumele persoanelor din conducerea Institufiel Prefectului Judefului Hunedoara:
Prefect: Vasilic POTECA (1 ian. — 8 0ct.2020)

Cilin Petru MARIAN (9 oct. — 31 dec. 2020)
tel. 0254/211439, fax. 0254/215010
o-mail: cancelarie@prefecturabunedoara.ro
Subprefect:  Dorel Ovidiu BRETEAN (29 ian. — 18 dec. 2020)
tel. 0254/211439, fax, 0254/215010
Nicolae — Marcel MORAR (15 oct - 31 dec. 2020)
e-mail: prefhd@prefecturahugedoara.ro
b} Numele 5i prenumele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public:
Manager public: Roxana Diana Fillép
tel, 0254/211852, int, 29030,

fax. 0254/215099
e-mail: petitie@prefecturahunedoara.ro
(< |

IV.  Coordonatele de contact ale aulorititii sau institufiei publice, respectiv;
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail §i adresa paginii de

internet - htips://hd.prefectura.mal.gov.ro/contact/

Imstitufla Prefectului - judeful Hunedoara
Str. 1 Decembrie nr. 28, Deva, cod 330028, judejul Hunedoara

telefon 0254 — 211 850
0254 - 211 439
Fax 0254-215099
0254215 010

prefhd@prefecturalmnedoara.ro

.COM

cancelarie@prefecturahunedoara.ro
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Pentru petitii se va utiliza doar adresa:
th efe n
www.hd prefectura.mai.gov.ro
s

Serviclul Public Comunitar pentru Eliberarea §i Evidenta Pagapoartelor Simple Hunedoara
B-dul. Decebal, B1.P mezanin (intrare din str, Cuza Voda), Deva, Jjudetul Hunedoara

telefon 0254 ~ 223 355 Telekom
0354 - 802 599 RDS
Fax 0254234 868

apoarte{@prefe

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere gi inmatricularea Vehiculelor
Str.1 Decembrie, nr.10, Deva, judeful Hunedoara

telefon 0254 —226 001

V.
V1.  Audiente - htt
PROGRAMUL DE AUDIENTE:
Functie/Numele Ziua Ora Lm::(;ll:;ﬁt:hu?ril
FREFECT Merti 10,00-12,00 sediul institutie
SUBPREFECT Miercuri 10,00-12,00 sediul institutiei

Inscrierile se pot face zilnic la Compartimentul Informare, Relayii Publice gi Registraturd, la nv. de relefon
0254/211850/1/2, interior 29030, iar in ziua audientelor péné la ora 9,00.

Incepdnd cu data de 17 martie 2020 §i pdnd Ia finele anului 2020, activitatea de intercatiune directd cu
cetdfenii a fost suspendatd, din motive sanitare peniru evitarea rdspéndirii virusului Sars Cov 2
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Institutia Prefectului judetul Hunedoara gi-a organizat activitatea financiar-contabild, aferents anului
2020, in conformitate cu O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilititii institutiilor publice, a Legii contabilitéii or, 82/1991, republicatii, cu modifickrile gi
complethrile ulterioare, a Regulamentului de aplicare, precum §ia Legii nr. 500/2002 privind finantele publice,
cu modificérile ultericare, ier inregistriirile in contabilitate s-au efectuat, cu respectare principiilor contabile
legale, exclusiv pe baza documentelor primare legal §i complet intocmite,

Din anul 2005, ca urmare a aplichrii prevederilor OG nr. 83/2001 privind infiinfarea, organizarea gi
functionarea serviciilor publice comunitare, a fost preluathi activitatea Serviciilor publice comunitare pentru
eliberarea §i evidenta pagapoartelor gi Regim permise de conducere gi inmatriculare a vehiculelor, bugetul
institutiei a cuprins dou capitole de cheltuieli gi anume: cap. 51.01.-,Autoritiiti Publice §i AcHuni Externe” gi
cap.61.01 ,,Ordine Publicé i Sigurant} National#”. Din anul 2019 s-a ad#ugat §i cap 68.06 , Asigurltri §i asistenti
social#i

Astfel, in cursul anului 2020, Ministerul Afacerilor Interne a repartizat, conform Legii nr. 5/2020 privind
aprobarea bugetului de stat pentru anul 2020 si a actelor normative cu privire la rectificarea bugetard pe anul
2020, Institufiei Prefectului Jud. Hunedoara, credite in sumi total# de 28.513,00 mii lei:

- pentru capitolul de cheltuieli 51.01 ,,Autoritéiti Publice i Aciuni Externe” suma de 25.566,00 mii

- pentru capitolul de cheltuieli 61.01 ,,Ordine Publick gi Sigurant# National#” suma de 2.939,00 mii
lei

- pentru capitotul de cheltuieli 68.06 ,,Asiguriiri gi asistenth sociala  suma de 8,00 mii lei.

Bugetal Institutiei Prefectutvi Judetul Hunedoara in anul 2020, a fost mai mare cu 67,73% decht bugetul
pe anul 2019. Aceastd cregters a bugetului s-a datorat faptului cif in cursul anului 2020 au fost organizate
Alegerile locale din 27 septembrie 2020 5i Alegerile parlamentare din 6 decembrie 2020 .

La capitole de cheltuieli 51.01. ,, Autorititi Publice §i Actiuni Externc” gi capitolul 61,01. »Ordine Publica
§i Siguranti Nationald™ alocarea creditelor pe trimestre a fost influentats de cheltuielile de personal , materiale gi
investiii.

Prin fila de buget 354.634/13.01.2020 & fost transmis unititii noastre bugetul initial pe anul 2020, defalcat
pe capitole, titluri, articole §i alineate ale clasificatiei bugetare, prin fila de buget 357259/10.02.2020
trimestrializarea bugetului pe amul 2020.Bugetul pentru Alegerile locale s-a transmis prin fila de buget
374638/05.08.2020 iar bugetul pentru Alegerile parlamentare prin fila de buget 377035/16.09.2020 Diminuri ale
bugetului s-au ficut la investitii prin fila de buget 363957/22.04.2020, iar 1a materiale §i personal ( Alegeri locale)
prin fila de buget 384876/08.12.2020.

Prin filele de buget nr. 354.869,357.881, 358.609, 368.521, 381,136, 384.275 376.128/2020, a fost
suplimentat bugstul institutiei, 1a capitolul 51.01 ,, Autorithiti publice gi actiuni externe™ ,la cheltuieli materiale, de
personal i de judecat¥ .

Prin filele de buget nr. 381.136, 384.275,384862 /2020 a fost suplimentat bugetul institutiei la capitolul
61.01."Ordine Publick §i Siguranti Nationals”, la cheltuieli de personal gi cheltuieli materialo .

Prin fila de buget or. 366.458 /2020 a fost suplimentat bugetul institutiei [a capitotul 68. 06 ,,Asiguriri si
asistent§ social} »
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Pe parcursul anului 2020, au fost efectuate modificliri ale bugetului pentru capitolele de cheltuieli $1.01si
61.50,majoritatea dintre ele avind la bazi solicitérile noastre. Modific#rile ne-au fost transmise prin filele de buget
363.044,361.854,363.989
366.042,367.169,369.276,372.172,372,638,376.128,377.288,380.305,380.456,383.003.

In structurs analitic, creditele totale repartizate, la capitolul 51.01.”Autoritifi Publice §i Actiuni Externe”,
i gnul 2020, in sumi de 25.566 mii lei, cuprind credite pentru plata cheltuielilor de personal,20.993 mii lei, credite
pentru bunnri §i servicii in sumi de 4.517 mii lei , credite pentru plata despigubirilor civile tn sumé de 19 mii lei
si credite pentru investitii 37 mii lei . Din totalul creditelor, 21.318 mii lei reprezint¥i sume destinate alegerilor
(17.098 mii lei reprezinti cheltuicli de personal iar 4.183 mii lei cheltuieli materiale,37 mii lei cheltuieli de
investitii).

In structur® analiticd, la capitolul 61.01.”Ordine Public §i Sigurangi Nafionals”, au fost repartizate pentru
anul 2020, credite pentru cheltuieli curente in sumi totald de 2.939 mii lei, fundamentate pe cheltuieli de personal
fn sumi de 2.808,00 mii lei, cheltuieli pentru bunuri gi servicii in sum3 de 131 mii lei .

Cheltuielile efectuate in cursul perioadei de raportare sau derulat cu respectarea prevederilor legale gi
incadrares in creditele repartizate conform filei ds buget final si a contului de executie bugetar# realizat la
31.12,2020,

Astfel, la Capitolul 51.01. “Autorititi Publice §i Actiuni Externe™, au fost achitate integral drepturile
salariale, precum g¢i toate sporurile conform prevederilor Legii nr.153/2017), pentru functionarii publici i
pexrsonalul contractual, precum §i obligatiile aferente acestora la bugetul consolidat al statului.

La Capitolul 61.01. "Ordine PublicX §i Siguranfii National®” au fost achitate integral drepturile salariale gi
toate sporurile conform prevederilor Legii nr.153/2017) functionarilor publici cu statut special gi a personatului
contractual, precum i obligatiile aferente acestora la bugetul consolidat al statului.

Pentru efectuarea cheltuielilor stabilite in buget, in cursul anului au fost intocmite 2217 de ordine de
platii, 711 propuneri de angajare de cheltuieli, 711 de angajamente bugetare gi 1003 de ordonantiiri de plats,
conform prevederilor Ordinului Ministerului Finangelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajares, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor instituiilor publice, precum gi
organixarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare i legale.

Au fost asigurate stocurile de materiale necesare activitifii (rechizite, carburanti, materials pentru curéifenie,
timbre pogtale, etc.), atit pentru aparatul de specialitate al prefectului cét §i pentru serviciile publice comunitare.
Rulajul debitor al contului 302 “Materiale consumabile” a fost de 299,71 mii lei, iar rulajul creditor de 279,33 mii
lei.

Prin casieria unitiijii au fost fiicute plifi in sum¥ totald de 17.130,44 mii lei, iar prin conturile din trezorerie
au fost fiicute pliti in sumi totald de 27.361,18 mii lei. Au fost intocmite 449 dispozitii de platé, 419 foi de
viirsimént i 86 cecuri pentru ridicarea de numerar,

Incepind cu huma iulie a anului 2016, conform ordonantei 41/2016, au fost deschise 2 noi conturi Ia
trezorerie, prin care se¢ desfiigoar} p]iﬁle celor 2 servicii. Astfel rulajul conturilor a fost de 5.982,01 mii lei. Din
totalul sumei de mai sus 1.940,00 mii lei roprozintd taxd pagapoarte, iar 4.042,01 mii lei repremntitm'lfele aferente
confectionlirii i valorifickrii plicilor cu numere de tnmatriculare permanente gi provmom, precum §i
contravaloarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare si a autonzamlor provizorii. in functie de
destinafie, sumele au fost virate Directiei Regim Permise de Conducere §i Inmatriculare a Vehiculelor,
R.A.A.P.P.S-ului sau Companiei Nationale ,,Imprimeria National#”. fn cursul anului 2020, au fost restituite taxe
nevtilizate de pagaport in valoare 21,15 mii lei, unui numiir de 106 persoane iar taxe permise §i certificate de
inmatriculare in sumi de 0,2 mii lei unui numiir de 3 persoane. Au fost intocmite s¥ptimanal situatii privind
deconturile la taxele de pagapoarte, situatii privind incasarea tarifelor la taxele §i permisele auto, a plicilor i
transmise la Imprimeria Nafionald Bucuresti, 1a RAAPPS Bucuresti, respectiv la DRPCIV Bucuregti.

Mention#im c in cursul anului 2020, au fost achizitionate obiecte de inventar in valoare de 60,09 mii lei i
mijloace fixe in valoare de 36,98 mii lei, strict necesare bunei functionfiri a institutiei. Au fost achitate integral
facturile de utilitiiti 1a 31.12.2020, Institufia Prefectului judeful Hunedoara respectnd astfel prevederile OUG nr.
81/2003, art. 3, alin. 2. Rulajul prin contul de furnizori fiind de 1.587,63 mii lei.

Am ofectuat inventarierea patrimoniului unititii.
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S-au efectuat activititi de arhivare a documentelor din cadrul compartimentului.

A fost achitath integral contravaloarea tuturor bunurilor, serviciilor si lucriirilor executate in cursul
perioadei, cu scadenta in anul 2020 necontabilizindu-se cheltuieli neeconomicoase de natura majoririlor sau
penalitijilor de intArziere a plitilor.

Tot 1n cursul amalui 2020 a fost intocmit proiectul de buget pe 2021 precum gi estimirile pe 2022-2024.

Au fost intocmite riispunsuri la 84 radiograme adresate acestui compartiment din partea unor directii de

Pentru desfiigurare activitiitii financiar — contabile conform legislatiei In vigoare in anul 2020, au fost emise
ordine ale prefectului, au fost intocmite proceduri operationale, pentru aplicarea sistemuliui FOREXBUG, privind
efectuarea plifilor prin trezorerie, aun fost intocmite lunar OPERATIUNI PRIVIND CONTROL ANGAJAMENTE
BUGETARE (CAB), s-au efectuat raport#ri lunare, trimestriale gi anuale direct céitre Ministerul Finantelor Publice
prin intermediul FOREXEBUG .

Lunar au fost intocmite §i tnaintate Directiei Generale Financiare din cadrul Ministerului Afacerilor Interne
gituatii referitoare la monitorizarea cheltuielilor de personal, execujia bugetului, pliti restante, cereri de deschiders
de credite, indicatori de bilant, soldurile conturilor de trezorerie, stabilirea limitelor de credite bugetare de
angajament, iar incepind cu luna junie executia cheltuielilor efectuate pentru finentares maisurilor determinate de
pandemia Covid-19 .

Tot lunar au fost inaintate Trezoreriei Municipiului Deva situaii referitoare 1a arierate si pliti restante,
Incadriri tn credite bugetare si lunar prognoza ridicéirilor de numerar.

Au fost efectuate Inregistriirile contabile gi tntocmite registrele contabile, balantele de verificare contabili
§i extracontabilii, Lunar au fost transmise pe site-ul Institutului Nafional de Statistica situatiile privind cégtigurile
salariale lunare iar trimestrial situatiile privind investitiile efectuate de ciitre institutie,

Institutia Prefectului Judetul Hunedoara a intocmit i depus ordonatorului principal de credite situatiile
financiare trimestriale §i anuale aferente anului 2020 respectind prevederile OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea i conducerea contabilithtii institutiilor publice, Planul de conturi i
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile gi completiirile ulterioare, precum i a precizéirilor din adresele
Directiei Generale Financiare.

VIII. Programele §i strategiile proprii - hitipsy//hd.prefecturg
n .’ [ ] : ! Ilr

- Program de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial in Institufia Prefectului - judepul
Hunedoara

—  Planul strategic al Institufiei Prefectului - judetul Hunedoara
Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
Flan de perfectionare profesionali

Plan judefean de misuri pentru implementarea Strategiei de incluzivne a cetéifenilor roméni
aparfindnd minoritiitii rome aprobate prin Hot¥irfre de Guvern

- Planuri anuale de relatii internationale

| A
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IX, Lista cuprinz&nd documemeie de interes public -

In temeiul prevederilor art. 5 alin.1 lit. g din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public si a H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr,

544/2001 modificate i completate prin H.G. 478/2016, se incadreazi in categoria informatiilor de

interes public comunicate urmétoarele:

— Acte normative care reglementeazi organizarea §i functionarea Institufiei Prefectului - judeful
Hunedoara, precum si a structurilor subordonate acesteia;

—+ Structura organizatoricdi, atribufiile serviciilor §i compartimentelor din Institufia Prefectului - judefut
Hunedoara, programul de funcfionare si programul de audiente;

— Numele gi prenumele persoanelor din conducerea Institutiei Prefectului - judeful Hunedoara, precum
§i ale responsabililor cu difuzarea informatiilor publice;

— Coordonatele de contact ale institufiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail gi adresa paginii de Internet;

— Onrdine ale prefectului cu caracter normativ;

— Regulamentul de Organizare i Functionare;

— Regulamentul Intern;

Codul de conduiti;

Programele $i strategiile proprii;

Sursele financiare, bugetul de venituri gi cheltuieli gi bilantul contabil;

Informatii privind organizarea procedurilor de achizitii publice, conform legislatiei in vigoare, mai

pufin cele clasificate, potrivit legii;

— Contractele de achizifii publice, cu excetia celor clasificate;

— Lista serviciilor publice deconcentrate;

— Documente privind activitatea de monitorizare a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor gi
a celorlalte autoritfi ale administratiei publice centrale, organizate tn judet;

— Documente privind activitatea de monitorizare a modului de aplicare in teritoriu a programelor gi a
strategiilor guvernamentale;

— Documente legate de activitatea Comitetului judetean pentru Situatii de Urgents (CJSU) Hunedoara;

— Informatii statistice privind petitiile adresate prefecturii;

— Informatii statistice privind cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001;

—» Componenta comisiilor/comitetelor/grupurilor de lucru constituite prin Crdin al Prefectului;

— Rapoarte ale comisiilor/comitetelor/grupurilor de Iucru constituite prin Ordin al Prefectului;

— Planul de actiuni pentru realizarea tn judet a Programului de guvernare;

— Rapoarte privind realizarea Planutui de actiuni pentru realizarea fn judef a Programului de guvernare;

— Raport anual privind starea economic gi socialii a judefului Hunedoars;

— Raport anual de evaluare a activithtii Institujiei Prefectului - judetul Hunedoara;

— Documente privind activitatea de verificare a legalititii actelor adoptate gi emise de autoritiile
administratiei publice locale;

— Situatiile statistice privind stadiul de solutionare & dosarelor avind ca obiect cererile de chemare in
judecatii, formulate de prefectul judetului impotriva actelor administrative;

— Documente privind activitatea de coordonare gi urm#irire a indeplinirii sarcinilor ce le revin
antorititilor locale in domeniul alegerilor;

111l
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— Documente privind activitatea de urmdrire i aplicare actelor normative cu caracter reparatoriu
(Legea nr. 10/2001; Legea nr. 290/2003; Legea nr. 9/1998; legile fondului funciar);

— Informatii privind proiectele de hotiiréri de guvern initiate de prefecturs la solicitarea autorititilor
locale, institutiilor, societtilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

— Documente privind activitatea Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea i Evidenta
Pagapoartelor Simple Hunedoara;

- ente privind activitatea Serviciutui Public Comunitar Regim Permise de Conducere i
Inmatriculare a Vehiculelor;

— Date statistice privind eliberarea apostilei de ciitre institutia prefectului;

— Documente privind demersurile realizate pentru cresterea calitifii relatiilor de cooperare

institutionald nationali si internationals 1a nivelul judetului Hunedoara;

Documente legate de monitorizarea problematicii minorit3tilor nationale;

Documente legate de activitatea Comisiei de Dialog Social;

Documente legate activitatea Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele

Persoanelor Vérstnice;

— Avizele Comisiei de atribuire de denumiri a judetului Hunedoara;

— Materiale de sintezi din domeniul afacerilor europene;

— Brosuri cu tematicl specifics, pe linia afacerilor europene, destinate informiirii diferitelor categorii
de public-tint# (instituii publice, presii, proprii angajai);

— Comunicate de press, buletine informative, documentare de press, broguri, pliante, afige, ghiduri,
privind activitiifile institutiei;

— Materiale prezentate la conferintele de pres¥;

—+ Materiale privind desfiigurarea unor campanii de informare publics;

—+ Preciziri sau puncte de vedere in legatursi cu unele subiecte supuse atenfiei mass media;

— Declaratii de avere gi declaratii de interese;

— Protocoale de cooperare incheiate cu autorithfi gi institutii publice, precum §i cu organizatii
neguvernamentale,

1l

g

X Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit
legii - httpss//hd.prefectura mai.gov,.ro/lista-docyumente-publice/

Cancelaria Prefectului
— Materiale pentru videoconferinfele primului ministru sau ale conducerii M.A.L cu prefectii;
— Informéri privind actiumile desfiisurate §i evenimentele produse in judet;
~ Invitatii, corespondent# primiri delegatii oficiale;
— Documente cu privire la organizarea ceremoniilor militare, publice i alte ceremonii;
— Documente legate de activitatea purtitorului de cuvint §i relatia cu mass-media;
— Partencriate, protocoalele, acorduri de colaborare incheiate de Institutia Prefectului cu institutii
publice, organizatii neguvernamentale;

Compartimentul financiar-contabil si Compartimentul Resurse Umane, Administrativ gi Achizitii
Publice

— Bilanfuri contabile

—> Buget aprobat
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— Statele de functii pentru salariafii din aparatul propriu

— Dosarele profesionale ale angajatilor

— State de personal

— State de plata

~ Facturi

— Declaratii fiscale

— Balante de verificare

— Procese-verbale §i inventare privind primirea §i predarea gestiunii

— Acte justificative contabile §i note contabile privind operatiunile financiare si contabile

— Registru eviden{si ordine de plati

— Registre de casi

— Registrul jurnal

— Registru inventar

— Registrul mumerelor de inventar a mijloacelor fixe

— Convenii civile de prestéiri servicii (recensiméntul populatiei gi al locuintelor)

— Documente referitoare la organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul
de specialitate

— Declarsii de avere §i interese

— Acte de provenientsi gi transfer a mijloacelor auto

— Acte de provenient#i §i transfer a bunurilor materiale

— Contracte (achizifii bunuri, prestiini servicii §i luceiri)

— Documente privind activitatea de achizifii publice din cadrul institufiei prefectului

-+ Figele mijloacelor fixe

—+ Chitantiere, carnete CEC, cupoane

— Bonuri de consum

— Fige de magazie

— Fige de activitate zilnici a autoturismului (FAZ)

— Plan de perfectionare profesionali

— Raportiri statistice lunare/semestriale

— Liste de inventariere §i subinventariere bunuri, casiri

—> Raportliri referitoare la respectarea normelor de etici §i integritate (clitre Agentia Nationald a
Functionarilor Publici, Serviciul Judefean Anticoruptie, Ministerul Afacerilor Interne etc.)

— Lucriirile Comisiei de Disciplina

— Lucririle Comisiei Paritare

— Rapoarte §i informéiri cu privire la fondurile de cheltuieli §i documentatii cu privire la actele respinse
la Control Financiar Preventiv

— Adeverinfe salarizare

— Rapoarte de monitorizare a activititii

— Planuri lunare de munc¥ gi rapoarte de activitate siptiménale

Compartimentul Romi
— Plan judeean de miéisuri pentru implementarea Strategiei de incluziune a cetdenilor roméni
aparfinénd minoritiitii rome aprobate prin Hotéirfire de Guvern
— Rapoarte anuale de progres referitoare la implementarea Planului judefean de masuri
— Documente legate de activitatea BIR
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— Documente privind activitatea Grupului de Lucru Mixt (GLM) pentr: implementarea fn judeful
Hunedoara a Strategiei.

Serviciul Verificare a Legalitkfli, a Apliciirii Actelor Normative gl Contenclos Administrativ
~— Rapoarte de monitorizare a activititii
— Planuri lunare de munc §i rapoarte de activitate sfiptiiménale
— Documente, acte, proceduri operationale interne cu privire la conducerea §i coordonarea serviciului

Compartiment verificare a legalitiitii, aplicarea actelor normative gi contencios administrativ

— Cererile gi actele doveditoare depuse la cerere precum gi modul de solufionare a acestora

— Informiiri, sinteze, statistici

— Registre de evidenji

— Documentatii intocmite fn vederea suspendirii din functie sau incetlirii mandatului unor
primari/pregedintele consiliului judetean

— Documentafii intocmite In vederea sesizéirii Guvernului pentru dizolvarea consiliilor locale, incetares
mandatului sau suspendarea unor consilieri

— Dosare proceduri prealabile, insotite de actele administrative pentru care acestea au fost intocmite

— Documentetii cu privire la actiunile in contencios — administrativ formulate pentru anularea unor acte
ilegale

— Documentatii referitoare la reprezentarea Institufiei prefectului a comisiei judetene pt. stabilirea
dreptului de proprietate privati asupra terenurilor §i a comisiei judetene pentru aplicarea
L.nr.290/2003 in cauzele judiciare in care este parte

— Rapoarte, informdiri, sinteze 5i alte documente cu privire Ia aplicarea gi respectarea legii §i a ordinelor
prefectului

— Dosarele de gedinii cu cercetarea sesizirilor impotriva secretarilor UAT

— Adrese, circulare, radiograme transmise de Ministerul Afacerilor Interne §i/sau alte ministere,
agentii, autoritiitii cu privire la aplicarea actelor normative

— Preciziiri, recomanddri i circulare, adrese referitoare la aplicarea unor acte normative, transmise
autoritifilor locale, unor persoane fizice sau juridice

—+ Informéri, rapoarte, note, situatii statistice, sinteze referitoare la verificarea legalitatii actelor
autorititilor administratiei publice locale

— Lucriiri referitoare la organizarea gi desfiigurarea alegerilor §i a referendumului

— Programe, note, sinteze §i alte documente referitoare la intélnirile organizate cu primarii 5i secretarii
municipiilor, oragelor §i comunelor

— Nots, informiri, sinteze si alte documente supuse aprobirii prefectului privind controlul efectuat cu
privire la activitatea primarilor, secretarilor din judet

— Dispozifii emise de primarii unitigilor administrative-teritoriale comunicate in vederea verificiirii
legalitittii

— Hotéiréri adoptate de consiliile locale ale unitiifilor administrative-teritoriale §i consiliul judefean
comunicate in vederea verificirii legalithtii

— Dosare cu note de relatii si atenfiondiri clitre primari si secretarii UAT

— Adrese, circulare, comunicare situatii, cu Autoritatea Electorald Permanents

— Refecate, riispunsuri §i alte documente intocmite ca urmare a cercetiirii unor scrisori referitoare la
activitatea autoritétilor locale

Compeartiment urmirirea apliciri actelor cu caracter reparatoriu



= Dosarele privind actele de constituire §i reconstituire a dreptului de proprietate privatii asupra
terenurilor ale municipiilor, oragelor $i comunelor

— Documente privind activitatea comisiei judefene de stabilire a dreptului de proprietate privats asupra
terenurilor

— Hotlirflrile Comisfei judefene de stabilire a dreptului de proprietate privati asupra terenurilor

— Registrul de ¢videni#i a hotirérilor adoptate de Comisia judeteans de stabilire a dreptului de
proprietate privats

— Documente, cereri, dosare acordare despdgubiri, adrese si procese verbale de transmitere a dosarelor
la ANRP

— Documente cu privire la recunoagterea limitelor (hotarelor) dintre unitiifile administrativ- teritoriale,
conform programului RELUAT

— Circulare, adrese, note transmise de Autoritatea Nationald pentru Restituirea Proprictétilor, Agentia
Nafionald de Cadastru §i Publicitate Imobiliar#i, R.A Romsilva, Ministrul Afacerilor Interne, alte
autorits{i i institutii publice

— Documente intocmite de comisiile locale de inventariere pe Legea nr. 165/2013

— Adrese, circulare, note, reforate, cuprinzénd activitatea de ndrumare a comisiilor locale

— Adrese, réspunsuri la solicitdrile persoanelor fizice gi juridice cu privire la aplicarea legilor fondului
funciar

— Doser constituire comisii locale de inventaricre pe Legea nr. 165/2013

— Adrese, circulare, recomandiiri privind activitatea comisiilor locale de inventariere

— Dosere cu cofinantarea activititii de inventariere pe Legea nr.165/2013

— Documente privind constituirea comisiilor de expropriere a terenurilor din judet

Compartiment apostili i secretariat

— Registre electronice de evidents a apostilei, in format de hirtie
— Documentele comisiei judetene pentru atribuirez de denumiri
— Dosare cu cereri insotite de documentele necesare
— Dosare cu radiograme, circulare primite de la autorititile centrale
— Radiogramele transmise prin sistemul SMEC
Servicinl Conducerea Serviciilor Publice Deconcentrate
— Rapoarte de monitorizare a activitifii
— Planuri lunare de munc gi rapoarte de activitate siptiiméanale
— Documente, acte, proceduri operationale interne cu privire la conducerea §i coordonarea serviciului

Compartiment strategli gi programe guvernamentale

— Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare

— Rapoarte anuale cu privire la starea generall economic, sociali, culturali §i administrativi a
judepului

— Rapoarte trimestriale gi de sintez#i cu privire la implementarea Planului anual de actiuni pentru
realizarea in judef a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare

— Rapoarte lunare de monitorizare, informdri, sinteze cu privire la activitatea desfisuratii de serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati ale administratiei publice centrale
organizate in judet, precum §i de la alte institufii publice de interes judefean

Compartiment conducerea serviclilor publice deconcentrate, situatii de urgentii gi ordine publick



— Documente privind distribuirea ajutoarelor materiale sau financiare acordate de Guvernul Roméniei

pentru populsatia afectatd de calamititi naturale

Proiecte de acte normative

Proiecte de documente de politici publice elaborate Ia nivehil judetului

Situatii financiare, privind executia bugetard, ale serviciilor publice deconcentrate, avizate trimestrial

Rapoarte operative §i de sintezii

Hotiirdri ale Comitetului judefean pentru Situatii de Urgeni

Corespondentii cu directia de resort din Ministerul Afacerilor Inteme cu privire la dotiirile institutiei

in domeniul tehnologiei informatiilor §i comunicatiilor

— Adrese, informdri, note, sinteze i alte documente siiptiménale/lunare/trimestriale, ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor §i ale celorlalte autoritéti ale administratiei publice centrale
organizate fn judet, primirii, regii autonome, societiiti comerciale $i alte institutii, transmise
Institutiei Prefectului

— Proiecte de buget ale serviciilor publice deconcentrate avizate anual

—+ Lucriirile Colegiului Prefectural

— Radiograme repartizate serviciului §i lucriirile de solutionare ale acestora

— Rapoarte lunare/trimestriale/semestriale, informari, note, sinteze ale activitiifii Comisiei de Dialog
Social :

— Rapoarte lunare/trimestriale/semestriale, informiri, note, sinteze alo activitiitii Comitetului
Consultativ de Dialog Civic pentru Persoanele Varstnice

Compartiment Servicli Comunitare de Utiliti{i Publice

— Rapoarte, informiiri ale unitatii judetene si ale unitatilor municipale de monitorizare a serviciilor
comunitare de utilit¥ti publice

Compartimentul Management Publc

= Rapoartele anuale de activitate ale Institugiei Prefectului

=~ Planuri anuale de actiune pentru atingerea obiectivelor institutiei

=+ Lucrilri ale Grupului de lucru pentru prevenirea faptelor de coruptie la nivelul Institutiei Prefectului —
judepul Hunedoara

— Proceduri de sistem §i operationale/ interne, instructiuni, registrul de evidents a procedurilor de
sistem 3i operationale/ interne

— Programele /Planurile de dezvoltare a sistermutui de control intern managerial

— Raportiiri semestriale

~+ Docwumnentajie relevanti implementare standarde de controi intern/meanagerial

— Lucrdirile Grupului de lucru pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologici a
dezvoltlrii sistemului de Control intern/managerial al Institutiei Prefectului — judejul Hunedoara

— Documente rezultate din activitaten de autoevaluare 8 stadiului de implementare a sistemylui de
control intern/managerial

— Documente privind participarea/ organizarea de evenimente organizate de autoritifi ale administratiei
publice centrale, locale, servicii deconcentrate, organizatii neguvernamentale

— Adrese

— Analize

— Informiiri

— Note interne

— Rapoarte de monitorizare a activitiifii

— Planuri lunare de munci §i rapoarte de activitate siptéménale

L1l lll
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Compartimentul afaceri europene i relafii internationale

- Registru anual relatii internationale

— Planuri anuale de relatii internationale

— Rapoarte anuale privind activitatca

— de relatii internationale

— Documente de planificare strategici

— Dosare implementare proiecte cu finanfare externi

— Dosare cerere de finanfare externsi

— Documentele privind aplicarea anuald in judetul Hunedoara a Programului Opersational Alimente
pentru persoanele cele mai defavorizate (POAD)

— Documente rezultate din activitatea de relatii internationale a institufiei

— Documente rezultate din procesul monitorizare indeplinire obligatii ale Roméniei ca faréi-membr a
UE

— Informiiri ale prefectului, sinteze, adrese ale prefectului care vizeazi activitatea de integrare
europeand a serviciilor publice ale ministerelor i ale celorlalte autorititi ale administratiei publice
centrale i locale

— Comunicliri adresate autoritétilor locale privind afacerile europene

— Documente rezultate din activitatea Grupului Judefean de Modernizare a Administratiei Publice
Hunedoara

— Documente privind activitiifile de informare, colaborare, cooperare

—+ Adrese autoritiifi ale administrafiei publice centrale/locale §i servicii publice deconcentrate; circulare
interne, note interne, informari

— Documente rezultate din activitatea de monitorizare a respectiirii procedurilor privind misurile de
protectie a persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv privind cererea
de acces 2 persoanei vizate la datele cu caracter personal care o privesc.

Compartimentul Informare, Relatii Publice §i Registraturk

— Nomenclatorul arhivistic

—+ Inventare ale fondurilor i colectiilor athivistice de Ia compartimentele functionale si depozitul de
arhivy

— Lista de selectionare impreuni cu aprobirile date de Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale
pentru eliminarea documentelor al ciiror termen de péistrare a expirat

— Registrul de intrare-iegire a unitiifilor arhivistice

— Registrul de depozit a docunentelor arhivate

— Registrul unic de evidenti a registrelor, condicilor de predare-primire §i borderourilor de expeditie

—> Registrul de inregistrare a ordinelor emise de prefect

— Ondinele prefectului gi documentafia aferents

— Condici de evidentfi a ordinelor de deplasare

— Informéri lunare si rapoarte semestriale statistice privind modul de solutionare a petifiilor gi

audientelor
— Borderou recomandate de expediere a corespondentei
— Registre petitii

— Registre de eviden{di a faxurilor primite gi transmise pe nr. de fax existent la compartiment

— Registrul de evidentii a cererilor formulate in temeiul Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public

— Revista presei
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— Registre de evidentii a audientelor

— Cereri la Legea nr. 544/2001 §i rapoattele anuale privind implementarea Legii 544/2001
— Petitii 3i documentatia aferents solutionérii acestora

— Note de audientdl 5i documentatia aferent solution#rii acestora

Serviciul public comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pagapoartelor Simple

— pagapoarte simple electronice sau temporare

— dovezi referitoare la exercitarea dreptului la liberst circulatie in striinitate

— adeverinte privind numiirul de pagapoarte detinute, necesare Ia diferite ambasade
— dovezi privind cetiffenia romén¥

Serviciul public comunitar Regim Permise de Conducere gl inmatricularea Vehiculelor

— certificate de tnmatriculare gi dovezi inlocuitoare ale acestora
— autorizatii de circulafie provizorie

— certificate de radiere

— c#rfl de identitate vehicule

— permise de conducere gi dovezi inlocuitoare ale acestora

XL Modalitdfile de contestare a decizlel autoritdfii sau a institufiei publice in situafia
In care persoana se considerd vitdma fn privinga dreptului de acces la

informatiile de interes public solicitate -

s wirnformatil~-de-infe PS=INDIIr/ St

Termene de rispuns (Art. 7 din Legea nr. 544/2001)

(1) Autoritiile i institufile publice au obligatia si réspund in scris Ia solicitarea informatiilor de interes public in
termen de 10zilesau,dlq:icaz,h1celm1ﬂt30doziledelahn'egislmreasolicitﬁ-ii,mﬁmcﬁedediﬂmﬂtatea,
complexitatea, volumul lucrlirilor documentare si de urgenta solicitiirii, In cezul in care durata necesarsi pentru
identificarea §i difirzares informatiei solicitate depiiseste 10 zile, rispunsul va fi comunicat solicitantului tn
mmdmumBOdeﬁle,cucondiﬁaﬁwﬁin;ﬁiim&ﬁahsmisdespumﬁptinmmmde 10 zile.

(2) Refuzul comunicirii informatiilor solicitate se motiveaza si se comumicé in termen de § zile de la
primirea petitiilor.

(3) Solicitarea i obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, dacs sunt ntrunite conditiile
tehnice necesare, §i in format electronic.

g

— fn conformitate cu prevederile art. 21, alin, (2), respectiv art, 22, alin. (1) din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modifichrile si completirile ulterioare si art. 32,
33, respectiv art. 36, alin. (1) din Hot#rérea nr, 123/2002 pentru aprobarea ,,Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001”, fn cazul in care o persoan considers cii dreptul privind accesul la
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(2) Refuzul comunicéirii informatiilor solicitate se motiveazil §i se comunicd in termen de 5 zile de la
primirea petitiilor.

(3) Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, dacs sunt Intrunite conditiile
tehnice necesare, i in format electronic,

L]

— In conformitate cu prevederile art. 21, alin, (2), respectiv art. 22, alin. (1) din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile §i completirile ulterioare gi art. 32,
33, respectiv art. 36, alin. (1) din Hotirfrea nr. 123/2002 pentru aprobarea ,Normelor metodologice de
aplicare a Legii ar. 544/2001”, in cazul in care o persoan considerd ck dreptul privind accesul la
informatiile de interes public a fost incilcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativi
conducltorului autorititii ingtitutiei publice cireja natia.

— Reclamatia se formuleazi fn termen de 30 de zile de in Inarea la cunogtingd a refuzului explicit sau
tacit al angajatilor din cadrul antoritiitii san institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii
nr. 544/2001 i ale normelor metodologice de aplicare.

— In cazul in care reclamatia se dovedeste intemelatd, rispunsul la aceasta se transmite solicitantului
care se considerdi lezat in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei administrative. Acest rispuns va
contine informatiile de interes public solicitate inifial gi, de asemenea, va mentiona sanctiunile
disciplinare aplicate in cazul functionarului vinovat, in conditiile legii

— Solicitantul care, dupk primirea rispunsului i reclamatia administrativii, se considers in continuare
lezat in drepturile sale previizute de lege, poate face plingere Ja sectia de contencios gdministrativ a

ibunalutui in a clirui itorialé domiciliaz¥ sau in g i razli teritorial¥ se afl§ sediy] autorits

[agd tCTIIOT]

Pléingerea se face in termen de 30 de zile de la data expirdirii termenubui de réspuns.

Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publics s furnizeze informatiile de interes public

solicitate i s pliteascs daune morale §i/sau patrimoniale,

— Hot#irfirea tribunalului este supusi recursului.

— Decizia Curtii de apel este definitivi §i irevocabili,

— Atlt plangerea, cft §i recursul, se judeck In instant} fn procedurs de urgents gi sunt scutite de tax de
timbru.

— Scutirea de taxa de timbru pentru pléngerea la tribunal §i recursul la curtea de apel nu include §i scutirea

de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

—
—

Avizat,
Secretar general,
Marlus
<7 -
'Q-G 0.2 fntocmit,

Funcfionar public responsabil cu
difizares informatillor de interes public:
Roxana Diana public
—
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