ROMANMIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL HUNEDOARA

ORDIN

privind stabilirea la nivelul Institutiel Prefectulul — judetul Hunedoara a
unor masuri pentru prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2 in
randul personalului propriu

Prefectul judetului Hunedoara,

Luénd act de cresterea num3rului de cazuri SARS CoV-2 si aparitia mai multor
focare de infectie in randul personalului din cadrul structurilor Ministerului Afacerilor
Interne,

Tindnd seama de prevederile Hot¥rérii de Guvem nr.856 din 14.10.2020
privind prelungirea stdrii de alertd pe teritoriul Roméniei incepind cu data de
15.10.2020, precum i stabilirea mésurilor care se apiici pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Avand In vedere referatul nr.10023/20.10.2020 al Compartimentelor Resurse
Umane, Administrativ si Achizifii Pubiice si Management Public, aprobat de prefect,
Dispozifia comuné a Directoruiui General al D.G.M.R.U. nr. 11/19397/16.10.2020 sia
Directorului Directiei Medicale NR.815079/16.10.2020 din cadrul M.A.L fnregistratd
la nr. 9987/20.10.2020, prin care se comunici msurile pentry prevenirea
transmiteril virusulul SARS CoV-2 In randul personaluiui propriu,

in temeiul prevederilor art. 275, alin. 1 din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019
privind Codul administratly, cu modificsrile si completdrile ulterioare, emite
prezentul
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ORDIN

Art.1. Aprobd incepdnd cu data de 22.10.2020, ,Mé&surile pentru
prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2" pentru aparatul de
specialitate al prefectului”, conform anexei nr. 1 la prezentul ordin, care face
parte integranta din acesta.

Art. 2. Aprobd incepénd cu data de 22.10.2020, ,bidsurile pentru
prevenirea transmiterii virusulul SARS CoV-2" pentru Serviciul Public
Comunitar de Pagapoarte”, conform anexei nr. 2 la prezentul ordin, care face
parte integranta din acesta.

Art. 3. Aprobd incepand cu data de 22.10.2020, ,M#surile pentru
prevenirea transmiterii virusulul SARS CoV-2" pentru Serviciul Public
Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor”, conform
anexei nr. 3 la prezentui ordin, care face parte integrants din acesta.

Art. 4. Prezentul ordin se poate contesta cu respectarea prevederilor Legii
nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificsrile si completarile

ulterioare.

Art. 5. Prezentul ordin abrogd Ordinele Prefectului nr. 187/14.05.2020 si
210/10.06.2020.

Art. 6. Ordinul se va difuza, prin grija Compartimentului Informare, Relatli
Publice si Registraturé tuturor compartimentelor institutiei, care vor actiona
pentru realizarea prevederilor ordinulul. Ordinul insotit de anexa nr. 1 se va
comunica si unititilor administrativ-teritoriale.

Art. 7. Masurile destinate cetdtenilor vor fi aduse la cunostint3 public prin
intermediul paginii de internet a institytiel.

CONTRASEMNEAZA, Avizat pentru legalitate,
SUBPREFECT, Sef servicly,
Dorel Ovidiu BRETEAN S.V.L.A.A.N.C/A.

* )/ Rodica Vasijescu

Deva, 21.10.2020
Nr. 589
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Anexa nr.1 la Ordinul Prefectului nr. 589/21.10.2020

Mdsurile aplicabile

in ceea ce priveste protectia securititii si san&tatil lucritorilor la locul
de muncé pentru aparatul de specialitate al prefectului

I. Reducerea la minimum a expunerii la COVID-19 ia locul de
munc#

A. MASURI ORGANIZATORICE $1 ADMINISTRATIVE

A.1. Mentinerea suspendirii activititilor de relatii cu publicul, de
primire in audientd si de consiliere a cetdtenilor, reglementate prin O.MAI
nr. 33/2020 din 21 februarie 2020 privind activitstile de solutionare a petitiilor,
primire in audienta si consiliere a cettenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

A.1.1. Cetdtenii se vor adresa institutiei prin alte mijloace de comunicare
decat prezentarea personal la sediul institutiei, si anume: fax: 0254 — 215 099;
215 010; email: prefhd@yahoo.com, prefhd@prefecturahunedoara.ro si posta:
Institutia Prefectului — judetul Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-dul 1
Decembrie 1918, nr, 28, dupd caz.

A.2. Mentinerea restrictiondrii accesului la activititile de
registraturd generald si de apostilare, precum si la activitatea de
restituire a contravalorii plécilor neutilizate, precum si a taxelor privind
atribuire numar preferential si péstrare numér plici de forms
dreptunghiulard, neutilizate,

A.2.1. Pentru activitatez de registraturd generaid documentele se vor
transmite prin: fax: 0254 — 215 099; 2i5 010; email: prefhd@yahoo.com,

prefhd@prefecturahunedoara.ro sl postd: Institutia Prefectului - judetul

Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-dul 1 Decembrie 1918, nr. 28, dupa caz.

A.2.2. Comunicarea cdtre prefect in vederea exercitirii controlului de
legalitate a actelor emise/adoptate de citre autorititiie administratiei publice
locale se va realiza de pe adresa oficiald de e-mail a unitdtii administrativ-
teritoriale cu adresa de fnaintare in format .pdf (scanate) pe adresa de e-mail

prefhdjuridic@yahoo.com, cu respectarea termenelor impuse de Codul
administrativ.

A.2.3. Pentru identificarea actelor administrative se va utiiiza formatul pdf
Cu transmiterea de foldere/fisiere care vor cuprinde urmitoarele elemente:
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denumirea unitdtii administrativ teritoriale, categoria actului administrativ,
numdrul acestuia, data emiterii, utilizind caracterele permise, f&r§ diacritice.

A.2.4, in situatia transmiterii unor foldere care contin mai multe fisiere
acestea vor fi aranjate in ordinea cronologic a actelor administrative. Adresa de
inaintare a documentelor va fi scanat¥ separat si transmis# in cadrul aceluiasi
folder.

A.2.5. Documentele destinate Compartimentului ,Urmérirea aplickrii
actelor cu caracter reparatoriu” se vor transmite scanate, pe adresele de

emall: prefhd@yahoo.com, prefhd@prefecturahunedoara.ro. Pentru identificarea

documentelor se va utiliza formatul .pdf cu transmiterea de foldere/fisiere care
vor cuprinde urmdtoarele elemente: denumirea unititil administrativ-teritpriale Si
indicativul ,Fond Funciar”, utilizénd caracterele permise, fird diacritice. In cazul
dosarelor intocmite in confirmitate cu prevederile Legil nr. 231/2018, fisierul va
contine un singur dosar, cu toate actele aferente si nu se vor transmite o dats,
mai mult de 15 dosare.

A.2.6. Activitdfile de apostilare si de restituire 2 contravalorii plécilor
neutilizate, precum si a taxelor privind atribuire numar preferential si
pastrare numidr plici de formd dreptunghiulari, neutilizate se vor
desfdsura prin corespondentd, documentele fiind transmise prin postad la
adresa: Institutia Prefectului — judetul Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-
dul 1 Decembrie 1918, nr. 28.

A.3. Evitarea sedintelor si a intinirilor de lucru cu contact direct/apropiat
intre participantj, prin utilizarea mijloacelor de comunicare la distantd, dacé este
cazul.

A.4. Personalul aparatului de specialitate al Prefectuiui va fi impérti in dous

grupe, lar programul de lucru este urmétorul:

- pentru grupa I, programul de lucru este de luni pan3 joi de la ora 7,30 la
ora 16,00, iar vineri de la ora 7,30 ia ora 13,30,

- pentru grupa II, programui de lucru este de luni pan joi de la ora 8,30 Ia
ora 17,00, iar vineri de la ora 8,30 fa ora 14,30.

Programarea personalulul pe cele doud grupe, se va face in baza unui
grafic, intocmit séptdménal in ziua de vineti pentru s¥ptiména viitoare, de cétre
persoana cu atributii in domeniul resurselor umane.

A.5. Se mentine serviciul de permanents la sediul institutiei, dup¥ cum
urmeaza:

Luni-Joi in intervalul orar 16,00-22,00

Vineri in intervalul orar 13,30-22,00
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Sambétd — Duminic3 si in zilele de s#rbitori legale in intervalul orar 8,00-
15,00

B. MASURI IGIENICO-SANITARE:

B.1. Igienizarea periodicd a suprafetelor, grupurilor sanitare, clantelor,
evitarea suprasolicitarii personalului de curdtenie prin m&suri corespunzitoare:

- |3sarea curatd a locului de munci la inchierea programului de lucru;

- asigurarea servetelelor de hértie si pungilor menajere in cosurile de
gunoi, astfel incét acestea s# poat fi golite fir¥ a intra in contact cu
continutul;

- asigurarea de hértie igienics, sdpun si ap# cald¥, substante
dezinfectante;

- amplasarea de covorase cu solutie dezinfectant3 si antiseptice.

B.2. Furnizarea si purtarea de echipament individual de protectie (mésti,
manusi etc.), instruirea angajatilor cu privire la utilizarea corect¥ a acestuia.
Pentru eficacitate, masca trebuie s4 acopere atét gura cét si nasul.

B.3. Respectarea cu rigoare a mdsurilor de igien& individuald, inclusiv prin
spalarea mainilor cu ap4 si sipun pentru minim 20 de secunde si aplicarea
ulterioard a dezinfectantului antiseptic.

B.4. Evitarea atingerii fetei, ochilor, guril si nasului cu méainile.

B.5. Inlocuirea méstii utilizate cu o mascs nou# la un interval de 3-4 ore, in
functie de mediul de lucru si situatiile particulare, precum si de fiecare datd cénd
se umezeste, cand intrd in contact cu fluide biologice sau cind nu mai este
integra. Spalarea si dezinfectarea mainilor, dup4 manipularea mastii.

C. ALTE MASURI:

C.1. Colectarea si depozitarea separats, precum si eliminarea deseurilor
care prezintd posibil risc biologic (mégti, ménusi, servetele folosite pentru
stergerea nasului etc.), separate de celelalte deseur!,

C.2. Distanfarea fizic3 Intre iucritori:

- pdstrarea unei distante de cel putin 1,5 metri intre locurile de munca;
- limitarea contactelor inevitabile la maxim 15 minute.

C.3. Masurarea temperaturii corporale a angajatilor ia Intrarea si iesirea
in/din institutie.

C.4. Informarea conducdtorului institutiei la p&risirea teritoriului national,
intr-o fard/zond de risc epidemiologic ridicat pentru care se instituie mésura
carantinei asupra persoanelor care sosesc in Romania din aceste, previizut in
lista stabilité de Consiliul National pentru Situatii de Urgents.
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C.5. Respectarea masurilor din planul de preventie sl protectie.

C.6. Aplicarea cunostintelor si abilititilor dobandite la instruirile de
securitate si séndtate in muncA.

C.7. Respectarea precizérilor transmise de Directia Generald Management
Resurse Umane, Directia Medicald, Comitetul National pentru Situatii de Urgent3
si alte structuri cu atributii in domeniu.

C.8. Respectarea cu strictete a programului de lucru organizat.

C.9. Implicarea angajatilor, a reprezentantilor angajatilor cu rdspunderi
specifice privind securitatea si s8ndtatea in muncX si a comitetelor de securitate si
sdndtate in muncd in luarea tuturor deciziilor cu implicatil asupra securitatil si
sandtatii angajatilor.

11. Pregatirea pentru o eventuald recidivi a pandemiei

3.1. Anglizarea detaliatd, {inénd cont de experienta dob&ndit% in timpul
situatiel de urgentd si identificarea activititilor pretabile a se desfdsura de la
domiciliu, a necesarului de suplimentare in domeniile hardware, software si
mijloace de comunicatji.

3.2. Stabilirea mésurilor care s3 asigure posibilitatea indeplinirii de citre
angajati a unor functii esentiale in cadrul mai multor posturi de lucru si instruirea
corespunzdtoare a acestora, dacd este cazul.

3.3. Elaborarea de proceduri in situati de urgenti sanitari folosind
procedurile privind lectiile invatate.

3.4. Definirea, identificarea si monitorizarea angajatilor vulnerabili in caz de
situatie de urgentd sanitard (persoane cu boli cronice, gravide, lucritori cu
membri de familie vulnerabili, etc.).

CONTRASEMNEAZA, Avizat pentru
SUBPREFECT, legalitate,
Dorel Ovidiu BRETE Sef servigiu,
%ﬂ SIVILIAI .IICIA
. RodicaMasilescu
Deva, 21.10.2020
Nr. 589
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Anexa nr. 2 Ia Ordinul Prefectului nr. 589/21.10.2020

Mdasurile aplicabile

in ceea ce priveste protectia securititil si sin&titii lucritorilor Ia locul
de muncé pentru Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte

I. Reducerea la minimum a expunerii la COVID-19 ia locul de
muncé

A. MASURI ORGANIZATORICE SI ADMINISTRATIVE

A.1. Activititilor cu publicul.
A.1.1. Cererile de pagapoarte vor fi depuse de solicitanti in baza

programarilor online, iar accesul acestora in locatli, va fi permis doar
solicitantilor si, dup# caz, reprezentanijior legali (la momentui programdril) si a
documentului de identitate prezentat in original, respectiv a confirmérii de
programare, primita ca raspuns prin intermediul portalului Www.epasapoarte.ro.

A.1.2. Pentru solicitantii aflati in imposibilitatez efectufirii unor programéri
online, la nivelul fiecdrui S.P.C.P. vor fi realizate analize individuale cu privire la
posibilitatea preludrii cererllor acestora, in intervalele de timp nerezervate prin
portalul www.epasapoarte.ro.

A.1.3. Modificarea intervalului de programare pentru preluarea cerérii de la
7 minute la 10 minute, in vederea asigurdrii timpului necesar igienizarii
corespunzdtoare, dupd preluarea fiecirei cereri.

A.1.4. Pentru ridicarea pagapoartelor, accesul in locatii va fi realizat pe baza
tichetului eliberat cu ocazia depunerii cererii si a documentului de identitate, in
criginal, iar in cazul imposibilitdtii prezentdrii tichetului, accesul in locatii va fi
permis in baza documentului de identitate, numai dup¥ efectuarea unor verificiri
preliminare din care sd rezulte dreptul legal de ridicare a pagaportului.

A.l.5. Monitorizarea zilnicA la nivelul S.P.C.P. a situatiel
programdrilor online si suplimentarea de tndat3, prin raportare la resursele
umane/materiale disponibile si cu sprijinul tehnic al specialistilor Directiel
Generale de Pagapoarte, a numéruiui de ghisee care functioneaz pe baza acestui
sistem pentru inregistrarea cererilor de pasapoarte, in situatia in care se
constata faptul ci toate sectiunile de programare ale urmitoarei zile de
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lucru sunt indisponibilizate. De asemenea, pentru eficientizarea activitatii de
inregistrare a cererilor s fie utilizats/s¥ fie utilizate, inclusiv statia/statiile de lucru
pentru punctul de lucru mobil, numai in mésura in care spatiul disponibil permite
operationalizarea acestela/acestora;

A.2. Mentinerea suspenddrii activititii Punctului de lucru mobil din
Petrosani.

A.3. Celelalte servicii prestate de S.P.C.P. pentru care nu se fac
programdri online (istoric pasapoarte, recuperarea pasapoartelor retrase,
adeverinte privind limitarea exercitdrii dreptului ia libera circulatie a cetdtenilor
romani in strdinétate, furnizare date din R.N.E.P.S,, adeverinfe de scutire de taxe
vamale, etc.) vor fi solicitate la sediul structurii competente ori prin
corespondentd postald cu precizarea c¥, in situatia n care nu este necesar
anexarea unor documente in original, depunerea cererii se poate face si prin
corespondenta electronica.

A.3.1. Cererile de servicii adresate D.G.P., conform competentelor, vor
fi depuse la sediul acesteia, pe baza programérii online ori prin corespondenta
postald, cu precizarea cd in situatia in care nu este necesar$ anexarea unor
documente in original, depunerea cererii se poate face si prin corespondentd
electronicd

A.4. Accesul in vederea depunerii cererii/ridicirii documentelor rezultate, se
face numai in baza documentului de identitate, in original.

A.5. Suspendarea primirii in audienta a cetitenilor.

A.6. Limitarea, pe cat posibil a deplasarii personalului din compartimentul
restrictii in teren, exclusiv pentru situatiile in care nu se reugeste efectuarea
demersurilor de retragere a pasapoartelor/de informare a familiel prin mijloace de
comunicare la distantd, sub rezerva respectirii normelor de protectie
sanitara a personalului implicat.

A.7. Intensificarea demersurilor de constientizare a cetitenilor cu
privire la posibilitatea optédrii pentru ridicarea pasaportului simplu electronic, prin
servicii de curierat.

A.8. Programul de lucru al salariatiior Serviciulul Public Comunitar de
Pasapoarte este stabilit, pe schimburi, de luni pan4 vineri, in intervalul orar 66,00
= 22,00. Salariatii vor fi repartizati in dou¥ echipe care lucreazi alternativ i (0} zi
in intervalul orar 06,00-22,00, urmétoarea zi lucriitoare fiind libers.
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A.9. Programul de lucru cu publicul al Serviciulul Public Comunitar de
Pasapoarte este urmdtorul:
Luni - Vineri 08,00 - 20,00

B. MASURI IGIENICO-SANITARE:

B.1. Igienizarea periodicd a suprafetelor, grupurilor sanitare, clantelor,
evitarea suprasolicitarii personalului de curétenie prin mésuri corespunzitoare:

- lasarea curatd a locului de munch la inchierea programului de lucru;

- asigurarea servetelelor de hértie si pungilor menajere in cosurile de
gunoi, astfel incit acestea s& poati fi golite fird a intra in contact cu
continutul;

- asigurarea de hartie igienic3, sépun si ap4 cald§, substante
dezinfectante;

- amplasarea de covorage cu solutie dezinfectant3 si antiseptice.

B.2. Furnizarea si purtarea de echipament individual de protectie (masti,
manusi etc.), instruirea angajatilor cu privire la utllizarez corectd a acestuia.
Pentru eficacitate, masca trebuie sd acopere atit gura cat i nasul.

B.3. Respectarea cu rigoare a mésurilor de igiend individuald, inclusiv prin
spalarea mdinilor cu apa si sdpun pentru minim 20 de secunde si aplicarea
ulterioara a dezinfectantului antiseptic.

B.4. Evitarea atingeril fetei, ochilor, gurii si nasulul cu mainile.

B.5. Inlocuirea mégtii utilizate cu o masci nous la un interval de 3-4 ore, in
functie de mediul de lucru si situatiile particulare, precum si de fiecare dat4 cand
se umezeste, cand intrd in contact cu fluide biologice sau cand nu mai este
integré. Spalarea si dezinfectarea méinilor, dupd manipularea méstii.

C. ALTE MASURI:

C.1. Colectarea si depozitarez separatd, precum si eliminarea deseurilor
care prezinté posibii risc biologic (mdst, msnusi, servetele folosite pentru
stergerea nasului etc.), separate de celelaite deseuri.

C.2. Distantarea fizica intre lucrétori:
- pastrarea unei distante de cel putin 1,5 metri intre locurile de munc;
- limitarea contactelor inevitabile la maxim 15 minute.
C.3. Mdsurarea temperaturii corporzle a angajatilor la intrarea si iesirea
in/din institutle,

C.4. Informarea conducstorului institutiei la p&risirea teritoriului national,
intr-o taré/zond de risc epidemiologic ridicat pentru care se instituie msura
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Carantinei asupra persoanelor care sosesc in Roménia din aceste, previzut in
lista stabilitd de Consiliul National pentru Situatii de Urgents.

C.5. Respectarea mésurilor din planul de preventie si protectie.

C.6. Aplicarea cunostintelor si abilititilor dobandite la instruirile de
securitate si séndtate in munca.

C.7. Respectarea precizdrilor transmise de Directia General¥
Management Resurse Umane, Directia Medical8, Comitetul National pentru Situatii
de Urgenta si alte structuri cu atributii in domeniu.

C.8. Respectarea cu strictete a programului de lucru organizat

C.9. Implicarea angajatilor, a reprezentantilor angajatilor cu raspunderi
specifice privind securitatea sl sénétatea fn munc¥ si a comitetelor de securitate sl
sandtate in muncé in luarea tuturor deciziilor cu implicatii asupra securitatii si
sdnatatii angajatilor.

11. Pregétirea pentru o eventuali recidivi a pandemiei

3.1. Analizarea detaliats, tindnd cont de experienta dobandits in timpul
situatiei de urgentd si identificarea activitdtilor pretabile a se desfisura de Ia
domiciliu, a necesarului de suplimentare in domeniile hardware, software si
mijloace de comunicatji.

3.2, Stabilirea mdsurilor care sd asigure posibilitatea indeplinirii de citre
angajafi a unor functii esenfjale in cadrul mai multor posturi de lucru gi instruirea
corespunzatoare a acestora, dacs este cazul.

3.3. Elaborarea de proceduri in situati de urgentd sanitari folosind
procedurile privind lectiile invétate.

3.4. Definirea, identificarea si monitorizarea angajatilor vulnerabili in caz de
situatie de urgentd sanitard (persoane cu boli cronice, gravide, lucritori cu
membri de familie vulnerabili, eic.).

CONTRASEMNEAZA, Avizat peptru legalitate,
SUBPREFECT, Sef serviciyj, S.V.L.A.A.N.C.A

Deva, 21.10.2020
Nr. 588
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Anexa nr. 3 la Ordinul Prefectului nr. 589/21.10.2020

Mdsurile aplicabile

in ceea ce priveste protectia securititii si sdn&tstil lucritorilor la locul
de munca pentru Serviciul Public Comunitar Regim Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor

I. Reducerea la minimum a expunerit la COVID-12 ia locul de muncs
A. MASURI ORGANIZATORICE $I ADMINISTRATIVE

A.1. Activititile cu publicul.

A.1.L. Cereriie pentru sustineraa probel teoretica a examenulul pentru obtinerea permisului
de conducere, a inmatriculéril vehiculelor, autorizare provizorie de circulatie (numere rosil)
sl preschimbare/ pierdere/ duplicat permise de conducere vor fi depuse de solicitant! in baza
programdrilor online, lar accesul acestora in locatil, va fi permis doar solicitantilor s!, dupd caz,
reprezentanilior legali (la momentul programéri) sl a documentului de identitate prezentat fn
original, dupd verificarea programérilor efectuate pe site-ului hd.prefectura.mai.gov.ro, sectiunea
permise sl inmatriculdir auto, sau www.drpciv.ro sectiunea programaéri online.

A.1.2. Pentru solicitantii aflati in Imposibilit

atea efectudrii unor programéri online, la niveiu! Serviciul Public Comunitar Reglm Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor. vor fi realizate analize individuale cu privire Ia posibllitstea
preludrii cererilor acestora, in Intervalele de timp nerezervate prin intermediul site-ulul
hd.prefectura.mal.gov.ro, sectiunea permise sl inmatriculdiri auto.

A.1.3. Pentru ridicarea documentelor solicitate, accesul in locatii va fi realizat pe baza
documentulul de identltate, in original, numal dup¥ efectuarea unor verlficiri preliminare din care s%

rezulte creptul legal de ridicare a documentelor.

A.2. Activitate de programare/reprogramare pentru sustinerea probel practice a
examenului pentru obfinerea permisului de conducere.

A.2.1. Programarea se va face de citre solicitant, dupd ce a fost declarat admis la proba
teoretica direct in aplicatle specifici.

A.2.2. Reprogramarea se va face in zllele de luni - jol intre orele 15:00 — 16:30 s vineri Intre
orele 13:00 -14:00 de citre solicitant sau de ¢ persoan¥ Imputemicity de acesta, cronologlc, pentru a
preveni aglomerarea spafilior interioare ale serviciului, precum si pentru & preveni réspandirea virusulul
COVID-183, prin reducerea numdrulul de persoane cu care intr¥ in contact lucritorii din cadrul servidilor.
De asemenea, pentru programarez candidatilor, scolife de conduciitori auto pot programa on-iine
candidatll in baza protocolului incheiat cu D.R.P.C.E.v.

A.3. Desfdsurarea probel practice a examenului pentru obtinerca permisulul de
conducere, se va face In funciie de evolutia sttuatiel epidemiologice, cu respectarea urmitoarelor
conditil:

a) Pentru fiecare examinator va fi repartizat un numér recomandat de 10 candidati la categorilie

B, BE gl maxim 6 candidatl ia categorille din grupa a 2-a, in fundie de locul de desfdsurare a

activitatil de examinare sl de numérul de sollcitéri inreglsirate;

b) Institutia Prefectulul va asigura fondurile necesare pentru plata orelor in care activitatea de

examinare se desfasoard in zllele de sBmbits, acolo unde se impune o astfel de mésur¥, precum sl

achizitionarea echipamentelor de protectie pentru personalu! propriu;
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c) La loaul de intélnire comunicat candidatilor pentru sustinerea probel practice vor avea acces
numai candidatul §i instructorul auto, iar activitatea de instruire se va desfiéisura numai in spatil
deschise, cu respectarea regulilor de distantare sodal¥;

d) Examinatorul, candidatul §i martorul vor purta echipamente de protectie pe toat¥ durata de
desfisurarea probel (mésti de protectie), in lipsa acestora puténd fi refuzat¥ sustinerea probei in
autovehicul vor fi prezente maxim 3 persoane Tn acelasl timp;

e) Scollle de conducétori auto vor aslgura igienizarea autovehiculelor cu care se sustine proba
practics, iar pentru ocupanii va fi pus la dispozitie un flacon cu substant¥ dezinfectantX;

f) in situatia in care S.P.CR.P.C.IV. este amplasat intr-o localltate aflats in carantind orl in cazul
in care activitatea va fi suspendat ca urmare a aparitiel unor noi cazurl de infectare cu COVID-19 in
réndul personalulul propriu, va fi intocmit un plan de mésuri similar, fiind identificate i mésurl
suplimentare pentru reluarea in conditil de sigurant® a activit&i.

g) Din listele cu candidati vor fi exduse persoanele care figureaz¥ in Izolare sau carantin.

- preschimbare/ plerdere/ duplicat permise de conducere.

A.4. Evitarea sedintelor gi a intéinirllor de lucru cu contact direct/ apropiat intre participanti, prin
utilizarea mijloacelor de comunicare la distant8, dac¥ este cazul.

A.5. Programul de lucru al salariatilor Serviclului Public Comunitar Regim Permise de
Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor este urm&torul;

Luni — Miercuri 08,00 - 16,30
Jol 08,00 - 18,30
Vineri 08,00 - 14,00

A.7. Programul de lucru cu publicul al Serviciuiul Public Comunitar Regim Permise de
Conducere s! Inmatriculare a Vehiculelor este urmétorul:

Luni — Miercuri 08,30 - 16,30
Jol 08,30 - 18,30
Vineri 08,30 - 14,00

B. MASURI IGIENICO-SANITARE:

B.5. Igienizarea perlodicE & suprafetelor, grupurilor sanitare, clantelor, evitarea suprasolicitiirii
personalului de curadtenie prin mésurl corespunzétoare:
- [&sarea curatd a loculut de munc ia thchlerez programuiui de lucry;
- asigurarea gervetelelor de hartie §i punglior menajere Tn cogurile de gunoi, astfel incat acestea s
poatd fi goiite férd 2 Intra In contact cu continutul;
- asigurarea de hérte Iglenicd, sdpun §i ap¥ cald¥, substante dezinfectante;
- ampiasarea de covorasge cu solutie dezinfectantd i antiseptice.

B.2. Furizarea g purtarea de echipament individual de proteciie (mé¥sti, m&nusi etc.), Instruirea
angajatlior cu privire la utllizarea corect¥ 2 acestula. Pentru eficacitate, masca trebuie s¥ acopere atat
gura cat §l nasui

B.3. Respectarea cu rigoare a mésurilor de igiend individuald, inclusiv prin splarea méinlicr cu
apa si sapun pentru minim 20 de secunde §i aplicarea ulterloar a dezinfectantului antiseptic.

B.4. Evitarea atingerii fetel, ochilor, guril st nasului cu méainite,

B.5. fnlocuirea mistli utilizate cu o masc¥ nous la un interval de 3-4 ore, in funcile de mediul de
lucru gl situatiile particulare, precum g! de fiecare dat¥ cind se umezeste, cind Intr8 in contact cu flulde
biologice sau cénd nu mai este integr. Spdlarea §i dezinfectarea méinilor, dup¥ manipularea mistii.

C. ALTE MASURI:

€.1. Colectarea §i depozitarea separats, precum §i eliminarea degeurilor care prezint3 posibil risc
biologic (masti, ménugl, servetele folosite pentru gtergerea nasului etc.), separate de celelalte deseuri.
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€.2. Distantarea fizica intre lucrétori:
péstrarea unel distante de cel putin 1,5 metri intre locurile de munc;
- limitarea contactelor inevitabile la maxim 15 minute.
C.3. Masurarea temperaturii corporale a angajatilor la intrarea §i lesirea in/din institutie.

C.4. Informarea conducdtorului institufiei la pérasirea teritorlulul national, intr-o taré/zond de risc
epidemiologic ridicat pentru care se Institule mésura carantinei asupra persoanelor care sosesc fn
Roménia din aceste, prevdzutd in lista stabllitd de Consiliul National pentru Situatii de Urgent.

C.5. Respectarea mdsurilor din planul de preventie si protectie.

C.6. Aplicarea cunostintelor si abilitéfilor dobéndite la instruirile de securitate gl sén&tate in
munca.

C.7. Respectarea precizdrilor transmise de Direclia Generald Management Resurse Umane,
Directia Medicald, Comitetul National pentru Situatii de Urgent# s! alte structuri cu atributi! in domeniu.

C.8. Respectarea cu strictete a programulul de lucru organizat

C.9. Implicarea angajatilor, a reprezentaniilor angajatlior cu réspunderi specifice privind
securitatea gl s3ndtatea in muncd §l 2 comitetelor de securitate si séndtate in munck In luarea tuturor
decizillor cu implicatii asupra securitéfii sl san&t&tii angajatilor.

IL Pregétirea pentru o eventuald recldivé a pandemiel
3.1. Analizarea detaliatd, {indnd cont de experienta dobdndit® in timpul situatiel de urgents s

identificarea activititilor pretabile & se desfésura de la domicliiv, 2 necesarului de supliimentare in domeniile
hardware, software si mijloace de comunicatil.

3.2, Stabllirea médsurilor care s asigure posibiiitatea Indeplinirii de cétre angajali 2 unor funclii
esentjale in cadrul mal multor postur! de lucru gl Instrulrez corespunz¥toare a acestora, dacli este cazul.

3.3. Elabcrarea de preceduri in sltuall! de urgent® sanitard folosing procedurlle privind lectille
nvatate.

3.4. Definirea, Identificarea si monito area angajatilor vulnerabill in caz de situatie de urgent3
sanitara (persoane cu boli cronice, gravide, luc atord go'membri de familie vulnerabili, stc.).
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